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l.- PROLOGO.

Los archivos potosinos. Una centenaria historia.

La existencia de archivos en San Luis Potosi es centenaria como su historia misma. En el Museo
Regional potosino se custodia el acta de fundacion de esta ciudad, la cual es de fines del siglo XVI, de
1592 para ser exacto. Sin embargo, en otros centros archivisticos fuera de la entidad, ya sea en Espafia
o en la ciudad de México, se cuenta con documentos fechados en periodos mas tempranos, algunos de
ellos publicados por Fernando del Paso y Troncoso en sus obras Epistolario de la Nueva Espafia y
Papeles de la Nueva Espafia, en las cuales se encuentran solicitudes, quejas y pormenores de los
vecinos de Santiago de los Valles, por citar sélo algunos. Asi mismo, en el Archivo Histérico del Estado,
instituciéon con mas de treinta afios de haberse creado, se cuenta con documentacién desde fines del
siglo XVI, correspondiente a las alcaldias mayores de San Luis Potosi y Charcas. En esta misma
institucion existe un mueble del siglo XVIIl empleado para resguardar el archivo.

La existencia de estos documentos nos habla de un hecho importante: la gente que laboraba para el
gobierno conocia la importancia que tenia el contar con archivos organizados, bien administrados y
sobre todo de la conservacidén de estos expedientes. En algunos de ellos localizados en el Archivo
Histdrico, se halla una foja que los antecede con un breve resumen, la instancia que los origing, el afio
de su creacidn, estan cosidos y foliados. Estos datos basicos nos informan por lo menos de aquellos
datos que las autoridades consideraban pertinente para llevar a cabo dicha administracion
documental.

Este interés en resguardar, organizar y clasificar dicha documentacién, como se observa, es centenaria;
hay que recordar también que el Archivo General de la Nacidn es una institucién creada a fines del
siglo XVIII, por las autoridades virreinales. Durante el siglo XIX este interés prosiguid, pues al consultar
dichos expedientes, por lo menos en el caso de San Luis, se observa este continuado interés. Las
autoridades consideraron importante la organizacién y conservacion de sus archivos administrativos
pues era prueba fiel de su trabajo ante la sociedad y le daba veracidad a su quehacer y existencia;
durante este siglo XIX se crearon plazas de archivistas en diversas dependencias del gobierno, como se
observa en los reglamentos y presupuestos. La respuesta social fue diversa ante esta administracion: si
habia un registro de la gente en el papel, era prueba de su existencia, lo cual se hizo mas patente a
partir de las leyes de reforma, por medio de las cuales el Estado tratd de ejercer un mayor control
social. La importancia que empezd a adquirir el archivo para la sociedad crecié y se amplid; no sélo el

registro daba existencia social, juridica y fiscal, sino que también generd un rechazo a dicho control, el



cual llegd a manifestarse en los periodos de rebelién, pues el archivo se convirtié en un objetivo a
destruir, sobre todo los de juzgados y municipales.

Desde fines del siglo XIX y sobre todo a partir del siglo XX, el archivo no sélo tuvo importancia
administrativa y social, sino también histdrica. Los historiadores vieron en los archivos una de sus
fuentes importantes para la escritura; a partir de una mejor organizacién y clasificacién—que no
siempre respetd el origen administrativo de los archivos-, los historiadores se dieron a la tarea de
desentrafiar el pasado al consultar los archivos. El documento adquirié un significado distinto gracias a
diversos factores y requisitos que el desarrollo de la misma ciencia histérica le dio. Asi, el simple papel
hecho a partir de fibras naturales o pulpa de papel se transformé en el documento testimonial que
podia estar en diversos soportes. Entonces, el archivo no sélo era el lugar que resguardaba “papeles
viejos”, eran documentos, testimonios, y su soporte podia ser diverso; el tipo de documento se amplio,
lo que dio origen al interés de resguardar expedientes, mapas, fotos, periddicos, carteles, discos,
tarjetas, etcétera. Esta diversidad también se debié al avance de la tecnologia para crear esta
diversidad de soporte documental.

Este interés historico cambid la percepcion del archivo como tal, pues de designar a un area
administrativa cambid para nombrar a una institucion como tal. A partir de mediados del siglo XX, los
gobiernos de los estados crearon diversas leyes y reglamentos para dar existencia a instituciones que
formaron parte de la administracién publica con personalidad propia; asi, se crearon Centros de
Documentacion, Institutos Estatales de Documentacidén o los mas conocidos, Archivos Histéricos de o
Archivos Generales de. En nuestro caso, el Archivo Histérico del Estado se cred en 1979, como
resultado de esta politica de los gobiernos de los estados.

A fines de dicho siglo XX e inicios del actual, el archivo adquiere otra caracteristica. La sociedad al
exigir cuentas a las administraciones, considera que la administracién, clasificacién y conservacion de
los archivos es fundamental para saber qué se hace, cdmo se hace y para qué o quién se hace el
trabajo administrativo de las diversas instancias del gobierno (federal, estatal o municipal) A partir de
este interés se crearon diversas leyes y reglamentos que le dieron otro sentido al archivo. Dentro de
esta nueva mirada, pues como se ha observado, cada sociedad le da un sentido distinto, se crearon
otras instituciones para “transparentar” y favorecer el acceso de la gente a la documentacion

generada por los organismos publicos. Estas normas y exigencias, dan pie al presente
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Diagndstico de los archivos publicos del Estado de San Luis Potosi.

En algin momento del camino y debido a diversos factores, desde la apatia de las autoridades, la falta
de presupuesto o de gente capacitada, o quién sabe qué (pues razones se pueden encontrar muchas)
se perdid interés en la continuacion de resguardar, clasificar, ordenar, conservar y difundir los archivos
generados por algunas instancias de gobierno, sobre todo las municipales. También se debe incluir los
de instituciones privadas y publicas, o incluso de particulares; el tiempo, la naturaleza, las guerras y el
hombre contribuyeron a destruir muchos de los archivos. El miedo a que la gente conociera algunos
malos manejos administrativos, provocd que algunos presidentes municipales al terminar su gestion
destruyeran documentacién comprobatoria. A ello hay que agregar que se dio lo que algunos

IM

archivistas llaman la “explosiéon documental”: para todo se requiere copia y no una, sino varias.

Esto dificultdé conocer cuantos archivos existen, donde estan y en qué condiciones se
encuentran, entre otras interrogantes. La Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion
Publica —instituciones publicas de nueva generacién y creadas para satisfacer estos nuevos
requerimientos de acceso y transparencia- se dieron a la tarea de investigar estas dudas. El proyecto
no es nada nuevo; el Archivo Histdrico y el Archivo General del Estado durante un tiempo se dieron a
la tarea de hacer este trabajo; sin embargo, no hubo continuidad. Este diagndstico, como cualquier
otro proyecto, es bueno y es perfectible, pues simplemente faltarian algunos archivos por conocer;
preguntas qué hacer. Sin embargo, es el inicio de un buen trabajo.

Esperemos que el presente documento sirva para aclarar dudas, pero que también sea el inicio

de un fructifero trabajo. Enhorabuena.

MTRO. INOCENCIO NOYOLA
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.- INTRODUCCION

El Diagndstico de Archivos Publicos de San Luis Potosi, se realizd a raiz de la modificacion a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica de la entidad en el aifio 2008, que establecié las
normas necesarias para que la CEGAIP tuviera la responsabilidad de dictar lineamientos y criterios
técnicos, asi como con la capacidad para aplicar la regulaciéon necesaria para que las autoridades
administraran y sistematizaran los documentos que poseen.

Como objeto de la Ley de Transparencia esta la regulacidn y la administracién de los archivos, asi como
la preservacidén y difusion de documentos del patrimonio documental del sector publico y los
municipios. Surge de este modo la necesidad de averiguar cdmo se encuentran resguardados los
documentos que poseen los entes obligados, y ademas determinar con exactitud la importancia que se
le ha hado al acervo documental.

Existian esfuerzos importantes que se habian emprendido para conocer el estado de los archivos
publicos, eclesiasticos y de particulares, sin embargo no fueron concluidos o publicados. La Comisidn
requeria entonces de identificar plenamente cémo estaban para poder continuar con la elaboracién de
los lineamientos de archivos, ya que un pilar fundamental del acceso a la informacidn publica es, sin
duda alguna, los archivos, pues la informacion debe ser localizada y localizable de manera inmediata
para cumplir la garantia constitucional del acceso a la Informacién publica.

Tomando como base un proyecto de investigacion que llevaron a cabo investigadores de la
Coordinacion de Ciencias Sociales y Humanidades de la Universidad Auténoma de San Luis Potosi, nos
dimos a la tarea de organizar las estrategias necesarias para emprender las acciones nada sencillas de
revisar exhaustivamente cada uno de los archivos de las entidades publicas que componen la
administracién publica y municipal.

Se disefiaron los instrumentos para recabar la informacidn, apoyados por la Escuela de Ciencias de la
Informacién de la UASLP y un grupo de 20 entusiastas alumnos que participaron de la indagatoria. Tras
realizar los trdmites necesarios para que nos abrieran las puertas de los archivos en las oficinas del
Gobierno del Estado y de los Municipios, hicimos el levantamiento de los datos, tomamos las pruebas
necesarias para que pudiéramos apreciar con justicia el estatus que guardan los depdsitos
documentales.

La percepcion que nos llevamos fue suficiente para que la CEGAIP impulsaras estrategias a favor de la
capacitacion y la orientacion a las entidades publicas para proteger, resguardar y almacenar
correctamente los documentos que cada una de ellas posee. Los archivos publicos los encontramos en
una buena parte de las instituciones visitadas, en condiciones lastimosas, los documentos no estaban
destruidos o carcomidos por el tiempo, sino por las malas condiciones de conservacion, por los
inmuebles en que fueron confinados.

El rumor de la destruccién de los documentos por los cambios de administracién, se confirmé. Varios
ayuntamientos se quejaron de que sus gobernantes se fueron con todo y los documentos que
generaron.

Se acudié directamente a las instancias de gobierno estatal y municipal, se les pidié que respondieran

un cuestionario, que fue llenado por los estudiantes que nos auxiliaron en esta accidn, posteriormente

se tomaron fotografias de las condiciones en que estaba el inmueble y los documentos, se traté de

comprobar si lo que habian respondido obedecia a la verdad. Para esta labor los estudiantes y
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personal de la CEGAIP fueron dotados de equipo necesario para evitar contaminar los documentos,
pero nos dimos cuenta que con esta revisién eso no ocurriria, pues los documentos no sélo estaban
recluidos en los sitios destinados para los articulos en desuso, sino que carecian de condiciones para
gue puedan sobrevivir el tiempo.

Esta fase fue enriquecedora, constatamos el estado que guardan los documentos publicos, y ademas
colaboramos para que las autoridades a cargo tomaran las consideraciones pertinentes para preservar
el acervo documental.

Una vez concluida esta etapa, el siguiente paso, fue organizar y sistematizar la informacién recabada,
se colocaron los datos en graficas para hacer una comparacién sobre el cuidado que tienen en los
archivos. Las oficinas del gobierno estatal en su mayoria tienen un responsable del archivo, un lugar
especifico para almacenar los documentos, cuentan ya con sistemas informaticos para clasificar la
informacidn; sin embargo los datos nos arrojaron que son los municipios los mas afectados, pues sus
archivos no son fuente para conocer su crecimiento y su vida cotidiana.

El presente documento estd organizado primero por entes obligados que pertenecen al Gobierno del
Estado y sus organismos descentralizados, posteriormente los organismos paramunicipales, los
organismos autdonomos y finalmente los Ayuntamientos.

En cada una de los entes obligados que aqui figuran se revisd el personal del archivo, la normatividad,
los procedimientos de difusidn, la infraestructura fisica e informatica y por ultimo el estatus de los
documentos; después se colocaron las imagenes tomadas de ese archivo. Hubo casos en los cuales no
se tomaron muestras fotograficas debido a que no se permitié el acceso.

Al final del texto podran localizar las conclusiones generales y las sugerencias que hace la CEGAIP para
mejorar, cuidar, preservar y proteger los archivos publicos. Las autoridades estan consientes de la
necesidad de organizar los archivos, pues la Ley de Transparencia les ha impuesto fechas limites para
que lleven a efecto una reestructuraciéon de acuerdo con los criterios para un Archivo de Tramite; las
facultades de la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica le permiten imponer
sanciones a todos aquellos servidores publicos que destruyan los documentos publicos. Por lo tanto las
autoridades municipales iniciaron o estan por iniciar los cambios necesarios para darle el valor que
requieren los archivos publicos.

13



1l PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Para poder dimensionar la magnitud del problema que significa la desorganizacidon de los archivos,
debemos entender primero qué importancia le han asignado las autoridades a esos acervos
documentales: no hay disposiciones oficiales, politicas publicas, ejecucién de proyectos, y en general
no hay ningun acto de autoridad que no provenga o se plasme en un documento.

Los archivos publicos no deben ser escenarios del olvido, ni espacios que concentran, ademas de
papeles, todo tipo de cosas en desuso por las entidades publicas, ya sean expedientes, equipo de
oficina, mobiliario, libros o revistas, etc. Los archivos publicos enfrentan dos grandes barreras para su
desarrollo, una de ellas es la falta de cultura del servidor publico para organizar y conservar
documentos; la segunda, la carencia del tema en la agenda de las politicas publicas en las instituciones
gubernamentales.

Se le ha considerado al archivo de las dependencias, por parte de muchos servidores publicos, que es
solamente un depdsito de papeles que ya no tienen valor, que ya no se consultan, y que por tanto no
merecen cuidado ni atencion para su conservacion o posterior consulta, inclusive tradicionalmente se
ve a los funcionarios encargados del archivo como funcionarios “de segunda”, como funcionarios que
ya no son aptos para desempefiar alguna funcién importante en la administracion publica y por ello se
les envia a un lugar en el que puedan pasar desapercibidos.

“..el concepto de archivo muerto es una cosa terrible, devastadora para la creacion de una cultura
archivistica, es el archivo vivo lo que hay que estar conceptualizando, el concepto de “archivese” tiene
unas connotaciones muy negativas para nuestra cultura, “archivese” es ciérrese, olvidese, arrumbese,
apilese, cuando yo creo que “archivese” debe entenderse como gudrdese, consérvese, recuérdese,
cuidese.”

Otra aspecto sobre la situacion que guardan los archivos publicos, es la falta de profesionalizacion en
materia de archivos pues, en los 54 afios de existencia de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y
Archivologia, han egresado 701 archivistas, de los que Unicamente 57 se titularon’. Aunado a esta falta
de profesionalizacidn, encontramos también la falta de formadores profesionales, pues en todo el
pais, ademas de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivologia, solamente en la Universidad
Auténoma de San Luis Potosi se ofrece esta carrera.

El olvido de los archivos o su desorganizacién no es necesariamente una circunstancia que se haya
generado por falta de interés, también puede obedecer a negligencia deliberada, pues la capacidad de
las autoridades para disponer sobre el destino final de los documentos del archivo de la dependencia o
entidad en la que desempeifian sus funciones, puede significar algo conveniente, ya que la destruccion
indiscriminada de documentos era parte de la discrecionalidad con la que los gobernantes actuaban,
toda vez que al no existir el soporte documental en que se plasmen los actos de autoridad no queda
entonces prueba de las acciones que llevaron a cabo.

LLuJAM BIO, Irazabal, Alonso, en “Archivos: Bitdcora de una democracia.” IFAl. México. 2007.
? idem
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En los ultimos afos el fendmeno informatico potencializé la explosion documental, pues lejos del
concepto ideal de una oficina sin papeles, los dispositivos informaticos facilitan la sobreproduccion de
borradores y copias, que a la larga terminan resguardandose en los archivos girando de esta manera
un incremento de acervo sin valor documental.

Es asi que los archivos del Estado, aunque por su denominacién se llaman publicos, en la realidad han
sido invisibles a la ciudadania y a todas aquellas personas que son representadas por el poder publico.

El reclamo social de hoy en dia exige una rendicidon de cuentas cada vez mas clara y contundente a los
gobernantes, dicha exigencia esta plasmada en la norma constitucional de nuestro pais, por tanto no
debemos tomarlo como un reclamo menor, sino dimensionarlo como una exigencia popular que
pretende garantizar que la administracion publica tenga un cimiento respaldado en la organizacion de
sus archivos.
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v OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION

Conocer e identificar la situacion que guardan cada uno de los archivos de la administracion publica
estatal y municipal en el estado de San Luis Potosi, a través de la aplicacién de cuestionarios y
recoleccidn de evidencias fotograficas en cada una de las entidades publicas.

Como objetivos particulares, conocer e identificar al personal que estd a cargo de los archivos, su perfil
profesional, la capacitacion recibida, la aplicacidon de la normatividad local en materia de archivos, la

base para la elaboracién de instrumentos de archivo.

Ademas conocer y difundir el estado fisico y en el que se encuentran los documentos de los archivos
de concentracion y de tramite.

Identificar la utilizacidn que se hace de los archivos y los servicios que prestan al publico en general.

16



V. TECNICA EMPLEADA: LA ENCUESTA E INSPECCION FiSICA DIRECTA

5.1 METODOLOGIA DE APLICACION DE LA ENCUESTA

A fin de contar con elementos suficientes para tener una vision completa del panorama de los archivos
en el estado de San Luis Potosi, de un listado de 105 entes obligados ante la Comision Estatal de
Garantia de Acceso a la Informacion Publica, se decidié invitar a la totalidad de estos a sumarse al
diagndstico, y se amplié en 17 entidades mas que, aun cuando dependen jerdarquicamente de algunas
de las instituciones visitadas, se consideré importante revisar su archivo en razén del volumen
documental que administran, para dar un total de 122 entidades invitadas a participar en el presente
diagndstico.

Distribucidn por sector, participantes y no participantes del diagndstico.

ENTE PUBLICO PARTICIPANTES % NO PARTICIPANTES % TOTAL %
ORGANISMOS AUTONOMOS 3 8% 1 6% 9 79%
AYUNTAMIENTOS 52 50% 6 33% 58 48%
PODER EJECUTIVO 44 42% 11 61% 55 45%
TOTAL 104 100% 18 100% 122 100%

El periodo previsto para la aplicacion del diagnédstico, en lo que refiere a la aplicacion de las encuestas
y la visita a los archivos publicos, fue de dos semanas, mismo que fue respetado en la ejecucidn, entre
los dias 18 al 30 de octubre del 2008.

El diagndstico es un proyecto emprendido por la Comisidn Estatal de Garantia de Acceso a la
Informacién Publica, coordinado por la Direccion General del Sistema Estatal de Documentacién y
Archivos, quien mediante un convenio de colaboracién con la Universidad Auténoma de San Luis
Potosi del 16 de abril del 2005, contd con la valiosa ayuda y apoyo de la Direccidn de la Escuela de
Ciencias de la Informacion de esa casa de estudios, asi como con el auxilio y trabajo de campo de
estudiantes de las carreras de Biblioteconomia y Archivologia que llevaron a cabo las visitas fisicas a los
archivos de las dependencias confirmadas para su evaluacion.

Participaron 46 alumnos, a quienes se les asigno aleatoriamente las dependencias de la administracién
publica y las instituciones descentralizadas que visitaron. Se realizo el levantamiento de los datos entre
los dias 20 al 30 de octubre de 2008 por las tardes, previo aviso oficial y citatorio a cada una de las
autoridades visitadas.

Con respecto a los Ayuntamientos, se conformaron tres equipos de 18 alumnos, de siete, cuatro, y
cuatro alumnos en cada uno respectivamente, para examinar los archivos de municipios en la Zona
Huasteca, Zona Altiplano, y Zona Media. Las visitas se hicieron los sdbados y domingos, los dias 8, 19,
25y 26 de octubre de 2008, previo aviso y con citatorio oficial a cada una de las autoridades a visitar.
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RUTAS DE INSPECCION DE ARCHIVOS POR AYUNTAMIENTOS

Transporte/Fecha
Coordinador

AUTOBUS

Equipo uno
Lic. Vladimir
Barberena

Equipo dos
Lic. Aram Renteria

Equipo tres
Lic. Gabriel Cortés

VISITA ESPECIAL:

18 10 2008

DESDE SLP
Villa de Arriaga
Villa De Arista
Villa Hidalgo
Guadalcazar

RUTA UNO
Tancanhuitz De
Santos

San Antonio
Tanlajas

San Vicente
Tancuayalab
Tampamolon Corona
Tanquidn De
Escobedo

RUTA DOS

Armadillo De Los
Infante

Zaragoza

San Nicolas Tolentino
Cerro de San Pedro

RUTA TRES
Ahualulco
Venado
Charcas
Moctezuma

19 10 2008

DESDE CD VALLES
Tamasopo
El naranjo

RUTA CUATRO
Axtla De Terrazas
Coxcatlan
Huehuetldn
Xilitla

RUTA CINCO
Tierranueva

Villa De Reyes
Santa Maria Del Rio

RUTA SEIS
Cerritos

Villa Juarez
Ciudad Fernandez

SAN LUIS POTOSI — 24 de octubre Investigador de la ECI
SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ — 24 de octubre Investigador de la ECI

RIO VERDE — 25 de octubre Investigador de la ECI
MATEHUALA — 25 de octubre Investigador de la ECI

2510 2008

DESDE CD VALLES
Tamuin
Ebano

RUTA SIETE
Aquismén
Tampacéan
Matlapa

San Martin
Chalchicuautla
Tamazunchale
Ciudad Valles

RUTA OCHO

Salinas

Villa De Ramos Santo
Domingo

Mexquitic De
Carmona

RUTA NUEVE
Alaquines

Cardenas
Ciudad Del Maiz

26 10 2008

DESDE RIO VERDE
San Ciro de Acosta

RUTA DIEZ
Cedral
Catorce

Villa De La Paz
Vanegas

RUTA ONCE
Lagunillas
Rayon

Santa Catarina

La inversién aplicada a la inspeccidn de los archivos para este proyecto fue de $23,740.00 pesos, en los

que se incluyen los gastos de hospedaje, alimentacién, combustible y transportacién del personal que

colaboré.
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5.2 LA ENCUESTA Y LOS TOPICOS A REVISAR

Para la ejecucién del proyecto, se elaboraron dos cuestionarios, el primero para ser llenado mediante
entrevista directa con los responsables de la autoridad visitada, y el segundo para ser llenado en base
a las muestras visuales obtenidas en el lugar.

Para la elaboracion de los instrumentos, el contenido lo desarrollé la Direccién de Documentacién y
Archivo, y la revision del disefio se encargé la Direccion de Comunicacién Social de la propia Comision
Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidn Publica.

Una vez definido el instrumento a utilizar para la ejecucidn del diagnéstico, se envié a la Escuela de
Ciencias de la Informacién de la Universidad Auténoma de San Luis Potosi para su revision, que hizo
llegar al SEDA observaciones, mismas que se tomaron en cuenta para la emisién del documento
definitivo de ejecucion del diagndstico.

El instrumento base para el diagndstico estuvo compuesto por 42 preguntas agrupadas en 6 secciones,
mediante las cuales se buscé obtener la mayor informacidn sobre los recursos humanos, normatividad,
infraestructura y servicios, todos aplicados al archivo de cada una de las dependencias visitadas.

Las preguntas se distribuyeron de la siguiente manera:

Seccidn Cantidad de preguntas Cantidad de variables
A) Personal 6 22

B) Infraestructura informatica 2 4

C) Capacitacion 6 23

D) Normatividad 9 47

E) Infraestructura fisica: 12 49

F) Servicios 7 27

TOTAL 42 172

Ademas esta la informacion recogida en virtud de las notas u observaciones de las evidencias
fotograficas. Estas ultimas, se enfocan a cinco secciones o aspectos relacionados con: a) espacio fisico
de los archivos, b) iluminacidn, c) mobiliario, d) documentacién. Sumando un total de 21 variables.

Como base para la elaboracion de instrumentos de ejecucidn del diagndstico, se tomaron en primer
lugar los objetivos de dicho proyecto, se estructurd el orden los contenidos tematicos de los
cuestionarios.

Los objetivos que se consideraron para el disefio del cuestionario son los siguientes:
1. Conocer y evaluar el perfil profesional de los encargados en los archivos en las entidades
publicas.
2. Evaluar el nivel de capacitacién de las personas responsables de los archivos en las entidades
publicas.
3. Conocer y evaluar el estado de la infraestructura fisica e informatica de los archivos y su
capacidad para mantener en buenas condiciones el acervo documental.
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4. Conocer y evaluar la organizacidn y conservacion de los expedientes soportados fisicamente y
detectar las condiciones que pudieran afectar su integridad.

5. Conocer el avance en la elaboracién de instrumentos de consulta y control archivistico.

6. Conocer el grado de aplicacién de los Lineamientos Generales para la Gestién de Archivos
Administrativos y Resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

7. Evaluar los sistemas de informacién automatizados aplicados en la gestién de los archivos
visitados.

8. Identificar documentacion histdrica.

9. Conocer y evaluar los servicios del archivo de cada entidad visitada, de consulta, de
reproduccion, o de difusién de sus documentos.

De acuerdo al tépico que se busca evaluar, las preguntas se estructuraron en seis grandes bloques, a
su vez subdivididos conceptualmente, como se describe a continuacién:

I.  Primer bloque: PERSONAL (Recursos humanos)
En este apartado se pretende conocer la identidad y rango jerarquico del responsable del archivo, asi
como su perfil profesional y su dedicacidn al archivo.

. Segundo bloque: INFRAESTRUCTURA INFORMATICA.
En este apartado se pretende conocer el grado de penetracién de sistemas informaticos de
informacidn y su adecuacion o utilidad en la gestion de los archivos.

lll.  Tercer bloque: CAPACITACION.
En este apartado se busca conocer el nivel de capacitacidn de los responsables del archivo asi como las
dependencias que han impartido dicha capacitacién y la utilidad de la misma, detectando la tematica
de tales cursos.

IV.  Cuarto bloque: NORMATIVIDAD.
Este apartado tiene como objetivo conocer y evaluar el nivel de avance en la elaboracion de
instrumentos de control y consulta archivistica, asi como el nivel de conocimiento de las disposiciones
establecidas en los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo del
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, emitidos por la CEGAIP.

V.  Quinto bloque: INFRAESTRUCTURA FiSICA.
Mediante este bloque se pretende evaluar el grado de aplicacién de recursos materiales en la
conservacién de los acervos documentales, la arquitectura aplicada al archivo, asi como la deteccion
de los archivos de tramite, conservacion e histoéricos.

VI. Sexto bloque: SERVICIOS.
En este apartado se pretende conocer en nivel de apertura del contenido del archivo de la
dependencia, detectando en la factibilidad de consulta, reproduccién y difusién de los documentos.

Para la recoleccidn de muestras visuales se tomaron en cuenta las siguientes consideraciones:

A) ESPACIO FisICO
1. Procurar apoyo sobre la superficie en la toma de muestras visuales.
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2. Tomar muestras como minimo desde los cuatro angulos del espacio designado como Archivo
por parte de la Institucién.
3. Calcular las medidas en metros cuadrados del espacio del archivo y tomar nuestra.
4. Identificar si existe amenazas de riesgo:
a. Humedad en el edificio.
b. Ubicar si a los alrededores existen areas verdes, espacio con agua (estanques, agua
estancada).
c. Espacios con material de construccidon, madera, polvo.
Animales.
e. Sanitarios.

De lo anterior tomar muestras y especificar a cuantos metros estd del espacio designado para el
archivo.
5. Tomar muestra del techo lo mas amplias posibles.

B) ILUMINACION

1. Tomar muestras de la iluminacién.

2. Hacer conteo de focos, [dmparas que iluminan el espacio.

3. Ubicar ventanas.

4. Espacios donde entre luz directamente a la documentacion (huecos, ventanas sin cristales).

C) MOBILIARIO
1. Muestras de estantes, anaqueles, y de que tipo son: metal, madera, otro.
2. Tipo de cajas, carton, plastico.

D) DOCUMENTACION

Tomar muestras de los expedientes.

Si se encuentran apilados tomar muestras desde varios puntos.
Calcular en metros cuadrados el volumen de la documentacidn.
Si se encuentran en cajas tomar muestras del interior de la caja.

vk wN e

Si tiene identificacion en la ceja del expediente tomar muestra.
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53

DISENO DEL CUESTIONARIO

ESCUELA DE
CIENCIAS DE LA
INFORMACION

PROYECTO DE INVESTIGACION
CEGAIP — ECI, UASLP

“DIAGNOSTICO DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI”

HERRAMIENTA
CUESTIONARIO
Fecha

Entidad Publica
Nombre del entrevistado

Direccion
Teléfono 01 ( )
Correo electrénico

OCTUBRE, 2008
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A) PERSONAL

1. ¢El archivo cuenta con un responsable?
Si [ ]

Nombre y cargo

No

L]

Es personal sindicalizado

2. ¢Grado escolar del responsable?

Profesional Preparatoria
Técnico Secundaria
Primaria

En caso de profesional cual es la carrera

3. Rango de Edad

15-30 afios
31-50 anos
51-70 afnos

71 0 mas

4. Tiempo de Adscripcion al Archivo

0-1 anos

1-3 afios

3-6 anos

mas de 6 afnos

5. El Personal de Archivos es de tiempo completo

si ] [ ]

En caso de ser No, cuanto tiempo dedica a la labor archivistica y a
que area pertenece

No

6. Cuantas personas laboran en el archivo

B) INFRAESTRUCTURA INFORMATICA

1. Cuenta Con un Sistema Informatico para el archivo

L]

Si [ ] No
¢ Cual?

2. Genera catalogos de expedientes en sistema electrénico u otros
instrumentos de descripcién control y consulta?

S L]

C) CAPACITACION

No

1.  Harecibido capacitacion en materia de archivos

O L]

2. En cuantas ocasiones en los Ultimos tres afios

No

1 vez

2 veces

3 veces
Mas de 3

3. ¢ En que afo mes?
4. ¢ Que dependencia le dio el curso?

6. ¢ Recibié Constancia?

N ]

7. ¢Cual fue la tematica de la capacitacion?

No

Clasificacién

Marco
Ordenacion Archivo de
Identificacion Archivo de
Conservacion Archivo
Valoracién * Instrumentos
Documental de consulta
Ninguna de las descripcion v
anteriores Otra
Otra especifique:
Especifique:
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D) NORMATIVIDAD 8. ¢ El Ayuntamiento aplica alguna norma de archivos cual?

1. ¢Cuenta con Cuadro General de Clasificacién Archivistica? Ley
Si L 1 No L ] Reglamento
2. Como esta estructurado el Cuadro General de Clasificacion: Lineamiento
Manual
Organico )
Circular
Funcional
Otro
Por asunto Especifique
Otra
especifique
Aplicado desde el afo
3. ¢Antigliedad del Cuadro? 8. Conoce el contenido de los “Lineamientos para la Gestion de
. . Archivos Administrativos y resguardo de la informacion Publica del
Administracion Estado de San Luis potosi” emitidos por la Comision Estatal de Garantia
Actual de Acceso a la Informacion (CEGAIP)

Administracién

antrir " — R S—

Otra
administracion Acciones tomadas de los lineamientos:

Otra Especifique
A) Contratar personal profesional I:l

B) Aplicar recursos para infraestructura en:

4. ;Cuenta con algun inventario de documentos?
Si ] No ]

Inventario archivistico

Némina

Arquitectura

Inventario sencillo-comin Estanteria y
conservacion
5. ¢ Tiene Catalogo de Disposicion Documental? Recursos
Informaticos
si — No ]
C) Coordinador de
6. Que datos contiene: Archivos
D) Cuadro de
L e, Clasificacion
Cadigo de Clasificacion E) Instrumentos de
Valoracién control
Datos de reserva (Publica de F) Reservade
informacién

oficio, Reservada 6
\C/)_onflde_znmal o G) Catalogos e indices
|gen0|tas en trar:'lt(ta, ) H) Identificar, separar,

concentracion e historico establecer Archivo de
Tramite, concentracion e
Histoérico

7. Cuenta con una ?uia simple de archivo Difusion, divulgacién

Si No L]

Técnicas de seleccion

Servicios a Usuarios

Que datos contiene:
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E)

1.

Si

2.

3.

4.

5.

INFRAESTRUCTURA FiSICA

¢ Cuenta con un Archivo muerto (concentracion)?

[ |

No L]

¢, El Archivo muerto (concentracion) esta ubicado :

Fuera de la
Institucién

Dentro de la
Institucién

Dep6sito Genérico
Especifico

Por partes

Arquitectura del Archivo muerto (concentracion) tiene:

lluminacion
Temperatura
Estanteria

Control de temperatura
Control de humedad
Control de incendios

Control de plagas

Los expedientes estan en:

Folder o Carpetas
Bolsas de plastico
Amarrados

Cajas

Archiveros y/o gavetas

Estanteria

La informacion contenida en el archivo esta organizada por:

Afos
Administraciones
Por Direcciones

No esta organizada
Asuntos

Todas las anteriores

6.

Si

7.

8.

9.

¢ Cuenta con un Archivo de Oficina (Tramite)?

[ ] No

El Archivo de oficina (Tramite) esta ubicado en:

Oficina Responsable

Otro especifique

Oficina Central

Su Resguardo esta en:

L]

Archiveros

Gavetas

Cajas

Mueble Especifico

Otro Especifique

Los documentos estan en:

Folder o Carpetas

Solo Engrapados

Con Broche

Otro Especifique

10. Los documentos dentro de expediente estan organizados por:

11.

Si

Asunto

Por Numero de Oficio

Colores

Ano/mes/dia

Alfabético

Orden del procedimiento

Tramite

La correspondencia tiene libro de control :

[ ] No

12. Qué datos incluye el control de la correspondencia
(Redactado por el entrevistador)

L]
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F) SERVICIOS

1. ¢Cuenta con algun sistema de difusion del
contenido del Archivo?

si ] No L 1

2. ;Como se lleva a cabo la difusién?

Internet

Mamparas

Publicaciéon en revistas

Publicacién en Periddicos

Otro Especifique

3. ¢Qué elementos se utilizan para la localizacion de la
informacién, dentro del archivo por parte de los particulares?

Catalogos por orden
alfabético
Catalogos por afo

Catélogos por areas

Otro Especifique

4. ;Cual es el procedimiento de consulta?

Préstamo en sala

Préstamo Externo

5.  ¢Qué datos solicitan al particular para poder acceder a los
documentos?

Nombre

Direccion

Profesion

Teléfono

Estado Civil

Otro Especifique

¢ Tiene personal en el area para la consulta?

Nombre

Direccion

Correo electronico

Teléfono

7. ¢ Para la reproduccion de los documentos utiliza:

NOTAS

Digitalizacién del
documento
Fotografia

Reproduccioén en
Fotocopia

GRACIAS
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PROYECTO DE INVESTIGACION
CEGAIP — ECI, UASLP

“DIAGNOSTICO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI”

HERRAMIENTA

INSTRUCTIVO DE RECOLECCION DE MUESTRAS VISUALES PARA VISITADORES
(FOTOGRAFIAS)

OCTUBRE, 2008
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A)

1.

ESPACIO FisSICO

Medidas del archivo

2.

A cuantos metros estan estos factores de riesgo del archivo

amenazas de riesgo:

Humedad en el edificio
Areas verdes y lugares con
agua

Material de construccion
Animales

Sanitarios

B) ILUMINACION
Numero de focos
Ventanas
C) MOBILIARIO
Estanteria
Metal
Madera
Otro
D) DOCUMENTACION
En cajas
Amarrados
Apilados
Otro

Si la documentacion esta apilada calcular cuantos metros cuadrados tiene

Notas
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vil RESULTADOS DEL DIAGNOSTICO

Los resultados del presente diagndstico estan estructurados en tres grandes bloques, comprendidos
por los resultados de las visitas e inspecciones realizadas, en el orden de su aparicién en el presente
trabajo, a los organismos auténomos constitucionales, a los Ayuntamientos, y el Poder Ejecutivo del
Estado.

Los resultados se desglosan, en primer lugar por un diagndstico particular de acuerdo al bloque de
entidades que se revisaron, es decir, un diagndstico que se refiere Unicamente a los resultados
obtenidos de las visitas a los organismos constitucionales auténomos, entre los que estan los Poderes
Legislativo y Judicial, un resultado derivado de la visita a los Ayuntamientos, y por ultimo un
diagndstico obtenido de los datos recogidos a las entidades del Poder Ejecutivo del Estado, el cual se
trata de manera separada en razén de las dependencias y entidades que lo componen.

En segundo lugar se muestran los resultados sintetizados en graficas igualmente por bloques de entes
obligados, y por ultimo se pueden observar las fichas técnicas de las visitas de cada una de las
dependencias junto con muestras de las evidencias fotograficas recogidas.

Dentro del bloque de los organismos constitucionales auténomos, se comprenden los resultados de las
visitas hechas también al Poder Judicial del Estado, y al archivo administrativo y hemerografico del
Poder Legislativo del Estado.

En el bloque de los Ayuntamientos, se encuentran los resultados de las visitas hechas a cada uno de las
autoridades municipales en sus recintos oficiales, de las que integran el territorio del Estado de San
Luis Potosi.

El bloque del Poder Ejecutivo del Estado comprende la informacién recabada a 30 entidades de la
administracién publica central, y 14 entidades de la administracion publica descentralizada del Estado
de San Luis Potosi.
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7.4.1 PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

La transparencia administrativa, como elemento del derecho a la informacién, estda dirigida
mayoritariamente a la administracién de los recursos financieros del Estado. En las consideraciones
que se plasman los estudios de la Métrica de la Transparencia, al abordar las Reformas al Articulo 62
constitucional, se habla de la necesidad de adecuar las leyes estatales de transparencia a la estructura
funcional del gobierno, se dice ahi que la nueva generacién de leyes de informacién, surgidas a raiz de
esta Reforma Constitucional, debe encargarse de las enormes diferencias que existen en las
instituciones y entre los Poderes Publicos, sus funciones o atribuciones, de tal manera que las
necesidades y soluciones del Poder Legislativo no son los mismas que las del Poder Judicial, y a la vez
las de ambas no son las mismas que las del Poder Ejecutivo y, por supuesto, observar las atribuciones
especificas entre cada uno de los organismos constitucionales autdnomos en cada Entidad Federativa.
La experiencia adquirida en esos primeros afios de ejercicio del derecho a la informacién en el pais,
nos dice que la transparencia no debe aplicarse de igual manera a cualquier organismo publico, pues
debe siempre atender a la naturaleza constitucional de cada uno, y por tanto, las leyes transparencia
deben asumir cuestiones especificas y normar de manera singular cada una de las distintas areas del
Estado.

Es por ello que los archivos de las entidades y érganos ejecutivos de la administracidn publica tienen
tanto valor a la luz del acceso a la informacidn: significan el grueso de la documentacién publica
susceptible de ser consultada por las personas.

En la informacién recabada de la visita a las entidades que integran el Poder Ejecutivo del Estado, se
puede observar que cerca de un 85% de ellas cuentan con un responsable del archivo de
concentracién, en su mayoria personal sindicalizado, lo que significa cierta continuidad en las labores
y responsabilidades de las personas encargas del area del archivo en cada una de las unidades,
dependencias, o areas administrativas del estado.

Mas del 90% del capital humano destinado a las actividades de las entidades del Ejecutivo, cuentan
con una formacién técnica o profesional, lo que nos habla de personal académicamente preparado,
en un rango de edad de 30 y 50 aiios, que puede significar experiencia laboral y técnica, dentro del
archivo y de la administracion publica.

La gran mayoria de los recursos humanos destinados al archivo, han trascendido las administraciones
locales, lo que en la practica significa una mayor capacidad en el manejo del archivo de cada una de las
dependencias y organismos de la administracidon publica, puesto que de ese personal mas del 90%
dedica tiempo completo a la labor archivistica, situacién que, trasladada a los datos de capacitacion
del personal de archivo, nos arroja un cuadro de personal técnicamente capacitado, puesto que cerca
de las dos terceras partes de dicho personal se ha preparado en materia de archivos, la mayoria de las
veces por el Archivo General del Estado.

Sin embargo, a la hora de revisar los instrumentos de control archivistico existentes en cada una de las
entidades, encontramos que alrededor de un 50 al 60% de las entidades cuentan con cuadros de
clasificacidn, inventarios documentales, catdlogos de disposicion documental, y guias simples de
archivo, circunstancia que encuentra justificacidn en la labor sustantiva del archivo General del Estado;
no obstante ello, el 80% de la gente encuestada afirma no aplicar la normatividad existente en la
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gestién de su archivo, a pesar de conocer los lineamientos y criterios técnicos establecidos para tal
efecto, situacién que se ve reflejada en el desarrollo de la infraestructura informatica del archivo pues,
si bien se cuentan con programas de gestién y software destinado a la recuperacién de documentos,
dichos sistemas son de caradcter doméstico y no especializados en la funcidn archivistica.

Por ultimo, encontramos que la gran diferencia entre la generalidad de los archivos publicos y los
archivos de la administracion publica central radica en la aplicacion de infraestructura fisica al acervo
documental, toda vez que el 90% de las dependencias visitadas reconoce la existencia de archivo de
concentracién y cuenta con locales destinados al archivo exclusivamente, y el cien por ciento de dichas
dependencias reconoce la existencia de archivos de tramite en cada una de las oficinas de las areas de
apoyo administrativo del estado. Los servicios de difusion del acervo documental en los archivos
publicos del poder ejecutivo, radican en la obligacidon de acceso a la informacién publica a través de
leyes de transparencia.
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74.1.1 DATOS EN GRAFICAS

RECURSOS HUMANOS

Personal

EL ARCHIVO CUENTA CON UN RESPONSABLE

m S|
EmNO

i

ES PERSONAL SINDICALIZADO
0

mSsl
mNO

[ NO RESPONDIO

||\|N“‘|||||\|‘|n
[

GRADO ESCOLAR DEL RESPONSABLE

B PROFESIONAL

HPREPARATORIA 3 =50 ==
= TECNICO

= SECUNDARIA R ——
= PRIMARIA o

RANGO DE EDAD

0
" 1530 g =
3150 —
m51-70
m 710 mas %

TIEMPO DE ADSCRIPCION AL ARCHIVO

m0-1 ANOS
m 1-3 ANOS

EL PERSONAL ES DE TIEMPO COMPLETO
30

LN
ENO
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Capacitacion

APLICACION NORMATIVA

HA RECIBIDO CAPACITACION EN MATERIA DE CAPACITACIONES EN LOS ULTIMOS 3 ANOS
ARCHIVOS
g | —_

g — m 1VEZ T —

mSl — B —_—
——— W 2 VECES = - 17
B NO Al —— e ) e——
—— B MAS DE 2 VECES —
— g =
QUIEN IMPARTIO LA CAPACITACION

m CEGAIP
mAGN
mAGE
m OTROS

CUENTA CON CUADRO DE CLASIFICACION

CUENTA CON INVENTARIO DOCUMENTAL

=S =S
mNO mNO
CUENTA CON CATALOGO DE DISPOSICION CUENTA CON GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DOCUMENTAL
msl msl
"N mNO
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APLICA NORMATIVIDAD EN LA GESTION DE SU ARHIVO CONOCE LOS LINEAMIENTOS DE ARCHIVO DE LA
CEGAIP
A E— A— —
mS| y s @200 N = S| I 2 | - N
=NO | T
- 3% - = NO = 7 a
A 4 e 4
2 00 0 2 4 D
L —— —
NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS APLICADA
0 0o
w
mLTAIP 3 —.
[ | I
HEREGLAMENTO I i
. ——
B LINEAMIENTO e
[ eee—— 4
® CIRCULAR e
INFRAESTRUCTURA INFORMATICA
TIENE SISTEMA INFORMATICO PARA GESTION DEL GENERA CATALOGOS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
ARCHIVO CONSULTA
mSl mSl
ENO ENO
INFRAESTRUCTURA FiSICA
TIENE ARCHIVO DE CONCENTRACION UBICACION
4
m DENTRO DE LA
msl INSTITUCION
mNO B FUERA DE LA
INSTITUCION
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uso ARQUITECTURA
36
® DEPOSITO _ 30
GENERICO i — 20 8 7
A EE— 10
A [ ] 0
 ARCHIVO e S Y
A a4 (& O ‘(& Q
EXCLUSIVAMEN C — & &S
TE N ¢ & &
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

La Contraloria General del Estado es la instancia de gobierno en el Estado a quien corresponde
establecer y vigilar el cumplimiento de las normas de control, fiscalizacién y auditoria que deban
observar las dependencias y entidades de la administracién publica estatal, asi como comprobar el
cumplimiento, por parte de las dependencias y entidades de la administracién publica estatal, de las
obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacién, presupuestacion, ingresos,
egresos, financiamiento, inversion, adquisiciones, obra publica, servicios, deuda, sistema de registro y
contabilidad, personal, arrendamiento, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de
muebles e inmuebles y demas activos y recursos materiales, fondos y valores de la propiedad o al
cuidado del Ejecutivo del Estado.?

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracion de la dependencia cuenta con un
responsable directo, Licenciado en Economia, con rango de edad entre 51 y 70 afios, adscrito al
archivo desde hace mas de 3 afos de tiempo completo, y se auxilia de 2 personas mas. Se cuenta con
capacitacién en archivos, impartida por la Escuela de Ciencias de la Informacién de la UASLP®, Baratz
Meéxico S.A., y el Archivo General de la Nacidn, en los afios 2004, 2005, 2006 y 2007, especificamente
en temas de valoracidon documental y elaboracidn de instrumentos de consulta, descripcidn y control
archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. La normatividad aplicada en la organizacidn del archivo son los
lineamientos en la materia emitidos por el IFAI®, los manuales publicados por el Archivo General de la
Nacién y la normatividad local emitida por la CEGAIP®. Se cuenta con cuadro de clasificacion
archivistica funcional, elaborado en el periodo de la administracion publica actual, inventario
archivistico de documentos, catdlogo de disposicion documental y guias simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusidn y consulta al publico, y
s6lo se facilita la documentacién al personal de la institucion previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion de la Contraloria General
del Estado estd en un espacio designado para ello dentro de la institucidn, en la azotea del edificio que

* De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 44, fracciones Il y VI, de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica
del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de octubre
de 1997.

4 . . . . . , . . . .
Siglas de Universidad Auténoma de San Luis Potosi. En la escuela de referencia se imparten las licenciaturas en
bibliotecologia e informacién, y archivologia.

> Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades
de la Administracidén Publica Federal, elaborados por el Archivo General de la Nacién (AGN) en colaboracion con
el Instituto Federal de Acceso a la Informacidon (IFAIl), publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de
febrero de 2004.

e Siglas de Comisidn Estatal de Garantia de Acceso a la informacion Publica del Estado de San Luis Potosi. Es el
organo rector en materia de derecho a la informacién, protecciéon de datos personales y archivo en la Entidad
Federativa, y al respecto el 17 de julio de 2008, publicé en el Periddico Oficial del Estado los Lineamientos
Generales para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacién Publica del Estado de San
Luis Potosi.
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ocupa, cuenta con iluminacién, estanteria, control de incendios y de plagas; la documentacion se
encuentra en bolsas, cajas y conservada en los estantes, ordenada por administraciones, afios, y por
areas productoras.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentracidon, se
observé un archivo ordenado, con estanteria y cajas en condiciones regulares, sin embargo, al revisar
directamente los expedientes y la documentacién, se puede apreciar la falta de procesos archivisticos
y la abundancia de documentos que no son de archivo, como son copias y documentos sin valores
primarios.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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En las imdgenes se observa la entrada al archivo y el tipo de construccion antigua, el estado de
conservacion de las paredes del local, el acomodo en estanteria de las cajas, y el acomodo de la
documentacion dentro de las cajas. En las imdgenes inferiores se observa un formato de transferencia
primaria adherido a la caja, y una guia simple de archivos.
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SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

La Secretaria de Comunicaciones y Transportes, es la instancia de gobierno en el Estado a quien
corresponde vigilar la prestacién del servicio publico de transporte en todas sus modalidades; recibir,
tramitar y someter a la consideracion del titular del Ejecutivo, las solicitudes para el otorgamiento de
permisos y concesiones para la explotacion de servicios de transporte publico en el Estado; asi como,
autorizar, previo acuerdo del Ejecutivo, las tarifas, rutas, horarios y terminales, asi como todo lo
relativo a la operacién del servicio publico de transporte y vigilar su cumplimiento.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracion de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Ingeniero Civil, con rango de edad entre 51 y 70 aios,
adscrito al archivo desde hace 22 afios, auxiliado por 2 personas mas en sus labores. No se cuenta con
capacitacién en archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en materia de archivos.
No se cuenta con herramientas de control y recuperacion archivisticas.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusiéon y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentacion a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado especificamente para ello fuera de la institucién, cuenta sélo con iluminacién; la
documentacion se encuentra embolsada, encajada y conservada en los estantes, ordenada
cronolégicamente y por asunto.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de concentracidon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria y cajas en buenas condiciones, sin embargo, al revisar
directamente los expedientes y la documentacidon, se denota la falta de procesos archivisticos y la
abundancia de documentos que no son de archivo, como son copias y documentos sin valores
primarios.

’ De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 36 bis, fracciones |, I, lll y IV, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante decreto que lo adiciona, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 13 de septiembre de 2003.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el inmueble que funge como archivo, la arquitectura del mismo, y la
disposicion de los documentos en archiveros y estantes.
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SECRETARIA DE FINANZAS

La Secretaria de Finanzas, es la instancia de gobierno en el Estado a quien corresponde proponer e
instrumentar la politica fiscal y de deuda publica del Estado, recaudar los impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras, productos y aprovechamientos que correspondan al Estado, asi como
autorizar los programas, los presupuestos, la estructura y el calendario de gasto a cada una de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal.?

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Licenciado en Educacién Fisica, cargo de auxiliar
administrativo, con rango de edad entre 31 y 50 afios, adscrito al archivo desde hace mas de 3 afios, y
se auxilia de 1 persona mas en sus labores. Cuenta con capacitacién en archivos, impartida en tres
ocasiones por el Archivo General del Estado, en los afios 2007 y 2008, especificamente en temas de
organizacion archivistica y elaboracidn de instrumentos de consulta, descripcidn y control archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. La normatividad aplicada en la organizacidn del archivo son los
lineamientos en la materia emitidos por la CEGAIP y normas administrativas de la Oficialia Mayor de
Gobierno. No se cuenta con cuadro de clasificacion archivistica ni catdlogo de disposicién documental,
se tienen inventarios documentales elaborados sin técnica archivistica y guias simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusion y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentacion a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado especificamente para ello fuera de la institucidn, cuenta sélo con iluminacién y control de
plagas; la documentacidén se encuentra en bolsas, cajas y conservada en los estantes, ordenada
cronolégicamente y por asunto.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de concentraciéon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria nueva y cajas en buenas condiciones, sin embargo, al
revisar directamente los expedientes y la documentacion, se advierte la falta de procesos archivisticos
y la abundancia de documentos que no son de archivo, como son copias y documentos sin valores
primarios. Se encontraron también materiales de limpieza y llantas cercanos a la documentacion.

® De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 33, fracciones I, V y XLI, de la Ley Orgdanica de la Administracién
Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de
octubre de 1997.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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OFICIALIA MAYOR

La Oficialia Mayor de Gobierno del Estado es una dependencia del Poder Ejecutivo que tiene como
objetivo proponer e instrumentar la politica de administracion de recursos humanos, adquisiciones,
prestacion de servicios generales, y patrimonio inmobiliario del Ejecutivo del Estado.’

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. La institucién cuenta con un responsable de los archivos, pero
las atribuciones de su cargo son distintas a la organizacidn del archivo, Licenciado en Administraciéon
de Empresas, con rango de edad de 31 a 50 afios. Se ha recibido capacitaciéon por parte del Archivo
General del Estado en dos ocasiones durante 2007, relativa a valoracion documental y elaboracién de
instrumentos de control y recuperacidn archivisticos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento de la normatividad emitida por Ia
CEGAIP, sin embargo la aplicada en la organizacion del archivo son disposiciones administrativas
emitidas por el Archivo General del Estado, desde 2008. No se cuenta con ningun instrumento de
control y recuperaciéon de documentos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusiéon y consulta al
publico, y sélo se facilita la documentaciéon a personal de la institucidon previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No se tuvo acceso al archivo de concentracion de la
dependencia, pues a decir del entrevistado, la informacidon que no estd en tramite se envia al Archivo
General del Estado.

El archivo no cuenta con sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se puede establecer el estado de conservacion de los
documentos en razén de no existir archivo de concentracidn, segin manifiesta el entrevistado.

° De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 39, fracciones | y Il, de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica
del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de octubre
de 1997.
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA

La Procuraduria General de Justicia del Estado es la dependencia del Poder Ejecutivo Estatal en la que
se integra la Institucidon del Ministerio Publico y sus drganos auxiliares directos, estos son la Policia
Ministerial del Estado y la Direccidn de Servicios Periciales, Criminalistica y Medicina Forense. Las
funciones de esta institucion son las de perseguir los delitos del orden comin cometidos en el
territorio del Estado; velar por la legalidad, la convivencia social, promover la pronta, completa e
imparcial procuracion de justicia; asi como la proteccion de intereses de los menores, asi como los
derechos individuales y sociales en los términos que determinen las leyes.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracidn cuenta con un responsable directo
y de tiempo completo, con educacidn preparatoria, mas de 71 afios de edad, y mas de 6 afos de
adscripcidn al archivo, en el que trabajan ademas 7 personas. Se ha recibido capacitacién por parte de
la propia Procuraduria desde 2005 en mas de tres ocasiones, relativa a los procesos de organizacion
documental y la elaboraciéon de instrumentos de control y recuperacidn archivisticos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se tiene conocimiento de normatividad en materia de
archivos y sélo se cuenta con un cuadro general de clasificacidn archivistica funcional.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentaciéon a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién se ubica dentro de la
dependencia en un espacio destinado especificamente a ello, con estanteria, control de temperatura e
iluminacidon adecuada. Se encontraron algunos objetos ajenos al archivo, como son, botellas de
refresco y materiales de limpieza. También se encontré un arma de fuego en la estanteria. Los
expedientes se encuentran expuestos y solo estan atados. No hay cajas ni bolsas para conservacion de
documentos.

El archivo no cuenta con sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de concentracidon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria en buenas condiciones, sin embargo los expedientes
estdn expuestos directamente al ambiente, aunque las condiciones de humedad, fauna y polvo estan
controladas. Cabe mencionar que se tuvo acceso al archivo de concentracién de averiguaciones
previas, y no al archivo administrativo de la dependencia.

1% Obtenido de la pagina web de la institucion.
http://www.pgjeslp.gob.mx/index.php?option=com content&task=view&id=50&Itemid=178 .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

La Secretaria de Desarrollo Econdmico, es la instancia de gobierno en el Estado a quien corresponde
planear, regular, fomentar y promover el desarrollo industrial, minero, artesanal, comercial, de
servicios y abasto del Estado; propiciar un ambiente de negocios apropiado para el desenvolvimiento
de proyectos productivos y la atraccion de la inversidn; asi como fomentar la creacién de fuentes de
empleo, impulsando el establecimiento de la micro, pequefia, mediana y gran industria; maquiladoras,
unidades de explotacién minera, talleres artesanales y servicios.""

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién, por disposicién administrativa,
tiene como responsable al Director Administrativo de la dependencia, sin embargo no hay personal
que lo atienda directamente. No se ha recibido capacitacién en archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normatividad en la organizacién del archivo y no
hay conocimiento de la normatividad local. No existen herramientas de control y recuperacion
archivisticas.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusiéon y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentaciéon a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
reducido, designado especificamente para ello dentro de la institucidn, en el sétano del edificio que
ocupa la dependencia; cuenta con iluminacion, estanteria de madera, control de incendios y control de
temperatura; la documentacion se encuentra en bolsas, encajas y conservada en los estantes, sin
ordenacion especifica.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentraciéon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria nueva y cajas en buenas condiciones, sin embargo, al
revisar directamente los expedientes y la documentacién, se aprecia la falta de procesos archivisticos y
la abundancia de documentos que no son de archivo, como son copias y documentos sin valores
primarios.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

No se pudieron tomar muestras visuales por fallas técnicas del dispositivo de fotografia.

! De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 37, fracciones |, Il y IV, de la Ley Orgdnica de la Administracion
Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de
octubre de 1997.
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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y REGIONAL

La Secretaria de Desarrollo Social y Regional, es la instancia de gobierno en el Estado a quien
corresponde disefiar y coordinar la politica de desarrollo social y humano, asi como la planeacidn
regional del Estado, con la participacion consultada de las autoridades y de los grupos sociales
interesados, en los municipios y comunidades; planear, coordinar, concertar, ejecutar y evaluar
programas especiales para la atencién de los sectores sociales mas desprotegidos; asi como promover,
coordinadamente con las demas instituciones competentes y organismos involucrados, la creacion de
microempresas para la produccidn, transformacidon y comercializacion de productos, y apoyar la
capacitacién para el trabajo en el medio rural; estimulando asi mismo ante el sector privado, la
canalizacion de inversiones productivas en relacién con dicho sector.™

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracion de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, con educacion preparatoria, sindicalizado, con rango de
edad entre 31 y 50 afios, adscrito al archivo desde hace mas de 3 afos, y se auxilia de 9 personas mas
en sus labores, entre empleados y prestadores de servicios sociales. Se cuenta con capacitacion en
archivos, impartida en tres ocasiones por el Archivo General del Estado, especificamente en
clasificacidn y conservacion.

Cabe mencionar que el personal trabaja con batas, guantes y cubrebocas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Existe conocimiento del contenido de los lineamientos en la
materia emitidos por la CEGAIP; sin embargo no se cuenta herramientas o instrumentos de control y
recuperacion archivisticos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo cuenta con servicios de difusiéon y consulta al
publico, mediante solicitud e identificacién del usuario, con personal avocado a tal funcién, con
posibilidad de préstamo externo inclusive.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado especificamente para ello dentro de la institucion, con arquitectura completa; la
documentacion se encuentra en bolsas, cajas y conservada en los estantes, ordenada organicamente.

El archivo cuenta con sistemas informaticos comerciales para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentracidon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria nueva y cajas en buenas condiciones, con accesos
comodos y recuperacién facil; sin embargo se aprecia la falta de procesos archivisticos y existencia de
documentos que no son de archivo, como copias y documentos sin valores primarios. Se observd
también una pequefia drea con cajas que contienen revistas y dispositivos informaticos.

2 De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 35, fracciones |, lll y VI, de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de
octubre de 1997.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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SECRETARIA DE TURISMO

La Secretaria de Turismo, es la instancia de gobierno en el Estado a quien corresponde aplicar y en su
caso determinar los mecanismos para estimular la inversién turistica hacia los nuevos desarrollos;
promover acciones encaminadas a estimular en el rubro fiscal estatal, las inversiones que propicien el
desarrollo de los centros, regiones y productos turisticos del Estado; asi como proponer y aplicar
estrategias y mecanismos para mejorar la oferta turistica estatal.”®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Contador Privado, con rango de edad entre 51 y 70 afios,
adscrito al archivo desde hace 5 meses, Unica persona asignada a labores de archivo en la
dependencia. Se cuenta con capacitacién en archivos, impartida en 2007 por el Archivo General del
Estado, orientada en general la organizacién archivistica y elaboracién de instrumentos de consulta,
descripcién y control archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento del contenido de los lineamientos en la
materia emitidos por la CEGAIP; sin embargo, no se cuenta con cuadro de clasificacidn archivistica, se
tiene un inventario doméstico del archivo, y a decir del entrevistado, se cuenta con catdlogo de
disposicion documental y guias simples de archivo, aunque manifiesta también no aplicar ninguna
norma archivistica en la organizacion del archivo y en la elaboracidn de instrumentos de la materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusion y consulta al
publico, y sélo se facilita la documentacion a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en la bodega de la
entidad publica, de dimensiones reducidas y sin arquitectura basica; la documentacién se encuentra
en carpetas expuestas y en cajas, evidentemente desorganizada.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de la documentacion del archivo de
concentracién, se observd su conservacidon en una bodega de usos multiples, con tuberias expuestas
en las paredes, lo que provoca humedad en el local, material de limpieza en contacto con la
documentacién, cajas acumuladas y estibadas sin control, asi como expedientes expuestos
directamente en el piso. La documentacidn esta en desorganizaciéon evidente.

3 De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 40 bis, fracciones |, Il y Ill, de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante decreto que lo adiciona, publicado en el Periddico Oficial del
Estado el 13 de septiembre de 2003.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Las imdgenes se observan poco nitidas por fallas en el proceso de revelado y digitalizacion.
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CONSEJO ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Es la instancia de coordinacion del gobierno, en materia de seguridad publica, encargado de
instrumentar programas y acciones de seguridad publica, orientados a la prevencién del delito,
combate a la delincuencia, capacitacion y profesionalizacién de los elementos, y fomento a la
participacién ciudadana; implementar programas sobre emergencias, faltas, y delitos de que tengan
conocimiento; asi como para la localizacién de personas y bienes reportados por la ciudadania,
estableciendo comunicacion con instituciones de seguridad publica, procuracién de justicia, salud,
proteccion civil, y otras agrupaciones de asistencia publica y privada.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién carece de responsable y de
personal adscrito a él. Se recibid capacitaciéon en archivos en 2003 por parte de Oficialia Mayor de
Gobierno, sin embargo no hay aplicaciéon de conocimientos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normatividad en la organizacién del archivo y no
hay conocimiento de la normatividad local. No existen herramientas de control y recuperacion
archivisticas.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
reducido de aproximadamente 16 metros cuadrados, designado especificamente para ello dentro de la
institucion; cuenta con iluminacidn, estanteria metalica, archiveros y control de plagas; la
documentacion se encuentra en carpetas, expuesta directamente al ambiente, acomodad en estantes
y en cajas, dispuestas directamente en el piso.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentraciéon, se
observé un archivo en su mayoria acomodado, en estanteria y en cajas, sin embargo, al revisar
directamente los expedientes y la documentacién, se aprecia la falta de procesos archivisticos en su
conservacion, y es evidente su desorganizacion.

' De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 60, fracciones | y Il, de la Ley de Seguridad Publica del Estado de
San Luis Potosi, mediante Decreto 582, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 30 de agosto de 2003.
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SISTEMA PARA EL FINANCIAMIENTO DEL DESARROLLO

El Sistema de Financiamiento para el Desarrollo del Estado es un organismo que tiene como objetivo
apoyar en la identificacion, difusidn, orientacién, evaluacion, asesoria y tramitacion de proyectos
productivos, de infraestructura y sociales viables, que contribuyan al desarrollo de la entidad,
mediante la gestidn de recursos suficientes, oportunos y en las mejores condiciones del mercado por
conducto de las instituciones financieras existentes y las complementarias que promueven el Gobierno
del Estado.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo, Licenciado en Derecho, con rango de edad entre 31 y 50 anos, adscrito al archivo
desde hace menos de 1 afio, de tiempo completo, y se auxilia de 5 personas mas. Se cuenta con
capacitacién en archivos, impartida por la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidn
Publica en agosto de 2008, orientada a los procesos de organizacién archivistica y a la elaboracién de
instrumentos de consulta, descripcidn y control archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. La normatividad aplicada en la organizacidn del archivo son los
lineamientos en la materia emitidos la CEGAIP. Se cuenta con cuadro de clasificaciéon archivistica
organico-funcional, elaborado en el periodo de la administracion publica actual, inventario doméstico
de documentos, y se estd en la elaboracion de los catalogos de disposicion documental y las guias
simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentacion a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado para ello dentro de la institucidn, y cuenta con arquitectura bdsica completa; la
documentacion se encuentra en carpetas, cajas y conservada en archiveros y estantes, ordenada por
administraciones, afios, y por areas productoras.

El archivo cuenta con sistemas informaticos comerciales para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentraciéon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria nueva y cajas en buenas condiciones, con accesos
comodos y recuperacién facil; sin embargo se aprecia la falta de procesos archivisticos y existencia de
documentos que no son de archivo, como copias y documentos sin valores primarios. Se observd
también una pequefia area con cajas deterioradas y papeleria desechada de la institucion.

1 http://www.sifide.gob.mx/home.aspx.
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SECRETARIA DE ECOLOGIA Y GESTION AMBIENTAL

La Secretaria de Ecologia y Gestion Ambiental es la instancia de gobierno en el Estado, encargada de
formular, conducir y evaluar la politica ambiental estatal, que dé marco a un desarrollo econémico y
social sustentable; aplicar los principios e instrumentos de politica ambiental previstos en las leyes de
la materia y sus disposiciones reglamentarias, asi como atender la preservacién y restauracion del
ambiente que se realice en bienes y zonas de jurisdiccion estatal, en las materias que no estén
expresamente atribuidas a la Federacién.™®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentraciéon cuenta con responsable directo,
Licenciado en Biologia, con rango de edad de 31 a 50 afios, tiene mas de tres afos adscrito al archivo, y
se apoya en un auxiliar administrativo y un bibliotecélogo que realizad practicas profesionales. No se
ha recibido capacitacién en archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normatividad en la organizacién del archivo, aun y
cuando hay conocimiento de la normatividad local. Se cuenta con un cuadro de clasificacion
archivistico organico-por asunto, catdlogos de disposicion documental y guias simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta
publica.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No se tuvo acceso al archivo de concentracion de la
dependencia, pues a decir del entrevistado, la informacion que no esta en tramite se envia al Archivo
General del Estado.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se puede establecer el estado de conservacion de los
documentos en razén de no existir archivo de concentracidn, segin manifiesta el entrevistado.

'® De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 39, fracciones | y I, de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de octubre
de 1997.
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JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

La Junta Estatal de Caminos Forma parte de la Administracidon Paraestatal del Poder Ejecutivo, y es la
entidad encargada de construir y conservar los caminos, carreteras y puentes que favorezcan el
desarrollo econdmico, cultural y social de San Luis Potosi en las rutas que integran a los municipios y
sus comunidades con las carreteras troncales del Estado."”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Ingeniero Civil, con rango de edad entre 51 y 70 aios,
adscrito al archivo desde hace mas de 1 afo, y se auxilia de 1 persona mas en sus labores. Se cuenta
con capacitacion en archivos, impartida por el Archivo General del Estado anualmente,
especificamente en temas de clasificacidon y ordenacidn archivistica.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. La normatividad aplicada en la organizacidn del archivo son los
lineamientos en la materia emitidos por la CEGAIP. Cuentan con cuadro de clasificacidn archivistica por
asunto, inventario documental y guias simples de archivo, pero no se posee catdlogo de disposicion
documental.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusion y consulta al
publico, y sélo se facilita la documentacién a personal de la institucion previa solicitud aprobada por
instancia superior, e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en un espacio
designado especificamente para ello dentro de la institucién, pero no se pudo verificar su interior por
no tener acceso el visitador.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No fue posible verificar el estado de conservacion de los
documentos por negarse al visitador el acceso al archivo, en razén de haber sido realizada la visita
después de las 15:00 horas, pues a dicho del entrevistado, después de esa hora no se labora en la
dependencia.

Y Informacién obtenida de la pagina web de la dependencia. http://201.117.193.130/jec/

56



COORDINACION GENERAL DE LA DEFENSORIA SOCIAL Y DE OFICIO

Corresponde a la Coordinacién General de la Defensoria Social y de Oficio, prestar a través de sus
abogados la asistencia juridica profesional en forma gratuita para defender, patrocinar, proteger y
asesorar a los habitantes del Estado que carezcan de medios econdmicos para contratar los servicios
de un abogado particular, en los asuntos que lo requieran, asi como atender las condiciones de
confinamiento en los casos de internos sentenciados en los distintos reclusorios del Estado, haciendo
uso del juicio de amparo cuando resulte necesario en defensa de las garantias individuales de sus
patrocinados. Asimismo, le corresponde prestar la defensa que establece el articulo 20 fraccién IX de
la Constitucién General de la Republica.'®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentraciéon cuenta con responsable directo,
adscrito de tiempo completo, profesional en Ciencias de la Comunicacion, con rango de edad de 31 a
50 afios, tiene mas de tres afos adscrito al archivo, y se apoya en una persona mas en sus labores.Ha
recibido capacitacion por parte del Archivo General del Estado, en 2004, 2005 y 2007, relativa a
procesos de organizacidon archivistica y elaboracidn de instrumentos de control y recuperacion
archivistica, en su conjunto.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normatividad en la organizacién del archivo, aun y
cuando hay conocimiento de la normatividad local. Se cuenta con un cuadro de clasificacion
archivistica funcional, inventario documental, catalogos de disposicion documental y guias simples de
archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta
publica.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No se tuvo acceso al archivo de concentracion de la
dependencia, pues a decir del entrevistado, la informacidon que no estd en tramite se envia al Archivo
General del Estado.

El archivo cuenta con un sistema informatico archivistico para el control de los documentos, que
genera inventarios archivisticos, denominado Albala v. 3.0.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se puede establecer el estado de conservacion de los
documentos en razén de no existir archivo de concentracidn, segin manifiesta el entrevistado.

¥ De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 7, de la Ley de Defensoria Social y de Oficio del Estado de San Luis
Potosi, mediante Decreto 356, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 06 de agosto de 1999.
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SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

La Secretaria del Trabajo y Prevision Social, es la instancia de gobierno en el Estado a quien
corresponde intervenir administrativamente, en la solucidn de los conflictos individuales o colectivos
que surjan en la Entidad en materia de las relaciones de trabajo, cuando el conocimiento de esos
conflictos no corresponda a las autoridades federales; proporcionar a los trabajadores asesoria juridica
en la materia, cuando lo soliciten; procurar el equilibrio entre los factores de la produccién de
conformidad con las disposiciones legales relativas, y coadyuvar con las autoridades federales a la
aplicacion y vigilancia de las normas de trabajo; asi como promover el incremento de la productividad
en el trabajo.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, con educacidn preparatoria, con rango de edad entre 31y
50 afios, adscrito al archivo desde hace menos de 1 afio, y se auxilia de 2 personas mas en sus labores.
Se cuenta con capacitaciéon en archivos, impartida en marzo de 2008 por la Oficialia Mayor de
Gobierno del Estado, especificamente en temas de organizacidn archivistica.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. La normatividad aplicada en la organizacidon del archivo son
disposiciones administrativas dictadas por Oficialia Mayor de Gobierno, desde 2005, y se desconoce el
contenido de los lineamientos emitidos por la CEGAIP. Se cuenta con cuadro de clasificacion
archivistica por asuntos, inventario documental y catalogo de disposicion documental.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentacion a personal de la institucidon previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentraciéon estd en un espacio
designado especificamente para ello dentro de la institucidon, cuenta con iluminacion, estanteria,
control de temperatura y control de plagas; la documentacidon se encuentra en carpetas, cajas y
conservada en los estantes, ordenada organica y cronolégicamente.

El archivo cuenta con un sistema informatico para el control de los documentos, basado en Lotus
Notes, que genera inventarios documentales.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de concentracidon, se
observd un archivo ordenado, con estanteria nueva y cajas en condiciones regulares, sin polvo y sin
muestras de humedad o fauna nociva, sin embargo, al revisar directamente los expedientes y la
documentacion, no hay procesos archivisticos. Adyacente al archivo principal se puede observar un
espacio ocupado por cajas de archivo y documentos desorganizados y ubicados en el piso, estibados
sin control.

® De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 40 ter, fracciones I, Ill y VII, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante decreto que lo adiciona, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 13 de septiembre de 2003.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la ventanilla de atencion del archivo general, su disposicion de estanteria,
el acomodo de expedientes sin cajas, y un espacio aledafio que contiene cajas y documentacion en
completa desorganizacion.
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SECRETARIA DE CULTURA

La Secretaria de Cultura, es la instancia de gobierno en el Estado a quien corresponde definir los
objetivos y programas en el ambito cultural y recreativo del Estado, en coordinacién con los municipios
del mismo; impulsar una politica de evaluacién y de estimulos a la creatividad, que proteja y conserve
el patrimonio cultural del Estado; coadyuvar con las autoridades correspondientes en la proteccion de
objetos, monumentos, lugares histdricos y artisticos, zonas arqueoldgicas y sitios de interés por su
belleza natural; asi como fomentar la creacion y multiplicacion de instituciones de cultura municipales,
difundiendo los beneficios de la ocupacidn artistica y recreativa de la Entidad mediante la participacion
en los programas convocados a nivel estatal y nacional.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable a tiempo parcial, pues su encargo principal es el departamento de compras de la
institucion, Licenciado en Derecho, con rango de edad entre 31 y 50 afios, encargado del archivo desde
hace menos de 1 afio, y se auxilia de 2 personas mas en sus labores de archivo. Recibié capacitacién en
archivos en mayo de 2008 por la Oficialia Mayor de Gobierno del Estado, relativa a temas de
organizacion archivistica y elaboracidn de instrumentos de consulta, descripcidn y control archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce el contenido de los lineamientos en la materia
emitidos por la CEGAIP, sin embargo, no se han tomado acciones derivadas de los mismos, no se
cuenta con ningun instrumento de control y recuperacién documental.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusidn y consulta.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion esta en una local que funge
como almacén de articulos desechados, dentro de la institucidn; cuenta sélo con iluminacion y algo de
estanteria; la documentacién se encuentra en completa desorganizacion.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de concentracidon, se
encontré que la documentacion se conserva en una bodega de material desechado, en completa
desorganizacién, con alto grado de polvo, con exposicion a humedad y a fauna nociva. La
documentacion estd en contacto directo con materiales de limpieza y construccién, llantas, y otros
desechos.

° De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 41 bis, fracciones |, II, lll y IV, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante decreto que lo adiciona, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 13 de septiembre de 2003.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el acceso al archivo y el techo del mismo, se aprecia la estanteria y cajas y
material en ésta, llantas, humedad en piso y paredes, y una completa desorganizacion de los
documentos en algunas dreas del archivo.
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ARCHIVO HISTORICO DE SAN LUIS POTOSI

El Archivo Histérico de San Luis Potosi “Lic. Antonio Rocha Cordero” fue creado en 1979, como una
institucion publica con personalidad juridica propia, tiene como finalidad preservar y promover la
riqueza histdrica de la entidad. Conserva los fondos documentales de instituciones gubernamentales
del Gobierno del Estado, organismos municipales y federales.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo histérico cuenta con un responsable profesional en
Bibliotecologia, asi como 5 personas que laboran tiempo completo. El responsable se encuentra en un
rango de edad entre los 31 y los 50 afos, contando con mds de 6 afios de adscripcidn al Archivo.

El responsable del archivo ha sido capacitador en las temdticas de clasificacion, ordenacion,
identificacion, valoracion documental, marco normativo, archivo de tramite, archivo de concentracion
y archivo histdrico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se cuenta con una norma de archivos, mas se tiene
conocimiento de criterios archivisticos para la organizacion de los documentos, por lo que si tiene un
Cuadro General de Clasificacién de tipo funcional, organico, por asunto y cronoldgico que data de la
administracién anterior. Asimismo se tiene un inventario sencillo-comun de documentos, guia simple
de archivo y un catdlogo de disposicion documental de cédigo de clasificacidn, valoracidn, datos de
reserva, vigencias y técnicas de seleccién.

Se conocen los lineamientos establecidos por CEGAIP en esta materia, llevando a la practica a partir de
ellos acciones especificas como son contrataciéon de personal profesional, coordinador de archivos,
elaboracion de cuadro de clasificacion, instrumentos de control, reserva de informacion, catalogos de
indices, identificar, separar y establecer Archivo de Tramite y Concentracién

DIFUSION DE ARCHIVOS. El Archivo cuenta con un amplio sistema de difusién de
archivos, como son el Internet, mamparas, publicacién de revistas, periddicos, y recursos en medios
audiovisuales. Para facilitar el acceso a los documentos, se utilizan catalogos por orden alfabético, afio,
area y el catalogo electrénico. Asi mismo, se realizan préstamos en sala y externos (dependencias de
gobierno), facilitando la reproduccion de documentos via digitalizacion, fotografia y fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidn estd en las oficinas de la
institucion como depdsito genérico, contenidos los documentos en carpetas, depositadas en
archiveros, gavetas y estanterias de metal, organizada la informacién por afios, administraciones,
direcciones, y asuntos. Se tiene una estricta vigilancia de la iluminacién y la temperatura, asi como en
control de humedad, plagas e incendios. En total, se cuentan 420 focos y 3 pozos de luz debidamente
ubicados, asi como 2 ventanas en el primer piso y 2 en el tercero.

El archivo histérico cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos, tales como Albala y Falemaker.

*! Gobierno del estado de San Luis Potosi, Archivo Histérico, 2009 http://www.aheslp.gob.mx/index.html [Consulta viernes 30 de
enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Los documentos del archivo se encuentran distribuidos a lo
largo de 3 pisos, sumando aproximadamente 36 metros cuadrados de documentacidn. La informacion
contenida en carpetas se encuentra debidamente organizada con sefialamientos por afio, lo que
facilita su ubicacion; cabe sefialar que los documentos se encuentran contenidos en estanterias y en
cajas. Los documentos no presentan amenazas de riesgo pues las condiciones en las que se
encuentran son éptimas. En el primer y segundo piso se encuentra la documentacién debidamente
organizada, mientras que el tercer piso contiene la documentacion recién llegada apilada en el piso
atada en bolsas de plastico.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion histdrica referida con antelacion, el local y
el espacio destinado al archivo es el ptimo para la conservacion de los documentos.

Nota: El Archivo Histérico cuenta con todos los mecanismos para la conservacién de documentacion.
Es necesario mencionar que no se permitié el acceso a los Archivos de Tramite, impidiendo asi la toma
del registro tanto de informacidn como de fotografias del archivo como érgano administrativo.
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COORDINACION ESTATAL PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

La Coordinacion Estatal para el Desarrollo Municipal se conformdé en 1998 como un érgano
desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo Social y Regional del Gobierno del Estado, tiene por
objeto desarrollar acciones de capacitaciéon y formacién, asi como asesoria, investigacion y difusion,
gue ayuden al fortalecimiento de la capacidad administrativa, técnica y juridica de los Ayuntamientos
de la entidad, para de esta manera coadyuven en beneficio del desarrollo de las comunidades.
DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de CEDEM no cuenta con un responsable, trabaja
una persona en un rango de edad de los 31 a los 50 anos, y tiene menos de un afio de estar adscrita a
esa area, cuenta con estudios de preparatoria y es personal de tiempo completo. Ha recibido
capacitacién en dos ocasiones por parte de Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de San Luis Potosi,
en temas de clasificacion, ordenacidén, identificacion, asi como de valoracion documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no aplica la normatividad en Ia
organizacién y conservacion de los archivos, sin embargo sefiala la persona que labora en el archivo
gue se siguen criterios establecidos por la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de San Luis Potosi,
no se cuenta con un cuadro general de clasificacidn archivistica, ni con un inventario de documentos,
ni catdlogo de disposicion documental, ni con una guia simple de archivo, se tiene sélo un inventario
sencillo de los documentos, organizados por asunto. Se desconocen los lineamientos establecidos por
CEGAIP en esta materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo de CEDEM si cuenta con sistemas para la difusion del
contenido del archivo a través de internet y mamparas, asi como para uso interno o externo, para el
procedimiento de consulta, quien lo requiera debera hacer una solicitud por escrito con sus datos
personales y se cuenta con personal especifico para el area de consulta. El documento se puede
reproducir mediante la digitalizacién, fotografia o fotocopia del documento.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién se encuentra fuera de las
oficinas de CEDEM y no se tuvo acceso a su revisidn, se mostraron soélo copias del catalogo de formasy
la clasificacion de ordenacion de expedientes. Aseguran que lo mantienen con los controles necesarios
para evitar el deterioro de los documentos y que esta organizado por direcciones. El archivo de tramite
estd resguardado en carpetas, con broches de metal, y a su vez colocado en cajas de cartdn,
organizados por asunto, fecha y orden alfabético. La correspondencia tiene un libro de control y no
cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de trdmite se pudo
apreciar que los documentos estan en buen estado, pero desorganizados toda vez que se desconocen
criterios archivisticos. Uno de los principales riesgos es la cercania con los jardines del Parque
Tangamanga Il, pues la oficina se encuentra dentro del parque, lo que provocaria deterioro por
humedad, por insectos y polvo.

*> Gobierno del estado de San Luis Potosi, CEDEM, 2006 http://www.slp.gob.mx/upload/21/Decreto%20CEDEM.pdf [Consulta
miércoles 28 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

A pesar de que sdlo se tuvo acceso al archivo de tramite se puede apreciar que existe desorganizacion
con respecto a criterios archivisticos, ademds hay factores importantes de riesgos, como los
mencionados anteriormente. Se identifico informacion diferente de la que asequra el trabajador del
archivo, pues sefiala que no existen sistemas informdticos para el control del archivo y posteriormente
sefiala que la consulta se puede hacer por Internet.
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COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

La Coordinacion General de Comunicacién Social es el organismo intermediario entre medios de
comunicacion, la sociedad y el Gobierno del Estado.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de la Coordinacién cuenta con un responsable,
ademas de 5 personas que laboran de tiempo completo. El nivel académico del responsable es
Contador Publico, se encuentra en un rango de edad entre los 31 y 50 afos de edad. Tiene menos de 3
afios de estar adscrito a esa area. El personal recibié capacitacién en materia de archivos sobre
valoracién documental, marco normativo, archivo de tramite, archivo de concentracidn e instrumentos
de consulta, descripcién y control de archivos impartido por el Archivo General.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce la normatividad de archivos proporcionada por el
Archivo General del Estado en el afio 2008.y los lineamientos emitidos por la CEGAIP, sin embargo no
cuenta con un cuadro general de clasificacidon archivistica, carece de un inventario, de catdlogo de
disposicion documental y de una guia simple de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. La Coordinacién General de Comunicacién Social, no cuenta
con servicios de difusién y consulta al publico de su archivo, no se aclaré si se otorga en calidad de
préstamo o para revisar en sala al propio personal de la Coordinacién.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en las oficinas anexas
de la Coordinacion. Tiene iluminacién, poca estanteria, y no cuenta con un control de incendios, ni de
temperatura o humedad. Los documentos se encuentran en carpetas, algunos en bolsas de plastico,
dentro de cajas de cartdn, en el piso. La informacién contenida en el archivo no esta organizada.

En tanto el archivo de tramite se localiza en cada una de las oficinas responsables en archiveros o
cajas, conservadas en carpetas con broches; y estan clasificadas por asunto, colores y orden del
procedimiento. No existe un libro de control de correspondencia.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Los documentos se encuentran en proceso de organizacion.
Aproximadamente se cuenta con un espacio de 20 metros cuadrados para el archivo, a pesar de que
no se tiene riesgo de dafio de los documentos, si de robo o extravio, pues aln no se cuenta con
criterios de organizacidén archivistica.
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En las imdgenes se observa el comienzo de la clasificacion y organizacion documental. Existen pocos
factores de riesgo, sin embargo se aprecia en una de las imdgenes que el inmueble destinado para el
archivo ademads sirve como depdsito de objetos en desuso.
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INSTITUTO DE ATENCION A MIGRANTES

El Instituto de Atencidn a Migrantes del Estado de San Luis Potosi, es un organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios; que depende del Gobierno del Estado
de San Luis Potosi y de la Secretaria General de Gobierno. Al ser de orden publico e interés social la
atencion a los migrantes potosinos, la oficina se encarga de establecer programas y acciones para el
beneficio de ellos y de sus familias.”®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo del Instituto de Atencién a Migrantes cuenta con un
responsable de tiempo completo, sindicalizado y con una antigiiedad en el puesto de menos de un
ano. Es abogado y administrador de empresas, con una edad comprendida en un rango de 31 a 50
afos, ha recibido capacitacién en materia de archivos en una ocasién por parte del Archivo General del
Estado.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen pero si aplican la normatividad para la
organizacién y conservacion de los archivos del instituto, se cuenta con un cuadro general de
clasificacidn archivistica por asunto, se tienen un inventario sencillo de documentos, también un
catdlogo de disposicion documental. Si conoce sobre los lineamientos establecidos por la CEGAIP, pero
hasta el momento no se han tomado las acciones ahi contenidas.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo del Instituto no cuenta con servicios de difusion y consulta al
publico, no se inform si se facilita la documentacién a personal para su consulta.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. En el Instituto de Atencién a Migrantes no se cuenta
con un archivo de concentracidn, apenas esta en proceso de establecerlo. Si cuenta con un archivo de
trdmite y se concentra en cada una de las areas responsables, estan resguardados en carpetas, dentro
de archiveros o gavetas, y estan en organizados por asunto, se cuenta con un libro de control de la
correspondencia. No cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial se determind que el espacio destinado
para el archivo estd en buenas condiciones, aun cuando no esta organizado, la produccién de
documentos no es amplia, y no presenta factores de riesgo para su conservacion.

2 Congreso del Estado de San Luis Potosi, Leyes, 2004

http://148.235.65.21/web3/documentos/leyes/84 Ly Crea Inst Atn Migrantes.pdf [Consulta sdbado 31 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que la organizacion de los documentos no sigue criterios archivisticos ni
relacionados con los lineamientos emitidos por la CEGAIP, sin embargo el volumen de produccion es el
adecuado para un manejo eficiente de su resguardo y conservacion..
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SECRETARIA PARTICULAR DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO El archivo de la Secretaria Particular del Gobierno del Estado
cuenta con un responsable, ademas de 5 personas que laboran de tiempo completo. El nivel
académico del responsable es Técnico en Contabilidad y pasante en la Carrera de Derecho. El
encargado se encuentra en un rango de edad entre los 31 y 50 afios de edad. Tiene 12 afos de estar
adscrito a esa area. El personal recibid capacitacion en materia de archivos 6 veces sobre clasificacion,
ordenacion, identificacion, conservacion, valoracion documental, marco normativo, archivo de
tramite, archivo de concentracion e instrumentos de consulta, descripcidon y control de archivos, asi
como glosario de términos archivisticos, inventario general y determinacién del valor documental,
impartido por el Archivo General del Estado.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento de criterios archivisticos para la
organizacién de los documentos, no aplican normas de archivos para la clasificacién y ordenacién de
los expedientes. Si cuentan con un Cuadro General de Clasificacidn de tipo funcional que data de la
administracién actual; de igual manera tiene inventario de documentos, catdlogo de disposicion
documental por valoracidn, cédigo de clasificacion, vigencia de tramite y técnicas de seleccidn, asi
como guia simple de archivo. Se conocen los lineamientos establecidos por CEGAIP en esta materia y
se han tomado acciones como la aplicacién de recursos informaticos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo de la Secretaria Particular, no cuenta con servicios de
difusién y consulta al publico, no proporcionan informacién, ni la prestan para consulta. Advierten que
no tienen catdlogo para la busqueda de la informacién, la buscan por asunto y tema, lo que se
contradice con lo mencionado en el apartado de normatividad de archivos. Para la reproduccién de
documentos utilizan la fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion esta fuera de la institucion
como depdsito especifico en una estanteria, en el Archivo General del Estado. Cuenta con temperatura
adecuada, mas en materia de control de riesgos de los documentos, como son control de humedad,
incendios y plagas, los encargados del archivo no tienen conocimiento de los mismos.

Los documentos estan e protegidos por bolsas de plastico, se encuentran amarrados dentro de cajas o
archiveros en las estanterias de metal y madera, y las personas responsables de archivos desconocen
la forma en la que se encuentran organizados los documentos. En tanto el archivo de tramite se
localiza en cada una de las oficinas responsables en un mueble especifico, conservadas en carpetas por
numero de oficio.

El archivo de la Secretaria cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos y con catdlogos de expedientes en sistema electrdnico.

Existe un libro de control de correspondencia que incluye folio, tipo documental, oficio, firma, origen,
entidad, asunto, lugar y fecha.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo se puede apreciar que
existe organizacidn con criterios archivisticos. La documentacién apilada tiene aproximadamente una
extensiéon de 12 metros, no presenta amenazas potenciales de riesgo, y la iluminacidn es variable
dependiendo del area en la que se encuentren los documentos.
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En las imdgenes se observa la organizacion documental, conservados en carpetas dentro de gavetas,
solo es el archivo de tramite, pues se desconoce el estado que guarda el de concentracion, ya que se
encuentra en el Archivo General del Estado.
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ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DEL PODER EJECUTIVO.

HOSPITAL CENTRAL “DR. IGNACIO MORONES PRIETO”

El Hospital Central es la unidad médica con mayor capacidad resolutiva en nuestro estado, depende de
la Secretaria de Salud del Estado, y cuenta con 58 especialidades médicas y con una historia
asistencial, académica y de investigacidn que lo ubican como un pilar de la atencidn médica en San Luis
Potosi. Este hospital, ha formado a mas de 60 generaciones de Médicos y de otras cuatro ramas de
Ciencias de la Salud, teniendo un vinculo académico muy importante con la Universidad Auténoma de
San Luis Potosi.

El hospital cuenta con 250 camas censables y 136 de transito, ofertando atencién especializada de
Segundo y Tercer nivel, beneficiando con ello a poblacidn de bajos recursos y sin Seguridad Social de la
entidad potosina y de los estados circunvecinos. Para la prestacién de servicios de esta unidad se
cuenta con un presupuesto de 349.8 millones de pesos.?

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Técnico en Sistemas Computacionales, con rango de edad
entre 31 y 50 afios, esta adscrito al archivo desde hace mas de 6 afios, en donde trabajan 15 personas
mas. Se cuenta con capacitacién en archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No existe normatividad aplicada en la organizacion del archivo,
aun y cuando se conoce el contenido de los lineamientos en la materia emitidos por la CEGAIP. No se
cuenta con cuadro de clasificacion archivistica ni catdlogo de disposicion documental, se tienen
inventarios documentales domésticos, elaborados sin técnica archivistica y guias simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusiéon y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentaciéon a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentraciéon estd en un espacio
designado especificamente para ello fuera de la institucion, cuenta sélo con iluminacién control de
plagas, la paredes estan sin recubrimiento y el techo es de lamina; la documentacion se encuentra en
cajas y dispuesta directamente sobre el piso, con hasta 5 estibas, sin organizacion alguna, se cuenta
con aproximadamente 1500 metros lineales de documentacién, sin estanteria.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentracidon, se
observd inmenso, sin estanteria, cajas plasticas y de cartéon en general en malas condiciones, con
documentacion expuesta a humedad, lluvia y fauna nociva inclusive fauna mayor; al revisar
directamente los expedientes y la documentacién, se puede observar la falta de procesos archivisticos
y el olvido de la documentacion.

** Obtenido de la pagina web de la institucion:
http://www.slpsalud.gob.mx/index.php?option=com content&view=article&id=25:hospital-
central&catid=47:hospitales&Itemid=287 .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observan las dimensiones del archivo, la acumulacion indiscriminada de cajas, la
acumulacion de polvo y su completa desorganizacion.
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SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

El Sistema Educativo Estatal Regular, es la unidad administrativa dependiente de la Secretaria de
Educacidon de Gobierno del Estado, con nivel de Direccién General, encargada de supervisar la
aplicacion de la Ley de Educacion de San Luis Potosi en los planteles educativos de administracion
estatal, previa a la reforma educativa de 1992.%

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracién de la dependencia cuenta con un
responsable directo y de tiempo completo, Licenciado en Administraciéon, Jefe del Departamento de
Archivos de la institucion, con rango de edad entre 31 y 50 afos, adscrito al archivo desde hace mas de
1 afo, trabaja junto con otras 12 personas en el archivo. Se ha recibido capacitacidon en archivos en
mas tres ocasiones, la ultima en 2008 por el Archivo General del Estado, especificamente en temas de
organizacion archivistica y elaboracion de instrumentos de consulta, descripcidn y control archivistico.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento del contenido de los lineamientos en la
materia emitidos por la CEGAIP; se cuenta con cuadro de clasificacidn archivistica por asunto, de la
administracién publica estatal actual, e inventario archivistico, pero no se dispone de catalogo de
disposicion documental ni de guias simples de archivo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta al
publico, y sdlo se facilita la documentacidon a personal de la institucién previa solicitud e identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado especificamente para ello dentro de la institucidon, cuenta con iluminacidn, estanteria
metdlica y de madera, control de plagas y control de incendios; la documentacién se encuentra
embolsada, encajada y conservada en los estantes, sin ordenacion.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos archivisticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentracidon, se
observé un archivo desordenado, con riesgos de humedad por filtraciones en el techo, con estanteria
en malas condiciones e inadecuada para el peso de la documentacidn; al revisar directamente los
expedientes y la documentaciéon, se detectd la falta de procesos archivisticos y la abundancia de
documentos que no son de archivo, como son copias y documentos sin valores primarios.

25 De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 33, fracciones I, V y XLI, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de San Luis Potosi, mediante Decreto 7,

publicado en el Periddico Oficial del Estado el 24 de octubre de 1997.
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COMISION ESTATAL DEL AGUA

La Comision Estatal del Agua es un organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, regula la prestacidn del servicio de agua potable, drenaje,
alcantarillado, tratamiento y disposicién de aguas residuales por los municipios, de acuerdo con el
articulo 115 de la Constitucidon General de la Republica.?®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con dos personas que laboran de tiempo completo, una
es la responsable. El nivel académico del responsable es de preparatoria, mientras que el ayudante es
licenciado en Bibliotecologia. El encargado tiene mas de 40 afios, mientras que el auxiliar no alcanza
los 30 afios de edad. Ambos tienen menos de 5 afios de estar adscritos a esa area. El personal recibié
capacitacion en materia de archivos sobre clasificacién, ordenacion, identificacion y conservacion de
documentos, impartido por la UASLP.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento de criterios archivisticos para la
organizacion de los documentos, por lo que si cuentan con un Cuadro General de Clasificacidon de tipo
funcional, tiene inventario de documentos, catalogo de disposicion documental por valoracidn, datos
de reserva, vigencia de tramite y técnicas de seleccion. Se desconocen los lineamientos establecidos
por CEGAIP en esta materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo de la Comisidon Estatal del Agua no cuenta con
sistema alguno para la difusidon de los documentos, sin embargo si los prestan al personal que labora
en dicha comisién para que los revisen como préstamo externo, y les piden sélo datos del
departamento que solicita el documento, lo pueden reproducir en fotocopia. La clasificacidon para la
facil localizacion de los expedientes esta en orden numérico, que es el sistema DEWEY.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en las oficinas de la
Comisién como depésito genérico, tiene iluminacidn, estanteria de metal, si hay control de incendios,
pero no se cuenta con control de temperatura ni de humedad. Los documentos se encuentran en
carpetas, algunos en bolsas de plastico, dentro de cajas de cartdn, estdn ordenados por asuntos.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo se puede apreciar que
existe organizacién con criterios archivisticos y los documentos se encuentran en condicion éptimas. El
riesgo potencial es el techo de [dmina del inmueble en el que esta el archivo, lo que puede provocar
plaga o humedad por lluvias. El archivo de concentracién estd en continuo movimiento.
Aproximadamente se cuenta con 5 metros cuadrados de documentacion.

26 Congreso del Estado, Ley de Aguas para el Estado de San Luis Potosi, 12 de enero de 2006

http://148.235.65.21/web3/documentos/leyes/48 Ly Aguas.pdf [Consulta viernes 30 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

El archivo tiene orden, clasificacion y criterios de conservacion, estd en orden, la informacion les llega
en carpetas a los responsables del archivo, posteriormente la ordenen y sélo ellos son los que toman los
documentos. Saben de la importancia de un archivo organizado y conservado. Existen factores de
riesgo como es el techo de Idmina del archivo que puede provocar polvo y humedad.
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DIRECCION DE PENSIONES

Es un organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de San Luis Potosi que se encarga de
la administracién de los fondos y otorgamiento de pensiones, jubilaciones y prestaciones sociales que
contempla la Ley de Pensiones y Prestaciones Sociales para los trabajadores al servicio del estado
potosino.27

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con un responsable asi como 2 personas mas que
laboran de tiempo completo. El nivel académico del responsable es de técnico en un rango de edad de
los 31 a los 50 afios y tiene mas de un afio en esa area. El personal recibié capacitacion en materia de
archivos sobre clasificacién, ordenacioén, identificacion y conservacién de documentos

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no aplica la normatividad en la
organizacién y conservaciéon de los archivos, no se cuenta con un cuadro general de clasificacion
archivistica, ni con un inventario de documentos, ni catdlogo de disposicion documental, ni con una
guia simple de archivo, se tiene sélo un inventario sencillo de los documentos. Se desconocen los
lineamientos establecidos por CEGAIP en esta materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con sistema alguno para la difusién de los
documentos, sin embargo si los prestan al personal que labora en dicha direccidén para que los revisen
ahi mismo y los pueden reproducir en fotocopia. La ordenacidén que tienen es por orden alfabético y
por afios

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidn estd en las oficinas de la
direccion en el estacionamiento, tiene iluminacion, estanteria de metal, si hay control de incendios y
de plagas, pero no se cuenta con control de temperatura ni de humedad. Los documentos se
encuentran en carpetas, algunos en bolsas de plastico, dentro de cajas de cartén, estdn ordenados por
departamentos y por afios. En tanto el archivo de tramite se localiza en cada una de las oficinas
responsables en archiveros o gavetas, conservadas en carpetas, algunos otros sélo engrapados o con
broches de metal, estdn clasificados por fechas, orden alfabético y el tipo de trdmite. No existe un libro
de control de correspondencia.

El archivo si cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo se puede apreciar que los
documentos del archivo de tramite se encuentra en mejores condiciones que el archivo de
concentracién, pues estd expuesto al polvo y no tiene una clasificacién archivistica. Los riesgos a los
gue estan expuestos los documentos es la humedad, pues no existe un control de la ventilacion.
Aproximadamente se cuenta con 5 metros cuadrados de documentacion.

’ Gobierno del estado de San Luis Potosi, Direccion de Pensiones, 2006 http://201.117.193.130/dpensiones/i_quienes.aspx
[Consulta miércoles 28 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

El archivo estd en orden, atin cuando no sigue la clasificacion archivistica ni lo establecido por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en lo relativo a archivos. Existen factores de riesgo
como son el polvo y la humedad.
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO

El Instituto de Vivienda del Estado es un organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado de
San Luis Potosi, con personalidad juridica y patrimonio propio; responsable de la ejecucién, promocidn
y administracién de las acciones de vivienda del Gobierno Estatal, tiene atribuciones de ejecutar los
programas de vivienda, en beneficio de la poblacidn que carezca de una vivienda digna y adecuada,
entre otras mas. *®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo del Instituto de Vivienda del Estado no tiene un
responsable, ya han tenido capacitacion por la Oficialia Mayor, a través de la Direccion General de
Archivos y de la CEGAIP, pero no han aun dispuesto a una persona para que lleve a cabo las actividades
del archivo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce pero no se aplica la normatividad en la organizacion
y conservacion de los archivos, tanto en lineamientos establecidos por la CEGAIP como por los criterios
de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado. No se cuenta con un cuadro general de clasificacidn, ni
con catalogo de disposicién documental, ni guia simple de archivo, aduciendo que esto lo maneja la
Oficialia Mayor, si se tiene un inventario sencillo de los documentos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y ni consulta al publico, y
sblo se tiene el catdlogo de servicios publicado en la pagina WEB, al que no se accede pues solicita
clave de admision.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion esta dentro de Ia
institucion como depdsito genérico en dos areas, los expedientes estan en carpetas clasificados por
afios colocados en cajas de cartdn, no tienen un espacio destinado para el archivo, pues las cajas estan
en la planta baja del inmueble es un lugar reservado para las solicitudes de vivienda o ayuda. El archivo
de tramite se localiza en cada una de las oficinas responsables de los documentos que se emiten, estan
protegidos en gavetas, cajas, estanterias, dentro de carpetas organizados por nimero de oficio,
colores, proyectos, fecha y en orden alfabético. Tienen un libro de control de correspondencia.

El archivo Instituto de Vivienda del Estado no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para
el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo del Instituto, se determiné
gue no tiene un espacio especifico para el archivo, por lo que los documentos pueden presentar
riesgos no por amenazas como humedad, fauna nociva, etc., sino por pérdida o extravio de archivos.
Aproximadamente se tienen 8 metros lineales de archivos.

28 Congreso del Estado de San Luis Potosi, Instituto de Vivienda  del Estado, 2004

http://148.235.65.21/web3/documentos/leyes/82 Ly Fomento Vivienda.pdf [Consulta viernes 30 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que no existe un lugar concreto para el resguardo del archivo, no presenta
riesgos fisicos para el deterioro de los documentos, pero al no estar organizados es dificil la busqueda y
localizacion de los mismos.
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INSTITUTO ESTATAL DE CONSTRUCCION DE ESCUELAS

Se encarga de la elaboracién de proyectos, licitacién y construccidon de espacios educativos de nivel
basico, medio, superior posgrado y obras de beneficio social. Realizar validacion técnicas de las
propuestas de construccién, rehabilitacion y mantenimiento que presenta la Secretaria de Educacion
del Estado San Luis Potosi y los directores de planteles, se encarga ademas de la licitacidon y suministro
de mobiliario y equipo para los espacios educativos del Estado, brinda asi mismo asesoria técnica a
Municipios y planteles en el Estado de San Luis Potosi. >

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con una persona responsable del archivo de tiempo
completo con nivel de estudios de preparatoria con una edad comprendida entre los 31 y 50 afios de
edad. Tiene laborando en el archivo mds de 6 afios; parte de su jornada laboral la dedica a la limpieza
del almacén y no ha recibido capacitacidn en materia de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no se aplica normatividad en Ia
organizacién y conservacion de los archivos del IECE; no se cuenta un cuadro general de clasificacion
archivistica, ni con catalogo de disposicidn documental, ni guia simple de archivo, si en cambio se tiene
un inventario sencillo de documentos. Se desconocen los lineamientos en materia de archivos
emitidos por la CEGAIP.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y consulta al publico, y sélo
se facilita la documentacion a personal del Instituto que lo requiera para utilizarlo en como préstamo
en sala, previa identificaciéon con sus datos personales, puede reproducir el material en fotocopia o
guardarlo en medios electrénicos como diskete o compact disc.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd dentro del Instituto,
cuenta con iluminacidn, estanteria y control de plagas, los expedientes estan resguardados en carpetas
de aros metadlicos, no tienen ningun tipo de organizacion, y tiene el riesgo latente de humedad en el
edificio por la cercania con areas verdes. En el archivo de tramite o de Oficina los tienen cada una de
las dreas responsables y lo resguardan en sistemas electrénicos e impresos en carpetas organizados
por colores, para el control de la correspondencia se tiene un libro para ello.

Cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos, pero no se
generan catalogos de control y consulta.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo del Instituto se constaté
que tiene iluminacidn adecuada, que los documentos estan en cajas, algunos atados con cuerdas y
cuentan con estanteria de metal y madera lo que evita riesgos para los documentos, sin embargo
tienen a menos de tres metros jardines que significan un potencial riesgo de humedad para el edificio.

No se cuenta con registro visual.

»  Gobiemno del Estado de San Luis Potosi, Instituto Estatal de Construccion de Escuelas, 2009

http://www.iece.gob.mx/funcion.php, [Consulta sdbado 31 de enero del 2009]
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INSTITUTO POTOSINO DEL DEPORTE

El Instituto Potosino del Deporte estd encargado de establecer las politicas que fomenten el desarrollo
del deporte estatal, asi como propiciar la participaciéon de los organismos deportivos, deportistas
destacados, especialistas en la materia, asi como los diferentes niveles del gobierno federal, estatal y
municipal. ;30

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Carece de un responsable para el archivo, a finales de octubre
del 2008 iniciaron un proceso para la clasificacién y ordenamiento de los documentos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no aplica la normatividad en la
organizaciéon y conservacion de los archivos, no se cuenta con un cuadro general de clasificacion
archivistica, ni con un inventario de documentos, ni catadlogo de disposicion documental, ni con una
guia simple de archivo, ni un inventario sencillo de los documentos. Se conocen los lineamientos
establecidos por CEGAIP en esta materia desde septiembre del 2008, a partir de ello se nhombré a un
coordinador de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con un sistema para la difusion de los documentos, que
consiste en el préstamo de los documentos al personal de la institucidn que lo solicita, sin embargo no
tienen ninguna organizacidn para la localizacién de los archivos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion y de tramite se localiza en
cada una de las dreas del Instituto, resguardado en carpetas, bolsas de plastico y en cajas de plastico,
sin estar en muebles especificos, se desconoce si organizados por tramite, no cuentan con un libro de
control. No hay aun ningun espacio especifico para el archivo, se encontraron al momento de la
revision localizados en un pasillo de las oficinas de este Instituto.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del Instituto Potosino del Deporte se
pudo determinar que recientemente comenzaron los trabajos de ordenamiento y clasificaciéon de
archivos, tras un curso de archivonomia que les impartié la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado, y
estdn en proceso de clasificaciéon de los documentos por personal que en su mayoria son secretarias.

%0 Congreso del Estado de San Luis Potosi, Leyes, 2001 http://148.235.65.21/web3/documentos/leyes/43 Ly Est Deporte.pdf
[Consulta sabado 31 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

El registro de imdgenes muestra que los documentos estdn en cajas, sin ningun tipo de organizacion y
clasificacion, no presentan factores de riesgo que pudieran deteriorar los archivo, sin embargo estar en
un pasillo puede significar un riesgo para el extravio de los mismos.
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SECRETARIA DE SALUD

Es un érgano de gobierno presidido por el Gobernador del Estado y conformado por los Servicios de
Salud de San Luis Potosi, le corresponde la atencidn médica, preferentemente en beneficio de grupos
vulnerables, la atencién materno infantil, la prevencién y el control de los efectos nocivos de los
factores ambientales en la salud del ser humano , la prevencion y el control de las enfermedades
transmisibles, la prevencion y el control de las enfermedades bucodentales, la prevencién de la
invalidez y la rehabilitacién de la discapacidad, la asistencia social, asi como la promocién de la salud.

31

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de los Servicios de Salud cuenta con una persona de
tiempo parcial que dedica tres horas a la semana a esta actividad, es personal sindicalizado y tiene
una carrera técnica, tiene casi 6 afos de estar adscrito a esa area. Recibid capacitacién en materia de
archivos en dos ocasiones por parte de la Contraloria General del Estado.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce normatividad de lineamientos y manuales desde el
afio 2007, por lo que organizan los documentos mediante un cuadro general de clasificacion
archivistica que tiene una antigliedad de mas de 6 afios, tienen un inventario sencillo de documentos,
cuentan con un catdlogo de disposicién documental con informacién de cédigo de clasificacién,
valoracion y vigencias en trdmite de concentracion. No tienen guia simple de archivos. Desconocen los
lineamientos emitidos por la Comisidn Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica (CEGAIP)

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo de los Servicios de Salud no cuenta con servicios de
difusién y consulta al publico, no prestan los documentos para consulta en sala ni para sacar los
expedientes, no tienen ningln sistema de reproduccion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion esta dentro de Ia
institucion, en el sdtano del edificio, es un depdsito genérico que cuenta con sistemas de control de
plagas e incendios, la estanteria es de metal, pero no tienen la iluminacién adecuada; los documentos
se resguardan en carpetas, bolsas de plastico en cajas de cartdn y plastico y colocados en estanteria.
Tienen el archivo organizado por anos y por direcciones. El archivo de tramite esta ubicado en cada
una de las areas correspondientes en archiveros, los documentos en carpetas organizados por
departamentos. La correspondencia se registra en un libro de control.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de los Servicios de Salud se
calcula que existe mas de 16 metros cuadrados de documentos. No tienen un control de la
documentacion apilada, la tienen en cajas, atados con cuerda, y el inmueble que es el sétano del
edificio presenta problemas de humedad, ademas de polvo, pues la puerta es una reja de malla, lo que
pone en alerta los potenciales deterioros de la documentacién ahi resguardada.

Congreso del Estado de San Luis Potosi, Leyeso, 2008 http://148.235.65.21/web3/documentos/leyes/52 Ly Salud.pdf
[Consulta sabado 31 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que la mayoria de la documentacion se encuentra sin clasificar y sin
resguardarla de los factores de riesgo. Estdn en buenas condiciones, sin embargo sdlo de trata de
informacion posterior al afio 2000.
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SECRETARIA DE EDUCACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO

La Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado (SEGE), se constituyd a partir del Decreto
establecido el 25 de septiembre de 1921, con la funcién de hacer accesible la educacién a los
habitantes de la entidad. Otro propésito era llevar la ensefianza que permitiera aumentar la capacidad
productiva de cada uno de los potosinos y potosinas. **

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con un responsable y un auxiliar. El encargado del
archivo es personal sindicalizado, licenciado en Educacién Secundaria, en un rango de edad de 31 a 50
afios edad y con un tiempo en el cargo menor a un afio. Ha recibido capacitacion en materia de
archivos ofrecida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Conocen normatividad de archivos tanto por parte del
Gobierno del Estado, como por la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica
(CEGAIP), sin embargo no la han aplicado. No cuentan con un cuadro general de clasificacidn, ni con un
inventario de documentos, o un catalogo de disposicién documental, ni una guia simple de archivo. A
decir del responsable a penas iniciaron los trabajos de clasificacidn, sélo con la documentacion de la
actual administracion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carece de servicios de difusién y consulta al publico, ni siquiera
para el personal interno.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de la SEGE cuenta con cuatro archivos de
concentracién fuera de las instalaciones administrativas como depdsito genérico, no cuentan, a decir
de la persona responsable, de ningun sistema de control de temperatura, humedad, incendios, plagas,
ni con iluminacion adecuada y la estanteria suficiente. Los documentos estan en carpetas, bolsas de
plastico, atados con cuerdas dentro de cajas de cartdn. La informacidn no estd organizada por ningun
tipo de criterio. Cuenta ademas un archivo de tramite que cada oficina responsable tiene bajo su
custodia. Para su resguardo esta en gavetas y en muebles especificos para ello, estan organizados por
asunto y por fecha. La correspondencia la controla la Oficialia de partes de la SEGE.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informdticos pero no se generan catalogos para el
control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. El estatus de los documentos se desconoce, toda vez que no se
tuvo acceso a ellos, ni para la toma de registro visual. De acuerdo con la informacion proporcionada
por la persona responsable, el archivo esta fragmentado, pues se concentra en 4 sitios y ademas en
cada uno de los 600 centros educativos. Ademas existe un archivo del personal de la SEGE que
depende del drea de Recursos Humanos, existen dos archivos histdricos sobre el aspecto financiero.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

No se permitié la toma de imagenes, ni el acceso al archivo.

32 Gobierno del Estado de San Luis Potosi, Secretaria De Educacién del Gobierno del Estado, 2009

http://www.seslp.gob.mx/acercade.php [Consulta sdbado 31 de enero del 2009]
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COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA

Desde su creacidn, hace 30 afios, el CONALEP es la institucién educativa disefiada para responder a las
necesidades de formacién de cuadros técnicos que demandan las unidades econdmicas del apartado
productivo del pais.

CONALEP es una institucion de nivel medio superior dedicada a la formacidn de Profesionales Técnicos
bachilleres, basada en una educaciéon flexible, de calidad y con planes y programas de estudios
actualizados conforme a las necesidades del sector productivo, la trasformacion productiva, tecnologia
y la competitividad en los mercados globales.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con responsable del control documental al interior
de la institucién, se recibid capacitacién informativa sobre la normativa Estatal en materia de gestion
de archivos Administrativos en 2008.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normativa en control documental en |Ia
informacién generada por la Instituciéon, a decir del personal que contesto el instrumento e ha
comenzado con la organizacion de archivos con la normativa Estatal.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Cuenta con un espacio asignado para la conservaciéon
documental el cual funge como almacén general de las oficinas centrales, la documentacién esta
folders y estos contenidos en cajas ordenadas en estanteria, esta ordenacion esta por afios solamente,
se cuenta con control de incendios y en algunas partes del lugar existen rastros de humedad.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la visita se observd que en algin momento se organizo la
informacién pero no se le dio continuidad y por ello, muchas cajas se colapsaron por la colocacion de
materiales ajenos a este; la informacidon contenida en este espacio corresponde en su mayoria a
informacién administrativa.

** Sitio web Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica. (s.f.). [en linea]. San Luis Potosi:
Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.conalepslp.edu.mx/ .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Las imdgenes son muestra que durante algun tiempo se tratd de organizar la informacion pero no se
siguié con esta tarea, dicho del personal ya se ha comenzado a trabajar en la organizacion de su
documentacion, es importante destacar que cuenta con control de incendios y es poca la humedad que

se observa.
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COLEGIO DE BACHILLERES

El Colegio de Bachilleres del Estado de San Luis Potosi, es una Institucién Educativa Descentralizada
qgue forma parte del Sistema Educativo Nacional y tiene como objetivo ofrecer a todos los egresados
de secundaria un Bachillerato General de caracter propedéutico, como opcién educativa de relevancia,
pertinencia, eficiencia y equidad; ademas de lograr la sélida formacion integral de sus estudiantes, que
les permita el acceso a estudios superiores, asi como la practica de actividades socialmente
productivas, mediante una educacién comprometida, proporcionandoles cultura cientifica, técnica,
humanista y fundamentada en principios éticos.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con personal adscrito a la conservacidn y control
documental.
NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normativa en control documental en la

informacién generada por la Institucion.
DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion se encuentra fuera de la
institucion, la documentacién se encuentra contenida en folders y cajas algunas de las cuales estan en
el piso y otras en estanteria. No se cuenta con controles de humedad, clima, plagas, e incendios. El
espacio funge como almacén general de la Institucién por tanto no se conserva la documentacion
como es recomendable.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. La documentacién estd expuesta a factores ambientales que
aceleran la aparicion de hogos. Es visible la existencia de roedores que destruyen y afectan la
documentacion.

** Sitio web Colegio de Bachilleres del Estado de San Luis Potosi. (s.f.). [en linea]. San Luis Potosi:
Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.cbslp.edu.mx/html/who.html#mision .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Es visible que la documentacion se encuentra en el depdsito sin control y se envia a resguardo material
que no tiene valores documentales. Ademds de compartir espacio con materiales ajenos a los archivos.
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COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO (CECyTE)

El modelo académico del CECYTE forma parte del Programa Nacional Descentralizador de la Educacién.
Considera como columnas que sustentan dicho modelo a las necesidades y requerimientos del sector
productivo, las condiciones econdmicas, sociales y artisticas del alumnado, las caracteristicas de los
docentes en su totalidad, los recursos econémicos y la nueva estructura administrativa asi como los
planes, programas y actividades de la localidad la region y el estado. Todo lo anterior en el marco
juridico del Articulo 32 Constitucional, la Ley General de Educacién y el Decreto de Educacion del
CECyTE y reglamentos colaterales. El 13 de agosto de 1991, se firma el acuerdo de publicacién en el
Periddico Oficial del Estado, donde se establece la creacidén del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnoldgicos en el Estado de San Luis Potosi.

El 20 de agosto de 1991 se publica en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el Decreto de
Creacion del CECyTE..*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de la institucidon cuenta con un responsable que lleva
de 1 a tres afios de adscripcién al control documental, con estudios de educacion media superior, y su
rango de edad se encuentra entre 51 a 70 afios de edad. Ha recibido capacitacién por parte del Archivo
General del Estado en relacidn a la conservacion y control de documentos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se aplicé la normativa Federal para control documental, a
partir de 2008 se estad adecuando a la normativa Estatal. Cuenta con el cuadro General de Clasificacion
Archivistica el cual esta estructurado orgdnicamente y su aplicacidn es desde la administracion actual.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién tiene un area asignada
dentro de la institucidn la cual conserva la informacién administrativa de la direccién general, cuenta
con iluminacién no la adecuada, y estanteria. La mayor parte de la documentacidn esta contenida en
legajos y estos se encuentran colocados en cajas, esta informacién estad organizada por afios y areas
generadoras de informacion.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Los documentos se encuentran contenidos en bolsas de
plastico, la mayoria de la informacién corresponde a documentos administrativos.

%> Sitio web Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de San Luis Potosi. (s.f.). [en
linea]. San Luis Potosi: Recuperado el 30 de enero de 2009, de
http://www.cecyteslp.com/c_Historia.htm .

92



ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que la documentacion ya sobrepasa el espacio dispuesto para su
conservacion, asi también se identifica que existe exposicion de los documentos a la humedad, esto
aceleran la aparicion de hongos en los documentos.
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS
DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Se tiene personal adscrito al archivo como responsable del
lugar pero no de la documentacién contenida él. Su grado de estudios es técnico, su rango de edad
oscila entre los 31 y 50 afos de edad, su adscripcién al resguardo del lugar es alrededor de un afio,
dicho del responsable ha recibido capacitacién por parte del Instituto Federal de Acceso a la
informacidén en cuanto a organizacion documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica ni se conoce normatividad en control documental
y resguardo de la informacién.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo se encuentra fuera de la institucion en
donde concentra la informacidn sin control previo, ademas de ser repositorio de informacién funge
como almacén general en el que se tienen cosas ajenas a la documentacion.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se tiene control de la documentacidon, ademds que
comparte espacio con materiales como lo son sillas, cajas de material didactico, refacciones
automotrices que propician la aparicién de roedores. Se observa muchas entradas de aire libre que
genera grandes cantidades de polvo en el lugar.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

El utilizar el almacén como archivo genera grandes elementos dafiinos en la documentacion entre ellos
la acumulacion de polvo que, propicia la aparicion de hongos e insectos.
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INSTITUTO POTOSINO DE LA JUVENTUD

El Instituto es un organismo descentralizado de la administracién publica, sectorizado a la Secretaria
de Educacién de Gobierno del Estado, cuyo propdsito es auxiliar al ejecutivo en la fijacidn,
instrumentacion, ejecucion y evaluacion de la politica juvenil en el Estado, asi como de fomentar la
participacién de los sectores sociales, para apoyar, encausar , motivar y promover a los jovenes en
actividades de educacién académica, capacitacion laboral, rehabilitacién de adicciones, educacion
sexual, desenvolvimiento de sus aptitudes en las artes, la ciencia y el deporte.*®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. La institucién cuenta con un responsable de los archivos, pero
las atribuciones de su cargo son distintas a la organizacidn del archivo, Licenciado en Administraciéon
de Empresas, con rango de edad de 15 a 30 aios. Se ha recibido capacitacion por parte de la Comision
Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidn Publica en septiembre de 2008, relativa a procesos de
organizacién archivistica y elaboracidn de instrumentos de control y recuperacién archivisticos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normatividad en la organizacién del archivo, aun y
cuando hay conocimiento de la normatividad local. No se cuenta con un cuadro de clasificacidén ni con
catdlogos de disposicion documental, sin embargo se tiene un inventario doméstico de la
documentacién de la institucion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo no cuenta con servicios de difusién y consulta
publica.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No se tuvo acceso al archivo de concentracion de la
dependencia, pues a decir del entrevistado, la informacidon que no estd en tramite se envia al Archivo
General del Estado.

El archivo no cuenta con sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se puede establecer el estado de conservacion de los
documentos en razén de no existir archivo de concentracidn, segin manifiesta el entrevistado.

*® De acuerdo con lo dispuesto por los articulos 4 y 5, de la Ley del Instituto Potosino de la Juventud, publicada
mediante decreto 269, en el Periddico Oficial del Estado el 02 de febrero de 2002.
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UNIVERSIDAD COMUNITARIA DE SAN LUIS POTOSI

El objetivo primordial es la formacién de nuevos profesionistas y desatar competencias propias de
cada una de las dreas de estudio y formar un gran sentido de compromiso y responsabilidad. Para
gestar y promover el desarrollo de sus comunidades de origen con estricto apego a Re-conocimiento
de sus usos, tradiciones y costumbres que sirvan de marco para conocer su identidad y entrar en el
contexto universal del ser humano. .*’

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Se tiene asignado personal adscrito para el archivo, el cual
tiene grado escolar profesional, que su edad esta entre los 15 y 30 afios de edad, y fue adscrito de 1 a
tres afios, no cuenta con capacitacion en control documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normativa en control documental en |Ia
informacién generada por la Institucion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Dicho del responsable del archivo se cuenta con servicios de
difusion de la informacion a través de folletos e internet, la ubicacidon de la documentacion se lleva a
cabo por catalogos por areas y para la reproduccion se utiliza la digitalizacién y fotocopiado.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Cuenta con un archivo que concentra la informacion,
dicho lugar esta dentro de la institucién y cuenta con iluminacién y estanteria para su conservacion, la
informaciéon se encuentra agrupada en folders, dentro de cajas y gavetas. Estd organizada por
direcciones y afio de produccion.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Estan organizados por area administrativa y en resguardo por
las mismas, se desconoce que estrategias se siguen para enviar la informacion a su archivo de
concentracion.

%’ Sitio web Universidad Comunitaria de San Luis Potosi. (2007). [en linea]. San Luis Potosi:
Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.unicom.edu.mx/quien.html .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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Debido a que la institucion lleva a cabo sus actividades en lo que fue una casa habitacion la
informacion se resguarda en varios lugares, no muestra ser afectada por factores ambientales.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SAN LUIS POTOSI

El modelo educativo de la Universidad Tecnoldgica de San Luis Potosi se basa en el modelo francés de
los Institutos Universitarios de Tecnologia, con formaciones disefiadas alrededor de dareas del
conocimiento aplicables a diferentes campos profesionales, con programas de dos afios, que en
nuestro caso se tradujo en el nivel de Técnico Superior Universitario.

En el afio de 1991 surge la primer Universidad Tecnoldgica en el pais, y para el afio de 1997 se cristaliza
el proyecto para San Luis Potosi, junto con otras siete universidades en diferentes estados de la
Republica. En la actualidad existen 66 Universidades Tecnoldgicas marcando un gran enfoque hacia la
pertinencia de este subsistema de educacién, el cual esta orientado a las necesidades sociales,
econdmicas e industriales de la regidon donde se establecen.®®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con personal adscrito al archivo de concentracién
para el control documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica normativa en control documental en la
informacién generada por la Institucion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Se tiene un archivo dentro de la instituciéon que
contiene informacion de todas las areas, la informacion se pasa a este lugar sin control alguno, cada
area resguarda la informacién que genera. Este espacio cuenta con iluminacién, estantes, control de
incendios y plagas. La informacidn esta agrupada en folders dentro de cajas de pldstico y se identifica
por el drea que genera la informacidn y el afio que fue creada.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Debido a que es una institucién con 12 afios desde su creacién
la documentacidn se conserva en buenas condiciones, en su mayoria es informaciéon administrativa y
en base a lo visto fisicamente, se conserva informacién de todo tipo y esto crea una gran cantidad de
cajas con informacién que no es candidata a conservacion definitiva.

%% Sitio web Universidad Tecnoldgica de San Luis Potosi. (2007). [en linea]. San Luis Potosi: Recuperado
el 30 de enero de 2009, de http://www.utslp.edu.mx/bienvenida.htm .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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La ventaja es que factores de riesgo son nulos y solo es cuestion de adecuar la informacion a lo

establecido por la normativa Estatal.
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7.4.2 ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES.

ORGANISMO INTERMUNICIPAL METROPOLITANO DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO
SANEAMIENTO Y SERVICIOS CONEXOS DE LOS MUNICIPIOS DE CERRO DE SAN PEDRO, SAN LUIS
POTOSI Y SOLEDAD DE GRACIANO SANCHEZ

Es un Organismo Intermunicipal que presta los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento
a los usuarios de la zona metropolitana de los municipios de San Luis Potosi, Soledad y Cerro de San
Pedro en forma satisfactoria y con calidad cumpliendo con las disposiciones vigentes.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo no cuenta con personal adscrito para llevar a cabo
las funciones de organizacidn de archivos en la institucién.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del organismo. A decir del personal que respondié a los reactivos del
diagndstico se cuenta con un inventario de documentos del archivo de concentracion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Cuenta con un espacio designado exclusivamente para
la conservacién de los documentos que tiene con iluminacidn, temperatura, estanteria y control de
temperatura, los documentos se encuentran contenido en folder y cajas organizados por area y dentro
de estas por orden alfabético. De las notas realizadas por el visitador no existen factores de riesgo que
puedan dafiar la documentacion.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Se identificé que cada area conserva la documentacion inactiva
organizada alfabéticamente, en algunas de esas areas no se cuenta con estanteria.

No existen muestras visuales debido a que no se tuvo personal que apoyarda al visitador en cuanto a la
visita al archivo de concentracion.

9 Sitio web INTERAPAS. (2005). [s.f.]. San Luis Potosi S.L.P: Recuperado el 30 de enero de 2009, de
http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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7.4.3 PODER LEGISLATIVO.
CONGRESO DEL ESTADO

El Congreso del Estado es la institucidn de la que depende el ejercicio del Poder Legislativo, se deposita
en una asamblea de Diputados. El articulo 32 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
San Luis Potosi, establece que “el estado de San Luis Potosi adopta para su régimen interior la forma
de gobierno republicano, representativo y popular, y lo ejerce por medio de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial...”. Establece ademas en el articulo 40 “el ejercicio del Poder Legislativo se deposita
en una asamblea de Diputados, que se denomina el Congreso del Estado. *°

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

El diagndstico realizado al Poder Legislativo se efectud en dos aspectos, uno al Archivo Legislativo y el
otro la Unidad de Informacion Publica, sin embargo no se tuvo acceso al archivo de Tramite o de
Oficina que estd a cargo de la Oficialia Mayor del Congreso del Estado, por no estar presente el
responsable.

PERSONAL DEL ARCHIVO. En el Archivo Legislativo se tiene un responsable y dos
auxiliares. El grado de escolaridad del responsable es de técnico en contador privado en un rango de
edad de los 31 a los 50 afios, tiene mds de 6 afios de estar laborando en esa area y es de tiempo
completo y forma parte del personal sindicalizado. Ha recibido una capacitacién por parte de la
CEGAIP, en materia de clasificacién, ordenacién, valoracion documental, archivo de tramite y de
concentracion, asi como los instrumentos de consulta. Por otro lado, en el archivo de la Unidad de
Informacién Publica no existe un responsable y sélo se encarga el jefe de dicha unidad a mantener
organizados los documentos que tiene bajo su custodia, pero no es el responsable del Archivo de
Tramite.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no se aplica normatividad en la
organizacién y conservacion en el Archivo Legislativo del Congreso del Estado, no se cuenta con un
cuadro general de clasificacion, no tiene un catalogo de disposicién documental, ni guia simple del
archivo, si en cambio un inventario sencillo de documentos. Se desconocen los lineamientos emitidos
en materia de archivos por parte de la CEGAIP. El responsable de la Unidad de Informacién tiene
conocimiento y ha recibido capacitacion de la CEGAIP en esta materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El Archivo Legislativo no cuenta con servicios de difusion y
consulta al publico, sélo se facilita la documentacién a personal del propio Congreso del Estado tanto
para consulta externa como préstamo en sala, sdlo se le pide su nombre, no tienen ninguin sistema
para la reproduccidn de los documentos. Para la facilidad de consulta se tienen clasificado el archivo
por Catdlogo por Afios. En tanto el Archivo de la Unidad de Informacién Publica, dijo contar con
sistema de difusiéon mediante Internet.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El Archivo Legislativo de concentracidn esta dentro de
las instalaciones del Congreso del Estado en Jardin Hidalgo Nimero 19 de esta ciudad capital, esta
ubicado como archivo especifico. Cuenta con iluminacidn, estanteria y control de plagas, los
documentos estan en carpetas, dentro de cajas de cartdn, en estanterias de metal y gavetas. La

40 Congreso del Estado , 2009, http://148.235.65.21/web3/, [Consulta viernes 30 de enero del 2009]
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documentacion esta organizada por afios y asuntos. En el archivo de la Unidad de Informacién Publica
se tienen los documentos como depdsito genérico, en bolsas de plastico; los documentos estdn
organizados por asunto, nimero de oficio y fecha. No cuentan con un libro de control de la
correspondencia.

Ni el Archivo Legislativo ni el de la Unidad de Informacién Publica cuentan con infraestructura o
sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del Archivo Legislativo, se detectaron
documentos histéricos datados de 1881 en buen estado de conservacién. La arquitectura del inmueble
permite que los archivos no tengan amenaza de riesgo, sin embargo no tienen la clasificacion
archivistica que facilitaria la localizacion de los documentos. Se encontré un ventilador que expone de
manera directa los documentos al viento, esa area presenta humedad, asi mismo algunos archivos se
encuentran atados con cuerda. Se tienen aproximadamente 280 metros lineales de documentos

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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7.4.4 PODER JUDICIAL.
CONSEJO DE LA JUDICATURA PJE

El Consejo de la Judicatura es el drgano colegiado, con independencia para emitir sus resoluciones,
encargado de la administracidn, vigilancia, disciplina y promocién de la carrera judicial, en los términos
que establecen la Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi y la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado. Asimismo, el Consejo de la Judicatura, vela en todo momento, por el respeto a la
autonomia del Poder Judicial del Estado, asi como por la independencia e imparcialidad de sus
miembros.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Tiene tres personas laborando en el archivo, todos con carrera
profesional, el responsable es Archivista, las tres personas estan en el rango de edad de 31 a 50 afios.
Dos de ellos tienen cinco afios de laborar en el archivo y el responsable tiene 10 de estar adscrito a esa
area. No han recibido capacitacion en materia de archivos ni de los lineamientos emitidos por la
Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Publica (CEGAIP)

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen alguna norma de archivos, y no cuentan con un
cuadro General de Clasificacidon archivistica, ni con un inventario de documentos, ni catdlogo de
disposicion documental o guia simple de archivo. Tampoco tienen conocimiento de los lineamientos
emitidos por la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidén Publica (CEGAIP).

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carece de algun para la difusion de los documentos. El Archivo
Judicial si cuenta con sistemas de difusién, sin embargo no es sujeto de éste analisis toda vez que se
revisaron los archivos administrativos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No cuentan con un archivo de concentracidn, ya que la
informacion relativa a los procesos judiciales se envia al Archivo Judicial, que esta clasificada siguiendo
ordenamientos archivisticos. Si tienen un archivo de trdmite que esta bajo resguardo de cada oficina
responsable, la documentacién se concentra en archiveros y gavetas, dentro de carpetas y con
broches, estan organizadas por asunto fecha, orden alfabético y tramite. No cuentan con un libro de
control de correspondencia.

El archivo cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el sistema de nédmina

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo se pudo determinar que
estan en condiciones dptimas, pero no existe un lugar especifico para resguardar los documentos,
cada area productora los mantiene organizados.

a Consejo de la  Judicatura, Poder  Judicial  del Estado de San Luis Potosi, 2009,

http://www.cjslp.gob.mx/El Consejo de la Judicatura/index.html, [Consulta viernes 30 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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7.4.5 ORGANISMOS AUTONOMOS

Los organismos constitucionales auténomos son, el grupo de entes obligados con menos deficiencias
en sus archivos. Las razones pueden fundamentarse en una existencia oficial reciente, pues,
encontramos que el mas antiguo de los organismos es la Comision Estatal de Derechos Humanos, que
data de 1997*, asi como lo reducido de sus estructuras organicas u operativas.

En lo relativo a los recursos humanos destinados a sus archivos, en un 87% tienen una persona
responsable, este indicador es el mas alto de los tres diferentes tipos de entes obligados. En sdlo el
archivo de Concentracion Administrativo del Congreso del Estado que no cuenta con un responsable.

El nivel educativo de los responsables es en su mayoria de nivel profesional o universitario, tal y como
lo muestra la grafica de referencia significa aproximadamente un 60%, en su totalidad es personal de
archivo de tiempo completo y el 71% de estos responsables tiene mds de tres afios de adscripcion al
archivo.

El 75% del personal ha sido capacitado alguna vez en materia de archivos, y en este mismo porcentaje
la instruccion ha sido impartida por organismos de transparencia y acceso en informacion.

De los archivos de concentracion de los organismos auténomos, el 70% de estos, cuenta con
instrumentos basicos de control y consulta, como son cuadros clasificacidn, inventarios documentales,
y guias simples y archivo, y es el catdlogo de disposicidn documental el instrumento que menos
ocasiones aparece. A su vez, el 75% de las entidades auténomas conocen el contenido de los
Lineamientos Generales para la Gestidon de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacién
Publica del Estado, siendo estos el documento base para la organizacidn de sus archivos de
concentracién y de tramite.

La infraestructura informatica es el insumo con mayor carencia en general en todas las entidades
visitadas, sélo el 50% de éstos la posee, y en todos los casos encontramos que se refiere a bases de
datos creadas con software comercial para oficina.

Las entidades visitadas cuentan en su mayoria con archivo de concentracién, dentro de sus
instalaciones oficiales, y que en un 62% de los casos son utilizados para disposicién documentos y no
para disponer en general desechos de oficina.

En lo que refiere al rubro de servicios, el 50% de las autoridades autdnomas cuentan con servicios de
difusién de sus acervos documentales, en todos los casos se refiere al cumplimiento de las leyes de
transparencia.

2 Segun el Decreto 774, que contiene la Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos, publicada en el Periddico Oficial del Estado de San
Luis Potosi el dia 13 de marzo de 1997. En contraste con ello, los otros organismos nacen, el 30 de abril de 1997 el Tribunal Estatal de lo
Contencioso Administrativo, en1999 el Consejo Estatal Electoral, en 2003 la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién, y
finalmente en 2006 la Auditoria Superior del Estado.
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7.45.1 DATOS GRAFICADOS

En las gréficas que a continuacidn se presentan se incluyen los datos de los Poderes Legislativo y del

Poder Judicial.
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NORMATIVIDAD DE ARCHIVOS APLICADA
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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

Es un organismo publico auténomo que promueve, protege y defiende los derechos humanos, la
Comisién Estatal de Derechos Humanos es un drgano de estado que vela por los derechos de la
sociedad, para hacerlos valer ante las autoridades, un alto sentido de responsabilidad, dedicado a la
promocién y defensa de los derechos humanos de todas las personas, a través del procedimiento
juridico que la ley establece.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con un responsable el cual es de tiempo completo, con
estudios profesionales en Derecho, rango de edad entre los 51 y 70 afios de edad, con una adscripcion
al archivo con mas de 6 afios. Auxiliado por cuatro persona, dos profesionales en biblioteconomia y
dos servicios sociales. Ha recibido capacitaciones del Archivo General del Estado la Escuela de Ciencias
de la Informacidn de la UASLP, y por la Universidad de Colima, de dichas capacitaciones la tematica
principal ha sido enfocada a la conservacion de la informacidn, archivo de tramite concentraciéon e
histdrico y sus caracteristicas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se aplica ninguna normativa en materia de archivos, conoce
la normatividad estatal y a decir del responsable, se esta haciendo énfasis en la conservacion de la
documentacion, recursos informaticos, coordinacion de archivos, difusién y servicio a usuarios.

DIFUSION DE ARCHIVOS. La difusién de la informacién se lleva a cabo por medio de
intranet. La principal documentaciéon que se tiene disponible es, la que corresponde a quejas de
particulares, para poder consultar esta documentacion se requiere proporcionar nombre, direccion,
profesion, teléfono, estado civil, y personalidad juridica, en cuanto a la reproduccidon son copias
certificadas las que se le proporcionan al Ciudadano.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Cuenta con un archivo especifico para el resguardo de
los documentos dentro de la Institucidn, dicho lugar cuanta con iluminacion, estanteria, control de
incendios, ademds cuenta con control de plagas a través de fumigaciones. La documentacion esta
integrada en legajos amarrados y contenidos en bosas de plastico, y su organizacién es por afos y
asuntos identificando que d4rea lo generé.

En cuanto a la infraestructura informatica, es asistido por un sistema de informacidn de control de la
correspondencia, dicho del responsable del archivo, este control se lleva a cabo por medio de un
sistema llamado RECOSA (no se tienen mas datos sobre el nombre de dicho sistema) en el que se
ingresan datos para el control de la documentacion que se admite y genera hacia el interior de la
institucion, asi como control de expedientes de queja.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS Al momento de la visita, se observd que se tiene control sobre
la documentacion relativa a quejas la cual se organiza en base al afio y nimero de expediente, de las
notas del entrevistador se enuncia que se tiene organizado totalmente hasta el afio 2004, referente a
los afios de 2005 a 2008 se estd procesando la informacién, no hay indicios de organizacion de
informacién administrativa remitida al archivo, por parte de las areas con constituyen la Comision.

* Comision Estatal de Derechos Humanos de san Luis Potosi. (2005). [en linea]. San Luis potosi, S.L.P:
CEDH. Recuperado el 27 de enero de 2009, de http://www.cedhslp.org.mx/La%20cedh.html
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se muestran la organizacion de la informacion al interior de la institucion, la que
corresponde a las quejas por parte de particulares, no se observa documentacion administrativa para
conservacion, es importante mencionar que en cuanto a factores de riesgo es recomendable tener
control de temperatura debido a que la documentacion estd contenida en pldstico, necesita una
temperatura adecuada.
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CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA

El Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana, es un organismo de caracter permanente,
auténomo e independiente en sus decisiones y funcionamiento; con personalidad juridica y patrimonio
propios; encargado de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias de la materia electoral; y de preparar, desarrollar, calificar y vigilar los procesos
electorales estatales y municipales, asi como los de plebiscito y referéndum. Como organismo
ciudadanizado empezd a funcionar formalmente el 22 de noviembre de 1992, como resultado de una
serie de reformas a la Constitucion Politica del Estado aprobadas en esa fecha.**

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con un Coordinador de archivos el que tiene grado
escolar a nivel profesional, su rango de edad se encuentra entre los 31 y 50 afos de edad, y su
adscripcidn al archivo es de 3 a 5 afios. Ha recibido capacitaciéon en materia de gestion de archivos por
parte de la CEGAIP, en dos ocasiones en el afio de 2008.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce los lineamientos estatales en organizacion de
archivos, no se cuenta con inventarios de documentos, a decir del coordinador de archivos se esta
trabajando para la organizacién de los archivos del Consejo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. En cuanto a este rubro no se tiene sistemas de difusién de los
documentos, pero se tiene la disponibilidad de proporcionar informacién solicitada por particulares,
para la reproduccién de los documentos se puede utilizar la digitalizacidn, fotografias y fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Se cuenta con un espacio destinado para |la
conservacién de la documentacién de afios anteriores del Consejo, en cual se encuentra fuera de la
institucion y la organizacion de la informacion se tiene por direcciones.

El Consejo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No obtuvieron muestras visuales, a decir del entrevistador al
solicitar acceso al archivo de concentracidon se indicé que se encontraba en otra drea y no habia de
personal disponible para llevar a cabo el traslado y acceso al archivo.

Es importante comentar que, al llevar a cabo demasiados tramites al interior de la institucién, es
posible que exista una generacién masiva de documentos, por lo que una de las actividades
importantes que deben emprender es depuracién de la informacion que carece de valores
documentales.

* Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana. (2005). [en linea]. San Luis Potosi: CEEPAC.
Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.cee-slp.org.mx/quienes.html
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UNIVERISIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI

El 12 de Enero de 1923 se forma el Primer Consejo Directivo Universitario y elige como primer Rector
de la Universidad al Sr. Dr. Juan H. Sanchez. En 1934 el Congreso del Estado, por su Decreto No. 35,
ratifica la Autonomia de la Universidad que desde entonces ostenta el titulo de Universidad Auténoma
de San Luis Potosi. A partir del 30 de abril de 2004 y hasta la fecha, el Lic. Mario Garcia Valdez es
Rector de la Universidad Auténoma de San Luis Potosi.*

Se conoce como la maxima casa de estudios del Estado, a continuacidn se presenta una breve
cronologia de sucesos relevantes:

1624 Es el antecedente mas remoto de la fundacion del colegio de Jesuitas. Como escuela de primeras
letras funciona durante mas de un siglo hasta la expulsidon de los Jesuitas el 25 de junio de 1767. En
1859 el Gobernador del Estado Lic. Vicente Chico Séin dispone la creaciéon de un colegio bajo el
nombre de Instituto Cientifico y Literario que por las circunstancias de la guerra de tres afios no abre
sus catedras sino hasta el 23 de mayo de 1861. El 10 de Enero de 1923 el Gobernador don Rafael Nieto
logra que la Legislatura local dicte el Decreto No. 106 que eleva al Instituto Cientifico y Literario a la
categoria de Universidad de San Luis Potosi, otorgandole su autonomia.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo estd a cargo de una persona que tiene estudios a
nivel profesional (Lic. en Economia) y que su edad esta entre los 51 y 70 afios de edad, su tiempo de
adscripcion al archivo esta entre los 3 y 6 afios; adscrito de tiempo completo a esta funcién. Siendo
apoyado para el control documental por nueve personas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Aplica la normatividad emitida a nivel Federal en organizacion
de archivos desde el 2006, se desconoce la normativa Estatal. Cuenta con un Cuadro General de
Clasificacién Archivistica estructura en base a las funciones de la institucion, aplicindose desde la
administracién actual. Ademads se tiene guias simples de archivo, que describen el nombre y cargo del
responsable del archivo de tramite, datos de ubicacién y series a su adscripcion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusidn y consulta al publico, y sélo
se facilita la documentacion a personal de la misma Universidad previa identificacién.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién tiene un area aproximada
de 300 metros cuadrados, la documentacion se conserva en folder los que se ubican dentro de cajas
(se identifican las cajas por Area administrativa que produce la informacién) y a su vez se ordenan en
estanteria de metal, esta abastecido con equipo contra incendios y se lleva un control de plagas a
través de fumigaciones.

A decir del responsable del archivo, se cuenta con un sistema informatico para el control de la
documentacion que se tiene el en Archivo de Concentracion.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

No se cuentan con imdgenes del estado actual de los documentos

* Sede web de la Universidad Auténoma de San Luis Potosi. Recuperado el 30 de enero de 2009, de
http://www.uaslp.mx/Plantilla.aspx?padre=18 .
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COMISION ESTATAL DE GARANTIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La Comisidon Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Publica es un érgano de autoridad,
promocién, difusién e investigacién sobre el derecho de acceso a la informacion publica, con
autonomia patrimonial, de operacién y de decisién.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El control documental cuenta con un responsable que tiene
grado escolar profesional, su rango de edad esta entre los 15 y 30 afos de edad, tiempo de adscripcidn
al archivo de 1 afio.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce la normatividad federal y Estatal, toda Ia
organizacion de la institucion se estd llevando a cabo por medio de la normativa estatal.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No se cuenta con difusion de la informacion se esta
organizando por areas administrativas y el medio de reproduccidon es por medio de fotocopias y
digitalizacion de la informacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Se cuenta con un espacio destinado a conservar la
documentacion de afios anteriores, no se cuenta con estanteria, la informacion se conserva en cajas
no existen factores de riesgo, ademas se cuenta con control de temperatura. Asi también se
informacidén generada por la institucién.

El archivo no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos, se
tiene un control en los expedientes de medios de impugnacién.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision fisica de los documentos se observa la
informacién relativa a expedientes de queja y medios de impugnacion, a decir del responsable si se
tiene un control de los expedientes antes mencionados ya que ellos son parte de las principales
funciones de esta institucion. Debido a que la institucion tiene 4 afios de ser creada se esta depurando
a los documentos que carecen de valores documentales.

% Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién publica. (2008). [en linea]. San Luis Potosi:
Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.cegaip.org.mx/home.php
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las muestras visuales se observa que estd en
construccion el espacio destinado al archivo, se
tiene énfasis a la conservacion de las quejas de
los particulares resueltos por la Institucion, la
informacion administrativa se encuentra aun en
las dreas productoras.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Esta entidad publica, con autonomia técnica administrativa y de gestidon otorgada en el decreto de
creacion numero 499, publicado el 30 de mayo de 2006 y entrando en funciones en enero de 2007,
suplié a la contaduria Mayor de Hacienda y que con su creacién, el Congreso del Estado le otorgé la
gran tarea de fiscalizar las finanzas publicas y la correcta aplicacién de los recursos por parte de los
servidores publicos.*’

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de esta institucion cuenta con un responsable de
tiempo completo, el cual tiene grado escolar media superior, su edad se encuentra entre los 31 y 55
afios de edad y tiene una adscripcién al archivo de mas de 6 afios, a decir del responsable ha tenido
capacitacioén por parte de la Organizacién Internacional para la Estandarizacion (1SO) en los afios 2001,
2002, 2006 y 2008 en organizacién documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se aplica la normatividad estatal desde julio de 2008, anterior a
esta fecha se tomaba la normatividad emitida a nivel federal.

DIFUSION DE ARCHIVOS No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico, pero
proporciona al particular que asi lo desee informacidn siempre, la cual se puede localizar catalogos por
areay por afio, la reproduccién de los documentos s lleva a cabo por medio de fotocopias.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Cuenta con dos espacios en los que se conserva la
informacién en la que ya no tienes sus valores documentales activos, uno se localiza dentro de la
institucion y el otro fuera de ella, ambos espacios cuentan con estanteria y se tiene un control de
plagas por medio de fumigaciones, en donde las dos areas tienen la informacién contenida en folders y
en cajas colocados en estanteria, se encuentra organizada por areas generadoras de informacidn y por
afio.

No cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Contiene documentos de auditorias realizadas a entidades
publicas los cuales se encuentras organizados por entidad. No existen factores de riesgo.

Y sitio web de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi. Recuperado el 12 de Enero de 2009, de
http://www.aseslp.gob.mx/
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que se tiene la precaucion de conservar la informacion y no existen factores
de riesgo que puedan dafas el papel, en este caso solo se estd dando forma a lo ya establecido. Y por
ser una entidad con una antigliedad no mayor a 10 afios la documentacion se encuentra en buenas
condiciones.
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7.4.6 AYUNTAMIENTOS

Los archivos municipales son los que tienen indicadores alarmantes, es decir con personal que no
reune los requisitos profesionales indispensables, desconocen normatividad en la materia, o difunden
los archivos y la infraestructura fisica e informatica no es la adecuada para el almacenaje de los
documentos generados.

Los ayuntamientos enfrentan una situacién de conflicto que esta relacionada con el distanciamiento
geografico y politico con las autoridades estatales y federales, y que se trata del saqueo y destruccién
de los archivos publicos municipales.

El Estado de San Luis Potosi estd integrado por 58 municipios, en 52 de ellos fue aplicado el
diagndstico. En 22 ayuntamientos se encontré documentacién histérica, datada, en algunos casos, del
siglo XVIII. *®, y es que en algunos casos la fundacién de las comunidades data de hace mas de 400
afios, los documentos encontrados en las inspecciones fisicas y que reune estas condiciones se
encuentra en situaciones precarias de deterioro.

En un sdélo 28 Ayuntamientos, se encontraron personas responsables del archivo municipal, y en
Unicamente 14 municipios, cuenta con instruccién profesional. El rango de edad oscila entre 30 y 50
afios, el 79% del personal a cargo del archivo estad adscrito a éste desde hace menos de tres afos,
siendo personal que labora de tiempo completo.

El personal que cumple con funciones de encargado del archivo en su mayoria, es el secretario del
ayuntamiento, quien por disposicion legal debe hacerse cargo del archivo municipal. De acuerdo con
los datos arrojados por el presente diagnéstico y a pesar de que el archivo esté en manos de una de las
figuras principales de autoridad en los municipios, los archivos estan desorganizados y sin cumplir con
requisitos minimos de infraestructura y de conservacion de los documentos que contiene. Faltan
politicas publicas en los programas de desarrollo municipal orientados hacia este tema.

Un aspecto interesante que arrojan los datos del presente diagndstico en el tema del personal que
labora en el archivo municipal, es el tiempo que tienen ocupando esa funcion, pues dada la renovacion
de las autoridades municipales cada tres afios, falta continuidad en los proyectos internos, y se torna
dificil consolidar un programa continuo de mejora o de desarrollo del archivo del ayuntamiento. El
cambio de autoridades también afiade una serie de contrariedades como son el secuestro de
documentos, la falta de documentacidn de los actos de gobierno municipales y, en algunos casos, la
destruccién de los archivos municipales.

También la falta de capacitacion en materia archivos es otro aspecto que propicia el olvido y descuido
de los archivos municipales, por ejemplo de los 58 municipios que integran el estado de San Luis
Potosi, en sélo 10 han recibido preparacidn y orientacion al respecto.

En el estado de San Luis Potosi, solamente 6 municipios cuentan con una poblacién de mas de 70,000
habitantes, y en sélo 5 de ellos, que representa el 9% del total de municipios, se encontraron cuadros
de clasificacidon archivistica, y en 2 indice documental; en 3 municipios se dispone de un catalogo de

*® DECIR EN QUE MUNICIPIOS DSE LOCALIZO DOCUMENTACION HSITORICA
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documentos, y en ninguno de ellos se cuenta con guias simples de archivo, por lo que la dimensidn
poblacional asi como el desarrollo econémico, social o poblacional, son indicadores de archivos
publicos en condiciones optimas. Por ejemplo solamente en un archivo municipal, que equivale al 2%
del total de éstos, se aplica normatividad en la gestion de su archivo, y solamente en 10 de los 52
municipios consultados, conocen la normatividad archivistica local.

La infraestructura aplicada los archivos municipales es otro aspecto con notables carencias. Tan sélo el
12% de los municipios visitados han incorporado sistemas informaticos para la gestion de sus archivos,
de estos la totalidad comprenden bases de datos domésticas elaboradas con software de oficina. En lo
que refiere a infraestructura fisica, el 68% de los archivos se estan ubicados fuera de las instalaciones
oficiales de los ayuntamientos y el 52% de los mismos su acervo documental es se encuentran
depositados en locales destinados exclusivamente al archivo de documentos, lo que sin embargo no
garantiza en lo absoluto condiciones minimas de calidad para la conservacién de los archivos, pues
como se verd en los instrumentos técnicos del diagndstico, en los que se muestran las evidencias
fotograficas, la regla general de los archivos municipales es que son depdsitos inaccesibles,
incontrolables e inaceptables, de papeles, cacharros, herramienta, material de construccién, articulos
robados o extraviados, mobiliario y equipo de oficina inservible, infestados de fauna nociva, e incluso
de fauna mayor como en el caso del archivo municipal de Tampamoldn Corona, que se encontraba
infestado de murciélagos.

En el rubro de los servicios que presta el archivo Unicamente 10 ayuntamientos cuentan con un

sistema de difusién, que en todos los casos se refiere al cumplimiento de obligaciones de
transparencia.

120



7.4.6.1 DATOS GRAFICADOS
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ALAQUINES

Se fundé en 1616 por el Virrey don Diego Fernandez de Cordova marqués de Guadalcazar. El municipio
se localiza en el este de la ciudad capital, en la zona media; colinda al norte con el municipio de Ciudad
del Maiz, al este con Tamasopo, al sur con Cardenas y al oeste con Rioverde. Estd a una distancia de
210 kilémetros del municipio capitalino.

Cuenta con una poblacion de 7,831 habitantes, de acuerdo con el Censo de Poblacion y Vivienda del
2005 del INEGI. La poblacién econédmicamente activa es de 1,950 personas, mientras que la ocupada
es de 1,945. La principal actividad econdmica es la agricultura y la ganaderia.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuanta con dos personas que ahi laboran
de tiempo completo, con grado de escolaridad secundaria, en un rango de edad comprendida entre los
15 y los 30 aiios, con apenas un afio de estar adscritas en esa area; no han recibido ningln tipo de
capacitaciéon en materia de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Cuenta el archivo municipal con un cuadro de clasificacion por
asunto que solo es de la administracion actual. No tienen inventarios de documentos, ni catalogo de
disposicion documental, ni guia simple del archivo. No se conoce ni se aplica normatividad en la
organizacién y conservacion de acuerdo con los lineamientos de emitidos por la CEGAIP.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Los documentos del archivo pueden ser consultados por el
personal del ayuntamiento en el propio espacio donde se encuentran, sin solicitarles ningun tipo de
datos para el préstamo, no cuentan con sistemas para la difusién del contenido del archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd dentro de las oficinas
del municipio pero no organizado en uno sélo, los expedientes se encuentran en carpetas, bolsas de
plastico y cajas de cartdn, la informacion contenida en el archivo esta ordenada por afios. En tanto el
archivo de Tramite estan en folders o carpetas dentro de cajas de cartén y colocados en estanterias,
estd organizado por orden del procedimiento y no se lleva un libro de control, ni registro de la
correspondencia. El inmueble donde estd el archivo tiene iluminacidn inadecuada, sin control de
plagas, ni de temperatura, o humedad, mide 4 metros por 4 metros.

No cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisién presencial del archivo municipal, se detectaron
archivos historicos datados de 1921, relativos a la tesoreria municipal. No se tiene un registro puntual
de la documentacion de administraciones anteriores. El estado de los documentos histdricos es
precario, pues algunos se encuentran destruidos.

Enciclopedia de los Municipios de México 2002 http://www.e-local.gob.mx/wb2/ELOCAL/EMM sanluispotosi [Consulta
sédbado 31 de enero del 2009]
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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El espacio destinado para el archivo municipal es pequefio, presenta humedad en las paredes lo que

puede ocasionar el deterioro de los documentos. Los documentos los estdn organizando sin criterios
archivisticos. La mayor parte de las carpetas que contienen los documentos se encuentran en cajas de
carton una sobre otra.
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AQUISMON

Se fundd en 1524 en encomienda de Hernan Cortés, se localiza en la parte este de la capital del estado
a 318 kildmetros de distancia, en la zona Huasteca, colinda al norte con Ciudad Valles, al este con
Tancanhuitz de Santos y Huehuetlan, al sur con Xilitla, al este con Tamasopo y el estado de Querétaro.

De acuerdo al Xll Censo General de Poblacidn y Vivienda del 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
es de 42,782 habitantes. EIl mismo censo menciona que la poblacién econémicamente activa es de
12,252 personas mientras que la ocupada es de 12,128. Su actividad principal es la agricultura del café
y el maiz, la ganaderia y el turismo. *°

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable, ni esta
adscrito a alguna area de la funcién municipal.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce la normatividad y lineamientos de archivos por
parte de la autoridad municipal, ningun trabajador de la administracién municipal se ha capacitado en
materia de archivos. No cuentan con un cuadro general de clasificaciéon, ni inventario de documentos,
ni una guia simple de documentos. Saben desde el 2008 que es necesario seguir lineamientos de la
CEGAIP pero desconocen cuales.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal de Aquismén sélo es consultado por
personal interno, los documentos que revisan son los del area de controlaria, sin embargo al estar en
completo desorden no localizan la informacidn que buscan. No cuentan con ningun sistema de
difusion del contenido del archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion esta divido en dos
espacios, uno en la oficina de la contraloria y el otro en la antigua carcel municipal que se utiliza como
bodega, estda como un depdsito genérico. En ambos espacios no existe iluminacion, ni tiene control
alguno para la humedad, incendios, plagas o la temperatura. Tiene estanteria donde estan colocados
los documentos en carpetas dentro de cajas de cartdn, los tienen en bolsas de plastico, otros mas
sujetados con cuerdas o ligas. Los documentos que estan en la antigua carcel estan en total desorden,
mientras los que estan en la oficina de la contraloria los tienen clasificados por afios.

El archivo de tramite se localiza en cada una de las oficinas al que corresponde en archiveros o
gavetas, asi como en cajas de carton. Los documentos los protegen en carpetas, perforados con
broches de metal y sujetados con ligas, organizados por nimero de oficio y por colores, para la
correspondencia no cuentan con un libro de control.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. El archivo de concentracién estd en muy malas condiciones
pues el inmueble presenta deterioro y humedad, a menos de 50 centimetros de los documentos se

Enciclopedia de los Municipios de México 2002 http://www.e-local.gob.mx/wb2/ELOCAL/EMM sanluispotosi [Consulta
sédbado 31 de enero del 2009]
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encuentra una cisterna para almacenar agua con una llave que tiene fuga del liquido de manera
permanente. No existe ninguna medida de riesgo. La reja que cierra la bodega estd abierta
continuamente por lo que animales entran y excretan sobre los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Las imdgenes muestran el deterioro por falta de elementos de conservacion y clasificacion de los
documentos, ademds de la mala organizacion por desconocimiento de los criterios para su resguardo.
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ARMADILLO DE LOS INFANTE

El municipio tiene su origen de fundacion en 1600. Se localiza en la zona centro del estado, al oriente
de la ciudad capital a 61 kildmetros de distancia, colinda a se encuentra al norte con el municipio de
Villa Hidalgo, al este con San Nicolds Tolentino, al sur con Zaragoza, al oeste con Cerro de San Pedro y
al noreste con Soledad de Graciano Sanchez.

La poblacidn total es de 4,506 habitantes, de acuerdo con el Il Conteo de Poblacidn y Vivienda del 2005
del INEGI. Tiene una poblacidn econédmicamente activa de 1,000 personas, mientras que la ocupada es
de 988, la actividad a la que se dedican es principalmente la agricultura y la ganaderia. >

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable que es el
Tesorero del Municipio con preparatoria como ultimo grado de estudios. Ademas laboran dos
personas mas, que se desconoce la antigliedad y el nivel de escolaridad, el rango de edad es de 15 a 30
anos de edad, tienen laborando de 1 a 3 afnos y son de tiempo completo. Las tres personas no han
recibido ninguna capacitacion relacionada a archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen la normatividad en materia de organizacion vy
conservacién de archivos; clasifican los documentos por asunto, pero no cuentan con inventarios, ni
catdlogo de disposicion documental, ni guia simple del archivo. Ignoran el contenido de los
lineamientos establecidos por la CEGAIP en materia de archivos

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal no cuenta con servicios de difusién vy
consulta al publico en general, sélo se presta a personal del ayuntamiento como préstamo en salay se
le pide al solicitante sus datos personales para proporcionarle el expediente que requiera. No se
emplea la reproduccién de los documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion y el de tramite estd en las
mismas instalaciones de las oficinas municipales. EI de Concentracién es un depdsito genérico,
organizado por asuntos y resguardado en carpetas colocadas en cajas de cartdn, cuenta con
iluminacion y temperatura templada. En tanto que el archivo de de Tramite esta resguardado por cada
una de las oficinas responsables, se guarda en un mueble especifico destinado para ello y estd
clasificado por asunto. Su cuenta con un libro de control.

Cuentan con sistema informatico para el archivo y mediante el programa Excell llevan un catédlogo de
expedientes.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisién presencial del archivo municipal, se detectaron
que el inmueble que alberga el archivo presenta factores de riesgo como la humedad, insectos y
desaseo, el espacio se ilumina con focos de luz nedén. Los documentos estan perforados y
almacenados en carpetas de argollas.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS La revision no cuenta con registro en imdgenes

Enciclopedia de los Municipios de México 2002 http://www.e-local.gob.mx/wb2/ELOCAL/EMM sanluispotosi [Consulta
sédbado 31 de enero del 2009]
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CARDENAS

Su fundacién se remonta a 1613 por Luis de Cardenas. El Municipio se encuentra en la zona Media del
estado, al este de la ciudad capital y colinda al norte con el municipio de Alaquines, al este con
Tamasopo, al sur con Raydn y al oeste con Rioverde.

Habitan 17,804 personas, de acuerdo con el Il Conteo de Poblacién y Vivienda del 2005 del INEGI, la
poblacién econdmicamente activa asciende a 5,548 personas y la ocupada es 5,490. La principal
actividad es la agricultura, la ganaderia, el comercio, los servicios y el turismo.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con una persona encargada de
tiempo completo, de 45 afos de edad, con primaria como ultimo grado de escolaridad, se desconoce
cuanto tiempo tiene laborando en el archivo, no ha recibido ninguna capacitacidn en esta materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen normatividad en la organizacion y conservacion de
los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacién. No tienen un
cuadro de clasificacién archivistica, ni inventario de documentos, ni catdlogo de disposicion
documental, ni guia simple de archivo, pero advierten que su sistema de clasificacion es por orden
alfabético.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal de Cardenas no tiene servicios de difusidn
y sdlo lo proporcionan en préstamo al personal que labora en el ayuntamiento, previa solicitud con el
nombre que lo requiere, y pueden reproducirlo mediante fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidon se encuentra fuera del
Palacio Municipal en la bodega de obras publicas, que sirve ademas para almacenar objetos en desuso.
Tiene buena iluminacion pero no cuenta con sistema alguno de control de temperatura, humedad,
plagas o incendios. Los expedientes los tienen en cajas de cartén y de plastico, atados con cuerdas y
ligas. No estdn organizados. Mientras que el archivo de trdmite se encuentra en cada una de las
oficinas responsables de los documentos, resguardados en carpetas y archiveros, organizados por
asunto, asi como por fecha, no cuentan con un libro de control.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisién presencial del archivo municipal, se detectaron
amenazas a los documentos por el exceso de polvo, asi como de material de construccion sobre los
documentos. Estan desorganizados y confundidos documentos histéricos con documentos de tramite.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la exposicion de la documentacion a factores ambientales y climatoldgicos.
Se observa también la desorganizacion documental, el deterioro de los documentos, la acumulacion
indiscriminada de cajas, carpetas, material de construccion, basura, y su exposicion al polvo, humedad
y descuido.
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CATORCE

7

El municipio de Catorce se funda en el siglo XVIII, se le llamé “Paraje de los alamillos,” en 1772 se le da
el nombre de “Real de Nuestra Sefiora de la Concepcién de Guadalupe de Alamos,” para el afio 1779
se cambia el nombre por “Real de la Purisima Concepcidon de Catorce” y luego de la Independencia
adquiere en el nombre que en la actualidad tiene. Se localiza al norte del estado en la zona Altiplano.
Limita al norte con el municipio de Vanegas, al noreste con Cedral, al este con Villa de la Paz, al sureste
con Villa de Guadalupe, al sur con Charcas, al suroeste con Santo Domingo y al oeste con el estado de
Zacatecas.

Cuenta con 9,159 habitantes de acuerdo con el Il Conteo de Poblacidn y Vivienda del 2005 del INEGI, la
poblacién econdmicamente activa es de 2, 751 y la poblacién ocupada es de 2,729. Las actividades
principales son agricultura, ganaderia, mineria, servicios, comercio y turismo. >

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal de Catorce cuenta con un responsable
licenciado en educacién primaria de menos de 30 afios de edad, con poco mas de un afio de
adscripcidn al archivo, es de tiempo completo a esa area y trabajan dos personas mas, de las cuales se
desconoce edad, escolaridad y tiempo de trabajar en el archivo, ninguna de las tres personas han
recibido capacitacién en esta materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen la normatividad en la organizacidn y conservacién
de los archivos del municipio, por lo que no aplican ningun criterio archivistico para ordenar los
documentos, ademas no se cuenta con instrumentos de control y recuperacién de los mismos. Tienen
un inventario de documentos sencillo, no cuentan con catalogo de disposicion documental, ni guia
simple de archivo, ademds desconocen cualquier lineamiento de emitidos por la CEGAIP en materia de
archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal de Catorce carece de sistemas de difusion
al publico de los documentos que ahi se resguardan, para la localizacion utilizan catalogos por areas y
solo los proporcionan para el personal administrativo que labora en el ayuntamiento sin pedirles
identificacion o datos personales para su empréstito. Para la reproduccion documental se puede
digitalizar o bien en fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Se cuenta con un archivo de concentracién dentro de
las instalaciones de la presidencia municipal, sin organizacion alguna, resguarddndola en carpetas,
atados por cuerdas y concentrandolos en cajas de carton y plastico. No cuenta con un archivo de
trdmite, ya que los documentos se localizan en cada una de las areas responsables de su custodia,
existe libro de control de la correspondencia.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Los documentos histéricos estan en un librero dentro de la
oficina del encargado del archivo, el resto de los documentos se localizan en un inmueble de
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aproximadamente 4 metros por 5, con multiples amenazas de riesgo como son humedad, materiales
de construccidn, sin iluminacién ni ventilacidn, y no estan en estanteria o libreros.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Existe documentacion histdrica que se ha deteriorado por la humedad, algunos de los documentos que
las autoridades municipales consideraron histéricas estdn resquardas en el librero que se observa. El
archivo es un sitio lugubre, humedo e insalubre, con factores graves de riesgo, como son los objetos en
desuso que se localizan encima de los documentos, polvo y materiales de construccion.
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CEDRAL

Se fundo en 1726, en 1795 tiene el nombre de “Santa Maria de la Asuncidn del Cedral” impuesto por
frailes franciscanos. En el aflo de 1826 tiene ya categoria de municipio con el nombre de “Cedral”. Se
localiza en la parte norte del estado, en la zona Altiplano, colinda al norte con los el municipio de
Vanegas, al este con el estado de nuevo Ledn, al sur con los municipios de Matehuala y Villa de la Paz,
al oeste con Catorce y Vanegas.

Habitan 16, 948 personas, de acuerdo con el Il Conteo de Poblacién y Vivienda del 2005 efectuado por
el INEGI, la poblacion econémicamente activa es de 4,886 y la ocupada es 4,854. La actividad principal
son los servicios, turismo, comercio, agricultura y ganaderl'a.54

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable, depende
directamente del Secretario del Ayuntamiento, a pesar de haber recibido en dos ocasiones
capacitacién en materia de archivos por parte de la CEGAIP, adn no se dispone de personal para esa
area.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no se aplica normatividad en la
organizacién y conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacion, ni con inventario de documentos o guia simple de archivo, asi mismo se desconocen los
lineamientos en esta materia establecidos por la CEGAIP.

DIFUSION DE ARCHIVOS. De acuerdo con lo sefialado por el Secretario del Ayuntamiento
no se cuenta con sistemas de difusion del contenido del archivo, sin embargo si se ha cobrado a
solicitantes de copias de las actas de cabildo de 1893 un precio de 58 pesos por cada fotocopia. El
resto de los documentos que integran el archivo sélo se prestan a los trabajadores del propio
municipio, sin contar con elemento alguno para la localizacidn de los expedientes y sélo se les solicitan
sus datos personales para el préstamo que podran reproducir en fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd dentro de las
instalaciones del palacio municipal y lo iniciaron en el afio 2006, la documentacién la tienen en
depdsito genérico y el inmueble no cuenta con iluminacién, ni control de humedad, temperatura,
plagas o incendios, mide aproximadamente 10 metros por 10. Los expedientes estan en carpetas
atados con cuerda y dentro de cajas de cartdén, organizados por afios y administraciones. El archivo de
tramite se resguarda en carpetas, clasificados por asuntos y colocados en cajas de cartdn y estanteria.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial se aprecido que los documentos no
cuentan con un tratamiento de normas archivisticas, ni de rescate de documentos histéricos. Existen
algunas areas de la administracién municipal como son el registro civil y justicia que llevan programas
de restauracion de documentos y estanteria especifica para ese tipo de documentos.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Se muestra desorganizacion y un incipiente comienzo en la clasificacion de la documentacion. Los
escritos que son anteriores al 2006 estdn aglomerados y con elementos nocivos para su conservacion.
Mientras que se estd intentando organizar los documentos del archivo de tramite, sin ningun criterio ni
archivistico ni relacionado con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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CERRITOS

Se funda en la época colonial y en 1830 adquiere categoria politica de municipio. Se localiza en la zona
centro del estado, limita al norte con el municipio de Guadalcdazar, al este con Ciudad del Maiz, al sur
con Armadillo de los Infante y al oeste con Villa Hidalgo.

Cuenta con un 20,425 habitantes de acuerdo con el Il Conteo de Poblacién y Vivienda del 2005
efectuado por el INEGI, la poblacién econémicamente activa es de 6,043 personas y la ocupada es de
5, 998. La principal actividad es el comercio, los servicios, el turismo, luego la ganaderia y la
agricultura. >

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable, pero esta
adscrito a la Tesoreria Municipal, tampoco labora personal alguno de tiempo parcial.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Desconocen y por tanto no aplican ninguna normatividad en la
organizacioén y conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacion, no llevan inventario de documentos, ni catidlogo de disposicion documental, ni guia
simple de archivo, a si mismo desconocen, los lineamientos emitidos por la CEGAIP en esta materia.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carecen de algun sistema de difusion del contenido de
archivos, sélo prestan los documentos al personal administrativo del ayuntamiento sin pedirles datos
para el empréstito, y pueden reproducir el documento mediante fotocopia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién lo tienen dividido en dos
secciones, uno dentro del palacio municipal y otro en una bodega, cuenta con iluminacion inadecuada,
no tienen ningln control de temperatura, plagas, incendios o humedad. Presenta graves deterioros en
pisos y paredes humedas, los expedientes estan en carpetas organizados por afos y administraciones,
colocados en cajas de cartdn y plastico, que estan en estanterias. En tanto el archivo de tramite esta
en cada una de las oficinas responsables de la emisién de los documentos, protegidos en gavetas
dentro de carpetas perforadas, organizadas por asunto y por nimero de oficio.

El archivo municipal cuenta con un sistema informatico para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se detectaron
riesgos para los documentos, por humedad del inmueble en donde se tienen resguardados, asi como
por estar colocados unos encima de los otros, existe organizacién, aun cuando no criterios archivisticos
ni relacionados con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion histdrica sin ningun orden o tratamiento
para su conservacion, el espacio presenta serios riesgos para la documentacion, pues tiene humedad
en paredes y pisos. Se observa también la desorganizacion documental, la acumulacién indiscriminada
de cajas y carpetas, asi como material de desperdicio, en desuso y para la construccion encima de
documentos.
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CERRO DE SAN PEDRO

Se fundé en 1592, fue de los primeros asentamientos humanos en San Luis Potosi y es el primer
registro de minas de plata que se tuvo tras la llegada del Capitan Miguel Caldera. Se encuentra en la
zona centro del estado, limita al norte y oeste con el municipio de Soledad de Graciano Sanchez, al
este con Armadillo de los Infante y al sur con San Luis Potosi. Tiene una poblacién de 3,278 habitantes,
de acuerdo con el Il Conteo de Poblacidn y Vivienda del 2005 efectuado por el INEGI. La poblacidon
econdmicamente activa es de 1,035 personas, la principal actividad es la mineria, servicios, turismo,
comercio y en menor medida la agricultura y la ganaderia.®®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable, nadie del
personal administrativo ha recibido capacitacién en materia de archivos ni de transparencia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se desconoce y por tanto no aplican la normatividad en la
organizacién y conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacion, ni inventario de documentos, tampoco tienen un catalogo de disposicion documental, ni
una guia simple de archivo. Sin embargo si se conoce el contenido de los lineamientos para la gestion
de archivos emitidos por la CEGAIP.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusidn y consulta al publico, ni se
respondio si lo pueden consultar los trabajadores administrativos del ayuntamiento.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentraciéon esta dentro de las oficinas
municipales como depdsito genérico, no tienen ningln tipo de organizacién, ni por afios, ni por
administraciones anteriores, no se cuenta con iluminacién ni métodos de control de plagas, humedad
o incendios. Los documentos estan protegidos en carpetas o bolsas de plastico dentro de cajas de
cartén, en el piso del inmueble sin estanterias. En lo que se refiere al archivo de tramite, los
documentos los tienen cada una de las areas responsables, en carpetas y dentro de archiveros o
gavetas, clasificados por fecha y en orden alfabético, si cuentan con un libro de control de
correspondencia.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial se detectaron documentos de 1918,
1935 relativos a registros de pagos. Se tienen severos riesgos de deterioro de los archivos debido a la
falta de organizacién y mecanismos para su preservacién y conservacioén. El inmueble sirve de bodega
de materiales en desuso colocados encima de las cajas que contienen los documentos. No cuentan con
estanteria o mobiliario, ni con medidas de prevencién de riesgos lo que expone al deterioro a los
documentos.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion histdrica y la exposicion a severos riesgos
por condiciones ambientales y entre ellos, el polvo, las excretas de fauna nociva, la humedad de la
cueva en la que se localiza el archivo, la nula iluminacion y ademds la falta de mobiliario para la
colocacion de los documentos.

139



CIUDAD DEL MAIZ

El municipio se encuentra localizado en la zona media del estado. El 28 de agosto de 1821, se proclamé
independiente de acuerdo con el recién instituido Plan de Iguala. A la abdicacion de lturbide en Valle
del Maiz se instalé el régimen republicano. El palacio municipal de Ciudad del Maiz fue la enorme finca
“Casa Barraguefia

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 30,603 habitantes, La Agricultura tiene como principales cultivos: maiz, frijol y
cebada; como cultivos perennes que tienen importancia en la region estan la naranja, alfalfa y la cafia
de azucar. La comercializacién de los productos debido a las necesidades humanas se destina al
autoconsumo y cuando se tienen excedentes se comercializa en el dmbito local o hacia la misma
region.”’

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable, la persona
encargada del archivo, es Técnico Agropecuario, en el que laboran siete personas, con un rango de
edad entre los 31 y 50 afos de edad, siendo adscritos al archivo en un rango 1 a 3 afios, dedicando su
labor archivistica de las 8:00 horas a las 15:00 horas, ademds ninguna de las siete personas
relacionadas en el archivo, han recibido capacitacion en la materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Igualmente, el archivo municipal de Ciudad del Maiz, no cuenta
con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucion para albergar la documentacién de administraciones pasadas.
Cuenta con iluminacidn inadecuada, no cuenta con control de humedad, ni de temperatura, tiene una
estanteria de madera, la mayoria de los documentos estan en gran parte protegidos por folders y se
encuentran en cajas de plastico y cartdn, éstas, no se encuentran organizadas, en algunos casos se
identifica el area productora de la informacion.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisién presencial del archivo municipal, se detectaron
archivos histéricos datados de 1925 a 1932 emitidos por la Tesoreria Municipal de Ciudad del Maiz.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion histdrica referida con antelacion, el local y
el espacio destinado al archivo, asi como la exposicion de la documentacion a factores ambientales y
climatoldgicos. Se observa también la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de
cajas y carpetas, y su exposicion a humedad en piso y paredes.
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CIUDAD FERNANDEZ.

El municipio se localiza a 133 kilémetros de la ciudad de San Luis Potosi. Don Gaspar de Sando al Silva y
Mendoza conde de Galvez, Virrey de la Nueva Espafia concedid la licencia para fundacion de dicho
pueblo en el Paraje y parte de Santa Elena expidiendo el mandamiento real el 9 de enero de 1694
dando comisién y facultad al doctorado a José Osorio y Alcalde mayor de la ciudad de San Luis Potosi
para ejecutar todas las diligencias judiciales hasta dar cumplimiento a la disposicién emitida. Con esta
real provisién se avala para establecerse por su iniciativa dado que aun no se les daba la posicién legal.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 39,944 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al garbanzo,
frijol, maiz, sorgo, girasol, jitomate, naranjo, nogal, mandarina: alfalfa, chile serrano, cacahuate y
hortalizas.”®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, en el que directamente laboran dos personas, con un rango de edad entre los 31 y 50
afios de edad, adscritos desde hace aproximadamente dos afos, con grado de estudios de técnico,
siendo estos de tiempo completo, y que ademds no han recibido capacitacion en la materia de
archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Cuentan con un Cuadro General de Clasificacion estructurado
funcionalmente, implementado en la Administracion pasada, contando con un inventario de
documentos sencillo y con una guia simple de archivos, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Igualmente, el archivo municipal de Ciudad Fernandez, no
cuenta con servicios de difusidn y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucidn, el cual estd por partes. Dentro de su Arquitectura del Archivo
cuenta con iluminacién, pero no cuenta con alguin control de temperatura, humedad e incendios. Los
expedientes estdn amarrados y en cajas, organizados por afnos. Cuenta con un Archivo de Tramite,
cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardados en archiveros, y organizados los
expedientes alfabéticamente. Cuentan con un libro de control de correspondencia, pero no cuentan
con un sistema Informatico para el archivo.

El archivo municipal no cuenta con una infraestructura para el control de documentos, ademas de
personal en el drea de consulta, desconociendo los Lineamientos para la Gestién de Archivos
Administrativos y resguardo de la Informacidn Publica del Estado de San Luis Potosi.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizacién y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de aplicacién de los
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Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, no pudiendo ingresar en el archivo de concentracidn debido a que no se
encontraba la encargada del mismo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

SEm. |

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de tramite. También se observa la
desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de expediente y carpetas, no se permitio
el acceso al archivo de concentracion debido a que no se encontraba la encargada del archivo.
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TANCANHUITZ DE SANTOS.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. Nombre
huasteco se le atribuyen diversos significados Tancanhuitz = “Lugar de flores”, “Canoa de flores
amarillas”. En el afio de 1975, se llamé Ciudad Santos, y en 1981 Tancanhuitz de Santos; por gestidn de
la administracion 2000-2003 del Ayuntamiento, se le conoce oficialmente con el nombre de
Tancanhuitz. Fue en el municipio de Tancanhuitz donde se inicié en el afio de 1842 el cultivo del café y
la vainilla.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 19,904 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol, como cultivos perennes que tienen importancia en la regidn estd la caia de azlcar y café cereza.
El municipio se encuentra integrado por 232 localidades, donde la mayor concentracién de poblacién
se localiza en Tancanhuitz cabecera municipal y en las localidades de: Las Armas y San José Pequetzen
con mas de 500 habitantes. >

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, Licenciado en Derecho, con un rango de edad entre los 15 y 30 afios de edad, en el
archivo laboran directamente tres personas, adscritos desde hace dos afios aproximadamente, de
tiempo completo, y que ademas han recibido capacitaciéon en la materia de archivos por parte de la
Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidon Publica del estado de San Luis Potosi,
recibiendo constancia del mismo, abordando temas como Transparencia y Marco Normativo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Carece de cuadro de clasificacidon, y de guia simple de archivo,
pero tienen un inventario archivistico de documentos, que contiene cddigo de clasificacion. El
Ayuntamiento aplica la Ley como norma de archivos, pero no se especifica cual ley, teniendo un total
desconocimiento de los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No tiene mecanismos de difusion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucidn, cuenta con iluminacién, pero no cuenta con estanteria, ni control
de plaga e incendios, los expedientes estan en folders, cajas y bolsas de plastico, la informacion
contenida en el archivo esta organizada por Administraciones. Cuentan con un Archivo de Tramite, que
se encuentra ubicado en la oficina responsable, resguardado en archiveros, y los expedientes estan
organizados por asunto y alfabéticamente. No Cuentan con un libro de control de correspondencia.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos de concentracion
municipal, se detect¢ la falta de estanteria y de organizacion documental. No se obtuvieron fotografias
debido a que no se tuvo acceso al archivo.

> Enciclopedia de los Municipios de México 2002 http://www.e-local.gob.mx/wb2/ELOCAL/EMM sanluispotosi [Consulta
sédbado 31 de enero del 2009]

144



CIUDAD VALLES.

El municipio se encuentra localizado en la parte este del estado, en la zona huasteca. La Legislatura del
Estado en su decreto No. 60 del 5 de octubre de 1827, ordené que todas las cabeceras de
Departamento y Partido se denominaran Ciudades. Por ello desde esa fecha, la antigua Villa de los
Valles, se convirtié en Ciudad Valles. El primer periédico que hubo en Ciudad Valles se llamé “Oriente”
y se publicé durante los afios de 1935 y 1936, su director lo fue don Urbano S. Villalobos. Con él se
inicio el periodismo en la ciudad, siendo después prolifico este ramo.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 146,604 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol; como cultivos perennes que tienen importancia en la regién esta la alfalfa, cafia de azucar y la
naranja. Ciudad Valles también conocida como la “Puerta Grande de la Huasteca Potosina”, es la
segunda poblacién en importancia del estado de San Luis Potosi.®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, en el que directamente laboran tres personas, con un rango de edad entre los 30 y los
50 afos de edad, adscritos desde hace dos afios aproximadamente, y que ademas han recibido
capacitaciones en materia de archivos pero no tienen evidencia de ello.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, también no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacion, solamente regulandose por un manual, no especificando con claridad cual, también se
desconocen los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi que no aplican.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado fuera de la institucidn, cuenta con iluminacidn, los expedientes estan en folders, bolsas,
cajas, estanteria y gavetas, la informacién contenida en el archivo estd organizada por afios,
Administraciones, Direcciones y Asuntos. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra
en la Unidad Administrativa, resguardados en archiveros, ademas los documentos estan en libros de
actas de cabildo, organizados por afio. No cuentan con un libro de control de correspondencia y
tampoco cuentan con un sistema informatico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de concentracidn
municipal, se detectd que la documentacion generada se encuentra apilada en cajas y bolsas. También
se detecto que la documentacion que se encuentra en el archivo de concentracién es de cardcter
historico datados de 1924 aproximadamente los cuales se encuentran en mal estado.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la documentacion y
con probabilidades de contar con focos de infeccion. Se observa la desorganizacion documental, la
acumulacion indiscriminada de cajas, bolsas, carpetas y otros. También se detecta documentacion
historica referida con antelacion.
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COXCATLAN.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del Estado, en la zona Huasteca. A fines del
siglo XVII, se designd al municipio, con el nombre de San Juan Bautista de Coxcatlan. La palabra
Coxcatlan es azteca y significa, segln unos historiadores, cuenta o gargantilla. Otros estudiosos nos
dicen que significa donde abunda excremento de armadillo

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 17,352 habitantes. Los principales cultivos de este municipio son: café,
citricos, mango, cafia de azucar, frijol, platano y aguacate. Se detecta que los ganados vacuno, porcino,
lanar, caprino y caballar, son los representativos de este municipio.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO
PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable de archivo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No cuenta con un Cuadro General de Clasificacién, ni con un
catdlogo de Disposicion Documental, contando solamente con un inventario documental sencillo-
comun. Aplicando desde el 2000 la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica como
norma de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con servicios de difusién y consulta al publico,
llevandose a cabo la difusién por Internet, mamparas y publicacidn en el periddico, ademas se facilita
al particular acceso a los documentos, con solo solicitarle la firma, teniendo personal en el drea de
consulta, y reproduciendo si asi fuera el caso los documentos en fotocopiadora.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en dos espacios
designados fuera de la institucién ubicada en partes para albergar la documentacién de
administraciones pasadas. Cuenta con iluminacién adecuada, no cuenta con control de humedad, ni de
temperatura, no tiene una estanteria, no cuenta con un control de plagas, la mayoria de los
documentos estan en gran parte protegidos por folders, amarrados y cajas de cartdn, éstas, no se
encuentran organizadas, en algunos casos se identifica el drea productora de la informacién. Cuenta
con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardado en
archiveros y cajas, organizados por asunto o afo, mes, dia, teniendo libro de control para la
correspondencia.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para la conservaciéon y
resguardo de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal, se detectaron
archivos histdricos datados desde 1880 aproximadamente, principalmente relativos al estado civil y
registros de poblacion. Particularmente se observa el mal estado de los documentos con sentido
histérico.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion historica referida con antelacion, el local y
el espacio destinado al archivo, asi como la exposicion de la documentacion a factores ambientales y
climatoldgicos. Se observa también la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de
cajas y carpetas, y su exposicion a humedad razdn por la que la documentacion histérica se encuentra
en mal estado.
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CHARCAS.

El municipio se encuentra localizado en la parte norte del estado, en la zona altiplano. En el periddico
oficial del estado N2 2,257 de fecha 22 de abril de 1928 se publicé el decreto N2 61 dictado por el
Congreso del Estado, promulgado el 12 de abril de 1928 por medio del cual se confirma la categoria
politica de “Ciudad” para Charcas, municipio del mismo nombre. En el afio de 1871, aparecié en
Charcas el primer periddico que alli se publicaba, se llamé el Charolito, se publicé durante los afios de
1870y 1871.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 21,070 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol. Sus principales actividades econdmicas son la mineria, comercio y ganaderia. ®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, maestro, con un rango de edad entre los 51 y 70 afios de edad, en el archivo laboran
directamente dos personas, adscritos desde hace dos afos aproximadamente, de tiempo completo, y
gue ademas han recibido capacitacidén en la materia de archivos impartido por la Secretaria de Cultura,
en febrero de 2008 dos mil ocho, abordando temas como Clasificacidn, Ordenacidn, Identificacion y
Conservacion Documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Cuenta con un cuadro general de clasificacidn, estructurado
por asunto y cronolégicamente, pero no cuentan con una guia simple de archivo, un Catalogo de
Disposicién Documental, ni con un inventario de documentos. Se conocen los Lineamientos para la
Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis
Potosi, tomando acciones, aplicando recursos para infraestructura en la nomina, estanteria y recursos
informaticos, entre otros.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con servicios de difusién, el cual se lleva a cabo por
Publicacion en Periddicos, utilizando catdlogos por orden alfabético, afio y por areas para la
localizacién de la informacién y la consulta al publico es en sala, solicitdndole a los particulares
nombre, direccidn y teléfono para el acceso a los documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado fuera de la institucion, cuenta con iluminaciéon y temperatura, pero no cuenta con
estanteria, ni control de plaga e incendios, los expedientes estan en folders y cajas, la informacion
contenida en el archivo estd organizada por afios y asuntos. Cuentan con un Archivo de Tramite, que
se encuentra ubicado en la oficina responsable, resguardado en archiveros, gavetas y cajas, y los
expedientes estan organizados por asunto y afio. Cuentan con un libro de control de correspondencia,
gue incluye datos como fecha, nombre, dependencia, asunto y a quien va dirigido.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos de concentracion
municipal, se detectd la falta de estanteria y de organizacion documental, ya que estan en bolsas de
plastico. No se obtuvieron fotografias debido a que no se tuvo acceso al archivo.
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EBANO.

El municipio se encuentra localizado en la parte este del estado, en la zona huasteca. El municipio de
Ebano fue creado con algunas localidades que fueron segregadas al municipio de Tamuin, el decreto
correspondiente es el no. 318 y fue dictado por el Congreso del Estado el 3 de junio de 1963, siendo
ejecutado el 19 de junio del mismo afio. El dia 03 de abril de 1904, brotd el primer pozo petrolero del
pais, y con él la gran industria que salvaria a México. Ese primer pozo, llamado “pez no. 1” se perford
cerca del Cerro de “La Dicha”, situado solo a kilémetro y medio al sur de la estacién el Ebano. Por
primera vez se inicid la explotacidon del petréleo en México.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 39,687 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos: maiz, frijol,
sorgo, papaya, soya y jitomate; como cultivos perennes que tienen importancia en la regién estan la
cafia de azUcar y pasto.®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo.
Con grado en Licenciatura en Educacidn, sin ser sindicalizado, con un rango de edad entre los 31 y 50
afios de edad, adscritos aproximadamente de 1 a 3 afios de antigliedad, de tiempo completo, y que
ademas no ha recibido capacitacién en materia de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
contando solamente con un inventario documental comun. Aplicando la norma de control interno del
Ayuntamiento desde la administracion pasada, desconociendo el contenido de “Los Lineamientos para
la Gestion de Archivos Administrativos y resquardo de la Informacion Publica del Estado de San Luis
Potosi”.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Igualmente, el archivo municipal de Ebano, no cuenta con
servicios de difusién y consulta al publico, y solo se facilita la documentacion solicitando al personal
del Ayuntamiento la solicitud correspondiente son su nombre, direccion y credencial de elector,
utilizando para si fuera el caso de reproduccién de los documentos una fotocopiadora.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en dos espacios
designados dentro y fuera de la institucidn, las cuales contienen Depdsito genérico, ubicada en partes
para albergar la documentacién de administraciones pasadas. No cuenta con iluminacién adecuada, no
cuenta con control de humedad, ni de temperatura, no tiene una estanteria, no cuenta con un control
de plagas, la mayoria de los documentos estan en gran parte protegidos por cajas de carton, y
organizadas por administraciones. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la
oficina responsable, resguardado en archiveros, organizados por asunto o por numero de Oficio,
teniendo libro de control para la correspondencia.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal, se detecté la
mala organizacién y ordenamiento de los documentos, de igual manera el mal estado de los mismos.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, asi como la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatolégicos. Se observa también la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas y carpetas, y su exposicion a humedad razon por
la que la documentacion se encuentra en mal estado.
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GUADALCAZAR.

El municipio se encuentra localizado en la zona altiplano. La primera mencion del nombre de “Real de
Guadalcazar” fue escrita el 09 de enero de 1616 por don Pedro Salazar, Alcalde Mayor de la ciudad de
San Luis Potosi. En 1830 la Legislatura del Estado dicté su decreto no. 67 del 23 de abril de ese mismo
afio, con motivo del arreglo de municipios, pero no cambié la situacién politica, sélo se mencioné alli
gue continuaria la ciudad de Guadalcazar segln esta. Por primera vez en texto legal ya se le menciona
como ciudad.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién

total del municipio es de 25,359 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos maiz, frijol y

sorgo; como cultivos perennes que tienen importancia en la regidén estan la alfalfa y la cafia de
. 64

azucar.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable de archivo.
Cada departamento se encarga de su archivo, ya sea de tramite, asi como de conservacion.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, contando solamente con un inventario documental
archivistico.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y consulta al publico, y solo
se facilita la documentacién solicitando al personal del Ayuntamiento, la solicitud correspondiente son
su nombre, direccién, teléfono e identificacidon oficial, utilizando para si fuera el caso de reproduccion
de los documentos una fotocopiadora, y a veces la fotografia.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucién, las cuales contienen Depdsito genérico. Cuenta con iluminacion
adecuada, no cuenta con control de humedad, ni de temperatura, tiene estanteria, y cuenta con un
control de plagas, los expedientes estan protegidos por folders, bolsas de plastico, amarrados, cajas y
estanteria, y organizadas por afios, administraciones y asuntos. Cuenta con un Archivo de Tramite,
cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardado en archiveros y gavetas, organizados
por asunto, por niumero de Oficio, por afio y alfabéticamente, teniendo libro de control para la
correspondencia.

El archivo municipal no cuenta con responsable del archivo de concentracién, siendo el encargado
cada departamento, asi como también no cuenta con una infraestructura para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal, se detecté la
mala organizacion y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de un responsable para el
archivo de concentracién.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de trdmite, pero no se cuenta con
pruebas fotogrdficas del archivo de concentracion debido a que no se tuvo acceso al mismo. Se observa
también la desorganizacion documental y la falta de valoracion documental.
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LAGUNILLAS.

El municipio se encuentra localizado en la parte sur del estado, en la zona media. El nombre de
Lagunillas deriva de que cerca de la cabecera se encuentra, o al menos se encontraban en el siglo XVII
numerosas lagunas chicas. En diciembre, a principios de enero de 1909, la localidad de Lagunillas se
conmovid con la caida de un aerolito, se pudo apreciar que la masa del meteoro era muy grande, por
lo que se le conceptlo como entre los 3 de mayor tamafio que entonces existian en México.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 6,538 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al maiz y
frijol; como cultivos perennes que tienen importancia en la regién esta la naranja.®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable. Tiene
archivo de concentraciéon que se encuentra en el sétano. En 1970 el Presidente Municipal mandd
guemar los archivos, razén por la cual no se cuenta con documentacion de administraciones pasadas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
desconociendo el contenido de los Lineamientos para la Gestién de Archivos Administrativos y
resguardo de la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucion, las cuales contienen Depdsito genérico. Cuenta con poca
iluminacidn, no cuenta con control de humedad, ni de temperatura, ni con un control de plagas, los
expedientes estan protegidos por folders, cajas y estanteria, y organizadas por afios, administraciones,
y en algunos expedientes no se encuentran organizados. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo
archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardado en cajas, organizados por afio.

El archivo municipal no cuenta con responsable del archivo de concentracién, siendo el encargado
cada departamento, asi como tampoco cuenta con una infraestructura o sistemas informaticos para el
control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal, se detecté la
mala organizaciéon y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de un responsable para el
archivo de concentracidn y total desconocimiento de los Lineamientos para la Gestion de Archivos
Administrativos y resguardo de la Informacidn Publica del Estado de San Luis Potosi.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de trdmite, asi como la exposicion
de la documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas, carpetas y otros instrumentos.
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SANTA CATARINA.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. Las 3
fundaciones que hubo de la poblacién de Santa Catarina fueron: 1) la del capitan Gabriel Ortiz de
Fuenmayor en enero de 1606, ya descrita. 2) hecha en 1607 por fray Juan de Cardenas, no en el lugar
gue ocupa, sino en Santa Elena. 3) por fray Juan Bautista de Mollinedo en 1617, declarada en Rioverde
con iglesia, convento y parroquia. Pero el 29 de octubre de 1876 se promulgd el decreto No. 62 por
medio del cual, en el Partido de Hidalgo se cred el nuevo municipio de Santa Catarina.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 10,380 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al maiz y
frijol.%

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo,
cuyo rango de edad es de 15 y 30 afos de edad, siendo profesor sindicalizado, el cual ha recibido
capacitacién por parte de la CEGAIP en el mes de febrero de 2008 aproximadamente y contando con
un sistema informatico para el archivo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
desconociendo el contenido de los Lineamientos para la Gestién de Archivos Administrativos y
resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucién, las cuales contienen Depdsito genérico. No cuenta con
iluminacidn, no cuenta con control de humedad, ni de temperatura, ni con un control de plagas, los
expedientes estan protegidos por cajas y no estd organizada la informacidn contenida en el archivo.
Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardado
en mueble especifico, estando organizados los expedientes por asunto, nimero de oficio y por afio.

El archivo municipal cuenta con responsable del archivo de concentracién, siendo este sindicalizado,
dicho municipio no cuenta con un libro de control para la correspondencia, asi como tampoco cuenta
con una infraestructura para el control de los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizacién y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de aplicacién de
alguna norma de archivos, ademas del desconocimiento de los Lineamientos para la Gestion de
Archivos Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, no
teniendo acceso al archivo de concentracidn.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de tramite, asi como la exposicion
de la documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de carpetas y otros instrumentos. No se pudo tener acceso
al archivo de concentracidn debido a que no se encontraba el personal.
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SANTA MARIA DEL RiO.

El municipio se encuentra localizado en la parte sur del estado, en la zona centro. La fecha de
fundacion del pueblo de Santa Maria del Rio es el afio de 1589, esto es, mas de dos afios antes de la
fundacion de San Luis Potosi; el afio de 1604; Santa Maria del Rio era convento de religiosos
franciscanos y fue erigido en ese afio. Fue en el afio de 1953 cuando el doctor Daniel Rubin de la
Borbolla, Director del Museo Nacional de Artes e Industrias Populares, instalé en la ciudad de Santa
Maria del Rio un taller de reboceria para hacer surgir nuevamente el “auténtico rebozo de Santa Maria
del Rio.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 39,066 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al maiz, frijol
y sorgo. La comercializacion de los productos debido a las necesidades humanas se destina al
autoconsumo y cuando se tienen excedentes se comercializa a nivel local o hacia la misma regién.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable, que es el
Contralor Interno del Ayuntamiento, quien tiene bajo su custodia el archivo de concentracién, en el
que directamente laboran tres personas, con un rango de edad de 31 a 50 afios de edad, adscritos
desde hace aproximadamente de 1 a 3 afios, y los cuales han recibido capacitacion en marzo de 2008,
por la CEGAIP.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se aplica la Circular como Norma para la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio desde febrero de 2007 aproximadamente, contando con un
inventario sencillo-comun, y aun cuando se conocen los Lineamientos para la Gestion de Archivos
Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, no aplican esta
norma.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Igualmente, el archivo municipal de Santa Maria del Rio,
cuenta con servicios de difusion y consulta al publico, llevandose a cabo por medio de mamparas, y
facilitando al particular el acceso a los documentos con sélo solicitarle el nombre y direccién, teniendo
responsable para el area de consulta.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados fuera de la institucién, el cual contiene Depdsito genérico. Cuenta con iluminacidn, con
control de plaga, y estanteria, los expedientes estan protegidos por folder y cajas y esta organizado
por afos. Tiene un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable,
resguardados en archiveros y estantes, ademas estan organizados los expedientes por asunto. Tiene
un libro de control de correspondencia.

El archivo municipal cuenta con responsable del archivo de concentracion, ademas de personal en el
area de consulta.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizacién y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de aplicacién de los
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Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de tramite, asi del de
concentracion con la exposicion de la documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También
se observa la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de carpetas y otros
instrumentos.

159



SANTO DOMINGO.

El municipio se encuentra localizado en la parte noroeste del estado, en la zona altiplano. La
Legislatura del Estado dictd su decreto No. 29 del 24 de diciembre de 1857, por medio del cual se
estableceria una nueva municipalidad en el Distrito de Venado, cuya cabecera el rancho de Santo
Domingo. Esta vieja problematica quedd terminada en definitiva por las leyes del Municipio Libre del
Estado dictadas durante el gobierno de Gonzalo N. Santos, por ello quedd reducida la extensién del
municipio de Santo Domingo, ya que se le segregd una gran superficie de terreno en el angulo norte y
ese territorio que perdié Santo domingo quedd bajo la jurisdiccién del municipio de Catorce.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 12,755 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al maiz, frijol
y chile seco. Sus principales actividades econdmicas son la Ganaderia, Agricultura, el Comercio y el
envio de Divisas por parte de familiares a los habitantes de esta cabecera municipal. El nimero de
habitantes aproximado es de 690, tiene una distancia aproximada a la capital de 207 kilémetros.®®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracion, asi
como de un sistema Informatico para el archivo, tampoco cuenta con un sistema electrénico de
control y consulta.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucién, el cual contiene Depdsito genérico. Los expedientes estdn
amarrados y organizados por Administraciones. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se
encuentra en la oficina responsable, resguardados en cajas, ademas estan organizados los expedientes
por asunto. Cuentan con un libro de control de correspondencia.

El archivo municipal no cuenta con un responsable del archivo de concentracién, ademas de personal
en el drea de consulta, desconociendo los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y
resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite
municipal, se detectd la mala organizaciéon y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de
aplicacion de los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, también se detectaron archivos historicos.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de tramite, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de carpetas y otros instrumentos y la existencia de la
documentacion histérica referida con antelacion, el local y el espacio destinado para el archivo y
humedad en piso y paredes.
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SAN VICENTE TANCUAYALAB.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. Por medio del
decreto No. 61 de fecha 8 de octubre de 1827, en su articulo 28 se ordend que el ayuntamiento de
Tancuayalab estuviera formado por un alcalde, 2 regidores y un procurador sindico. La palabra
huasteca Tancuayalab significa “Lugar de Bastén de Mando”, indica que ahi residia el gran sacerdote,
luego entonces este sitio debid de ser de gran importancia, sin duda un notable centro ceremonial.

De acuerdo al XlIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 14,107 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos al maiz y
chile; como cultivos perennes que tienen importancia en la region estan la cafia de azlcar y la naranja.
La comercializacion de los productos debido a las necesidades humanas se destina al autoconsumo y
cuando se tienen excedentes se comercializa a nivel local o hacia la misma regién.®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable de archivo
de concentracion. En materia de capacitacion ningun trabajador municipal ha recibido.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucidon, el cual estd por partes. Dentro de su Arquitectura del Archivo
cuenta con iluminacién, Estanteria y un Control de Plagas, pero no cuenta con algun control de
temperatura, humedad e incendios. Los expedientes estan en folders, cajas y gavetas, organizados por
Administraciones y afios. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la oficina
responsable, resguardados en cajas, gavetas y archiveros, y organizados los expedientes por numero
de oficio, afio y por tramite. No cuentan con un libro de control de correspondencia, ni un sistema
electrénico de control y consulta, sin embargo tiene un sistema Informatico para el archivo.

El archivo municipal no cuenta con un responsable del archivo de concentracién, ademas de personal
en el drea de consulta, desconociendo los Lineamientos para la Gestiéon de Archivos Administrativos y
resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizacién y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de aplicacién de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, también se detectaron archivos histéricos.

% Enciclopedia de los Municipios de México 2002 http://www.e-local.gob.mx/wb2/ELOCAL/EMM sanluispotosi [Consulta
sédbado 31 de enero del 2009]

162



ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo de trdmite, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas y otros instrumentos, asi como también la
existencia de la documentacion histdrica referida con antelacion, el local y el espacio destinado para el
archivo y humedad en piso y paredes.
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TAMASOPO.

El municipio se encuentra localizado en la parte oriente del estado, en la zona huasteca. El nombre de
este municipio proviene del vocablo huasteco Tamasotpe, pero no se sabe el significado.
Anteriormente tuvo su cabecera municipal en un viejo poblado misién del siglo XVI, conocido como
San Francisco de la Palma, Tamasopo se convirtié en Villa y adquirié auge al localizarse ahi la via del
ferrocarril San Luis Potosi-Tamasopo. Por medio del decreto N2 51 promulgado el 7 de octubre de
1946 se declard en su articulo 12 como municipio de Tamasopo.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 27,390 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol; como cultivos perennes que tienen importancia en la regiéon esta la alfalfa y la cafia de azucar. La
actividad comercial del municipio se lleva a cabo en establecimientos de diferentes giros y tamafios, de
propiedad privada, empleando a diversas personas. El sector oficial participa con varios
establecimientos comerciales, tanto en la zona rural como urbana.”®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracidn.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacién, se tiene conocimiento de los Lineamientos
para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del Estado de San
Luis Potosi pero no la aplican.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carece de servicios de difusién y consulta al publico, teniendo
poca informacion de la Administracién pasada, firmando un acta donde el anterior Presidente
Municipal no entregd toda la documentacién generada.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado fuera de la institucidén, cuenta con estanteria, iluminacién y temperatura, los expedientes
estan en folders, bolsas, amarrados, cajas, estanteria y gavetas, la informacién contenida en el archivo
no estd organizada. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la Unidad
Administrativa, resguardados en archiveros, ademas los documentos estan en folders, organizados por
ano. No cuentan con un libro de control de correspondencia y tampoco cuentan con un sistema
informdtico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd que la documentacién generada por la Administracidon anterior es muy poca, por ello se firmé
un acta donde el Presidente anterior no entregd toda la documentacidn generada. También se
encontrd que la documentacion que se encuentra en el archivo de concentracién estd en mal estado y
con varios riesgos de plaga.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el espacio destinado al archivo de trdmite asi como el de concentracion,
con la exposicion de la documentacion y con probabilidades de contar con focos de infeccion. También
se observa la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de cajas, carpetas y otros.
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TAMPACAN.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. El nombre de
este municipio es de indudable origen huasteco Tampacdn cuyas raices son: Tam=lugar y
Pacan=cimientos, lo que nos da el primitivo significado de “Lugar de cimientos”. El 14 de diciembre de
1861 el Congreso del Estado dictd su decreto nimero 4 por medio del cual se le da la categoria de
municipio. En el Periédico Oficial del Estado N2 18 del 2 de abril de 1896 se publicd el Informe rendido
por el Gobernador del Estado el dia 1° de ese mes, en el que se dice “... las lineas telegréficas entre
Xilitla y Axtla y telefénica entre San Martin y Tampacdn, que se inauguraron en septiembre ultimo,
contindan funcionando...” Mas tarde, en el mismo periddico, de fecha 24 de septiembre de 1909 se
dice: El ayuntamiento de Tampacan, solicitd y obtuvo permiso para tender una linea telefénica entre
ese pueblo y las fracciones de Huexco y El Hulero.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 16,008 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol, como cultivos perennes que tienen importancia en la regién esta la naranja y el café cereza. El
municipio se encuentra integrado por 93 localidades, donde la mayor concentracién de poblacidn se
localiza en Tampacan cabecera municipal y en las localidades de: Chiconamel, El Huexco, El Hulero,
Xochicuatla, Macuilocatl, Chilillo, La Finca Miraflores, Tenextitla Il y Soledad con mas de 500
habitantes. "

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracidn.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carece de servicios de difusion y consulta al publico,
llevandose la Administracidn pasada toda la informacién generada.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucidén, no cuenta con iluminacién y temperatura, los expedientes estan en
folders y en estanteria, la informacidn contenida en el archivo esta organizada por afos. Cuenta con un
Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la Unidad Administrativa, resguardados en
archiveros, ademas los documentos estan en folders, organizados por asunto. No cuentan con un libro
de control de correspondencia y tampoco cuentan con un sistema informatico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd que la documentacion generada por la Administracidon anterior no se encuentra debido a que
dicha Administracion no les dejo nada. También se detectaron archivos histdricos datados de 1906
aproximadamente, principalmente relativos a registros de poblacién.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la documentacion y
con probabilidades de contar con focos de infeccion. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas, carpetas y otros instrumentos ademds se detecto
documentacion histdrica referida con antelacion.
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TAMPAMOLON CORONA.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. En el decreto
Num. 61 del 8 de octubre de 1827 en el articulo 28 se le da la categoria de municipio. Su nombre
indigena significa: Tam - Pam - Olén = Lugar de Muchos Jabalies. Como es bien sabido, la gran cultura
huasteca, agricola por excelencia, produjo un arte extraordinario.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 13,722 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz, frijol
y sorgo, como cultivos perennes que tienen importancia en la regién estd la caifa de azucar y la
naranja. El municipio se encuentra integrado por 158 localidades, donde la mayor concentracién de
poblacién se localiza en Tampamolén Corona cabecera municipal y en las localidades de: El Carrizal,
Las viboras, Tonatico y Coaxinquila con mas de 500 habitantes. ’*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal no cuenta con un responsable de archivo
de concentracién.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién, pero si cuenta con
consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en un espacio
designado fuera de la institucion, para albergar la documentacidn de administraciones pasadas, cuenta
con iluminacion y temperatura ambiental y estanteria, los expedientes estan en folders, amarrados,
cajas, archiveros y en estanteria, la informacién contenida en el archivo estd organizada por afos.
Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la Unidad Administrativa,
resguardados en archiveros, gavetas y cajas, ademas los documentos estan en folders, organizados por
afio. No cuentan con un libro de control de correspondencia y ni con un sistema informatico para el
archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd que cada unidad administrativa cuenta con su propio archivo de trdmite, ademas que la
documentacion generada por la Administracion es sacada una vez concluida y trasladada al archivo de
concentracién. El archivo de concentracidn que ahi se resguarda tiene humedad, se encontrd entre los
documentos herramientas de construccidn e instrumentos de limpieza, ademas de murciélagos y gran
cantidad de basura y polvo.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos y con probabilidades de contar con focos de
infeccion. También se observa la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de cajas,
carpetas y otros instrumentos ademds de la existencia de la humedad en techos y paredes.
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TAMUIN.

El municipio pertenece a la regidon huasteca del estado de San Luis Potosi. En el decreto Num. 61
promulgado el 8 de octubre de 1827 se le da la categoria de municipio. Para la fundacién de Tamuin en
el lugar denominado La Cofradia, en 1892, se tomaron de la hacienda de El Limén; diecinueve mil
hectdreas las cuales se repartieron en 17 ejidos, correspondiendo a cada ejidatario veinte hectareas
aproximadamente.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 35,087 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz,
sorgo grano, frijol, chile y soya; como cultivos perennes que tienen importancia en la region esta la
cafia de azucar y pasto. El municipio de Tamuin tiene actividad minera en la extraccion de cemento y
arcilla, por lo que en el aspecto econdmico ésta actividad es muy importante.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, estudiante de la carrera en Licenciado en Mercadotecnia, con un rango de edad entre
los 16 y 30 anos de edad, adscrito desde hace dos afios aproximadamente, de tiempo completo, y que
ademas han recibido capacitacidon en la materia de archivos por parte de la Comisién Estatal de
Garantia de Acceso a la Informacién Publica del estado de San Luis Potosi, el dia 28 veintiocho de
agosto de 2008 dos mil ocho, abordando temas como Clasificacién, Ordenacion, Identificacion y
Conservacion Documental, entre otros.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, también no se cuenta con instrumentos de recuperacion,
solamente el Ayuntamiento aplica normas como Ley Federal de Acceso a la Informacion Publica y los
Lineamientos de la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica del estado de San
Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con servicios de difusién, el cual se lleva a cabo por
Radio, y la consulta al publico es externa, solicitandole a los particulares nombre y direccion para el
acceso a los documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucién, cuenta con iluminacidn, temperatura y estanteria, pero no cuenta
con control de plaga e incendios. Cuentan con un Archivo de Tramite, que se encuentra ubicado en la
oficina responsable, resguardado en archiveros y gavetas, y los expedientes estdn organizados por
asunto, niumero de oficio y afo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos de concentracion
municipal, se detectd la falta de estanteria y de organizacion documental, ya que estan en bolsas de
plastico. No se obtuvieron fotografias debido a que no se tuvo acceso al archivo.
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TANLAJAS.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. El pueblo de
Tanlajas fue fundado el afio de 1723 por drdenes del Virrey Marqués de Casa Fuerte. El Congreso del
Estado, por medio de su decreto N2 61 de fecha 8 de octubre de 1827, ordend la creacién de algunos
ayuntamientos, fue entonces cuando el pueblo de Tanlajas se le otorgd la categoria municipal, segln
el articulo 28 del citado decreto donde también se dispuso que, este ayuntamiento, estaria integrado
por un Alcalde, dos Regidores y un Procurador Sindico.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 18,137 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol; como cultivos perennes que tienen importancia en la regién estd la naranja, cafia de azucar y
café. El municipio de Tanlajas cuenta con 97 localidades incluyendo las comunidades mas importantes
como la cabecera municipal, ejido Tocoymohom, San Nicolas, La Concepcién, La Cebadilla, Cueytzén,
San José del Tinto, Xilatzen.”*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracidn.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion, y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucidn, no cuentan con iluminacion, temperatura ni estanteria, ademas de
un control de plagas, temperatura e incendios. Los expedientes estan en folders, amarrados y cajas, la
informacién contenida en el archivo no estd organizada. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo
archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardados en archiveros, ademas los documentos
estan en folders, engrapados y con broche, ademas que los expedientes no estan organizados. No
cuentan con un libro de control de correspondencia y tampoco cuentan con un sistema informatico
para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd que la documentacion que ahi se resguarda estaba humeda, las cajas se encontraban
sostenidas con madera y blocs para construccién, alguna documentacion estaba apilada sobre el piso
totalmente mojada, se encontrd entre los documentos un colchén himedo, material de construccion
(cemento, herramientas, tuberias de plastico).
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldégicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacidn indiscriminada de cajas, carpetas y otros instrumentos ademds de la
existencia de la humedad en techos y paredes.
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TANQUIAN DE ESCOBEDO.

El municipio se encuentra localizado en la parte sureste del estado, en la zona huasteca. La legislatura
del Estado dicté su decreto Num. 53 promulgado el 29 de octubre de 1870 en el cual se le da la
categoria de municipio a Tanquian. Su nombre, en idioma huasteco significa “Lugar de Palmas”, la
poblacién actual estd edificada sobre las ruinas del antiguo pueblo que ahi existi6 en la época
prehispanica, la comunidad esta asentada sobre un nucleo de templos antiguos, cuyos basamentos y
taludes sirven de terraza a los caserios.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 13,354 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol, como cultivos perennes que tienen importancia en la region estd la naranja y café. El municipio
se encuentra integrado por 81 localidades, donde la mayor concentracion de poblaciéon se localiza en
Tanquidn de Escobedo cabecera municipal y en las localidades de: Las Lomas, Sagrada Familia, El
Cerrito y Tampico con mas de 500 habitantes.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracidn.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no cuenta con instrumentos de recuperacién, ni alguna
norma de archivos que regule su organizacién, teniendo un total desconocimiento de los Lineamientos
para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del Estado de San
Luis Potosi, solamente contando con un inventario de documentos sencillo.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con servicios de difusidn que se lleva a cabo por medio
de mamparas, ademas cuenta con consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. No se cuenta con archivo de concentracién, y si un
Archivo de Tramite, que se encuentra en la oficina responsable, resguardados en archiveros, ademas
los documentos estan en folders, organizados por asunto. No cuentan con un libro de control de
correspondencia y tampoco cuentan con un sistema informatico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd que cada unidad administrativa cuenta con su propio archivo de tramite y concentracion,
ademas que la documentacion que ahi se resguarda tiene humedad, se encontré entre los
documentos bolsas de despensa, escobas y jugos, ademas de encontraron documentos histéricos.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos y con probabilidades de contar con focos de
infeccion. También se observa la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de cajas,
carpetas y otros instrumentos ademds de la existencia de la humedad en techos y paredes, también se
observa documentacion histdrica.
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TIERRA NUEVA.

El municipio se encuentra localizado en la parte sur del estado, en la zona centro. El territorio donde
hoy se asienta el municipio de Tierranueva esta ubicado en la cuenca del Rio Verde, la que los
gedgrafos sefialan como regién media del Estado. El 8 de octubre de 1827 en el decreto Num. 61 en el
articulo 8 se le da la categoria politica de municipio.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 9,582 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz; como
cultivos perennes que tienen importancia en la region estd la alfalfa. El municipio se encuentra
integrado por 126 localidades, donde la mayor concentracién de poblacién se localiza en Tierranueva
cabecera municipal y en las localidades de: Fraccionamiento de Hacienda Vieja (Salsipuedes), El Patol y
San Gabriel con mas de 500 habitantes. "

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracién,
pero hay personal que dedica poco tiempo a la labor archivistica.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
también se desconocen los Lineamientos para la Gestién de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado fuera de la institucién, no cuenta con iluminacidn, temperatura ni estanteria, los
expedientes estan en amarrados y cajas, la informacion contenida en el archivo esta organizada por
afios. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la Unidad Administrativa,
resguardados en archiveros, ademas los documentos estan en folders, organizados por orden del
procedimiento. No cuentan con un libro de control de correspondencia y tampoco cuentan con un
sistema informatico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos tanto de
concentracién, asi como de tramite municipal, se detecté que la documentacion generada se
encuentra apilada en cajas y amarrados. Ademds la documentacidn que se encuentra en el archivo de
concentraciéon es de caracter histérico datados de 1752 aproximadamente. No se obtuvieron
fotografias debido a que no se tuvo acceso a dichos archivos.
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VANEGAS.

El municipio se encuentra localizado en la parte norte del estado, en la zona altiplano. Seguramente el
nombre de este municipio lo toma de la Hacienda San Juan de Banegas ya desde mediados del siglo
pasado el nombre se escribiéd generalmente como Vanegas, cambiando solamente la letra inicial y
parece que en aquella época era muy frecuente alterar los nombres y los apellidos por la comun
ignorancia que habia, lo cierto es que se escribid de uno y de otro modo indistintamente. Recibe la
categoria de municipio el 9 de noviembre de 1922 en el decreto NUm. 88 articulo 19.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 7,533 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz y
frijol, como cultivos perennes que tienen importancia en la regién estd la alfalfa. EIl municipio se
encuentra integrado por 42 localidades, donde la mayor concentracién de poblacién se localiza en
Vanegas cabecera municipal y en las localidades de: El Tepetate, Zaragoza (La Vaca) y Huertecillas con
mas de 500 habitantes. ”’

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable de archivo de concentracidn.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
también se desconocen los Lineamientos para la Gestién de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Carece de servicios de difusién y la consulta al publico al
préstamo es en sala, solicitdndole al particular nombre y direccion para poder acceder a los
documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucion, no cuenta con iluminacién, temperatura ni estanteria, los
expedientes estdn en folders, la informacidon contenida en el archivo estda organizada por
Administraciones. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo archivo se encuentra en la oficina
responsable, resguardados en archiveros, ademas los documentos estan en folders, organizados por
afio. No cuentan con un libro de control de correspondencia y tampoco cuentan con un sistema
informdtico para el archivo.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos tanto de
concentracién, asi como de tramite municipal, se detecté que la documentacion generada se
encuentra en cada una de las areas en Presidencia, ordenada segln sus criterios, no teniendo ningun
control para la recuperacion documental. Ademas no se pudo tomar fotografias del archivo de
concentraciéon debido a que no se encontraba personal del area.
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VENADO.

El municipio se encuentra localizado en la parte norte del estado, en la zona altiplano. Refieren los
historiadores que segun los escritos de los religiosos del siglo XVI que el territorio donde ahora se
asienta el municipio de Venado fue habitado por dos grupos: los guachichiles en la parte sur y en el
norte los llamados negritos. Se dice que el primer Fraile doctrinero que estuvo en la regiéon fue Fr.
Diego de la Magdalena en el afio de 1554. En ese entonces se le dio el nombre de “San Sebastidn del
Agua del Venado”. Se le da la categoria de municipio el 8 de octubre de 1827 en el decreto Num. 61.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 14,205 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz,
jitomate, frijol y chile; como cultivos perennes que tienen importancia en la regién estd la alfalfa. El
municipio se encuentra integrado por 115 localidades, donde la mayor concentracion de poblacién se
localiza en Venado cabecera municipal y en las localidades de: Polocote de Arriba, Santa Rita, La
Trinidad, Guanamé y Los Remedios con mds de 500 habitantes.”®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, Licenciado en Informatica Administrativa, con cinco personas que directamente
laboran con el titular, con un rango de edad entre los 15 y 30 afos de edad, adscrito desde hace un
afio aproximadamente de tiempo completo, y de los cuales no han recibido capacitacién en la materia
de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusidn, pero cuentan con area de
consulta, teniendo la consulta externa solicitando a los particulares por escrito la solicitud que
contenga nombre y direccién, los documentos no se encuentran digitalizados, solamente se reproduce
una copia para cuando se solicite dicha documentacién.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd en espacios
designados dentro de la institucién, contando con iluminacion y estanteria, faltando un control de
plagas, temperatura e incendios. Los expedientes estan en folders, cajas y estanteria, la informacion
contenida en el archivo estd organizada por afios. Tiene un Archivo de Tramite, cuyo archivo se
encuentra en la oficina responsable, resguardados en archiveros, ademas los documentos estan en
folders con broche y los expedientes organizados por asunto, afio y alfabéticamente. No cuentan con
un libro de control de correspondencia y tampoco cuentan con un sistema informatico para el archivo.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizaciéon y ordenamiento de los documentos, ademads que los instrumentos de
limpieza estan cerca de la documentacidn, y tienen problemas de humedad.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas, carpetas y otros instrumentos ademds de la
existencia de la humedad en techos y paredes.
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VILLA DE ARRIAGA.

El municipio se encuentra localizado en la parte suroeste de la capital del estado, en la zona centro. En
el decreto N2 63 promulgado el 7 de mayo de 1874, se dice que el ayuntamiento de este municipio
constara de un Presidente, cuatro regidores, un Sindico, dos alcaldes populares y los suplentes
respectivos. Se dice que la historia del municipio de Villa de Arriaga estd intimamente ligada a la
historia de la hacienda de Gallinas, que en el afio de 1685 era propiedad de don Antonio Maldonado
Zapata, y dentro de esta se formd una congregacién la cual se denominé como “El Gallo” que a
principios del siglo XVII fue como un Oasis para los romeros en sus peregrinaciones, y posteriormente
seria “Villa de Arriaga”, en honor del Benemérito del Estado don Ponciano Arriaga de acuerdo al
decreto NUm. 63 promulgado el 7 de mayo de 1874.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 14,623 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el frijol,
cebada y maiz; como cultivos perennes que tienen importancia en la region esta la alfalfa. EI municipio
se encuentra integrado por 110 localidades, donde la mayor concentracién de poblacidn se localiza en
Villa de Arriaga cabecera municipal y en las localidades de: San Francisco, El Tepetate, Santa Rosa de
Gallinas, San Antonio, San José de la Purisima, La Laborcilla y San Luis Gonzaga con mas de 500
habitantes.”

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, con un rango de edad entre loa 31 y 50 afios de edad, adscrito desde hace mas de seis
afos, y de los cuales no ha recibido capacitacién en la materia de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
ni alguna norma de archivos que regule su organizacion, teniendo un total desconocimiento de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estda ¢ en espacios
designados dentro de la institucion, el cual contiene Depdsito genérico. Los expedientes estan en
folders y la informacién contenida en el archivo no estd organizada. Cuenta con un Archivo de Tramite,
cuyo archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardados en gabinete de cocina, ademas los
documentos estan en folders y los expedientes organizados por asunto. No cuentan con un libro de
control de correspondencia. Cuentan con un sistema informdatico para el archivo que no genera
catdlogos de expedientes.

El archivo municipal cuenta con un responsable del archivo de concentracién, pero no cuenta con
personal en el drea de consulta, desconociendo los Lineamientos para la Gestién de Archivos
Administrativos y resguardo de la Informacidn Publica del Estado de San Luis Potosi.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo de tramite municipal, se
detectd la mala organizacién y ordenamiento de los documentos, asi como la falta de aplicacién de los
Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi, también se detecté la falta de control archivistico.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa el local y el espacio destinado al archivo, con la exposicion de la
documentacion a factores ambientales y climatoldgicos. También se observa la desorganizacion
documental, la acumulacion indiscriminada de cajas, carpetas y otros instrumentos ademds de la
existencia de la humedad en piso y paredes.

180



VILLA DE LA PAZ.

El municipio se encuentra localizado en la parte norte del estado, en la zona altiplano. En decreto N2
88 de fecha 31 de mayo de 1921 se le declara municipio.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 5,135 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz. La
comercializacién de los productos debido a las necesidades humanas se destina al autoconsumo y
cuando se tienen excedentes se comercializa en el ambito local o hacia la misma regidn. El municipio
se encuentra integrado por 12 localidades, donde la mayor concentracion de poblaciéon se localiza en
Villa de la Paz cabecera municipal y en las localidades de: La Boca, Limones y Los Nazarios.*

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, en el que directamente laboran tres personas, con un rango de edad entre los 31 y 50
afios de edad, adscritos desde hace dos afios aproximadamente, de tiempo completo, y que ademas
no han recibido ninguna de las tres personas relacionadas al archivo capacitacidon en la materia de
archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Cuentan con un cuadro General de Clasificacidon estructurado
funcionalmente, con una antigliedad de la Administracion pasada, no cuenta con un inventario de
documentos, pero tiene un catalogo de disposicion documental que contiene cédigo de clasificacion.
El Municipio aplica la Ley, no especificando cual, y desconocen los Lineamientos para la Gestiéon de
Archivos Administrativos y resguardo de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Cuenta con servicios de difusidon y la consulta al publico, el
préstamo es externo, solicitdndole al particular nombre, direccién y teléfono para poder acceder a los
documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucion, cuenta con iluminacién, pero no cuenta con estanteria, ni control
de temperatura, plaga e incendios, los expedientes estan en folders y cajas, la informacién contenida
en el archivo esta organizada por Administraciones y afios. Cuenta con un Archivo de Tramite, cuyo
archivo se encuentra en la oficina responsable, resguardados en archiveros, ademas los documentos
estdn en folders, organizados por afio. No cuentan con un libro de control de correspondencia.
Cuentan con un sistema informdtico para el archivo, siendo el Excel Word y generan catalogos de
expedientes en sistemas electrénicos de control y consulta.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos tanto de
concentracién, asi como de tramite municipal, se detecté que la documentacidon generada se
encuentra bien ordenada pero hace falta estanteria y cajas, debido a que algunas de las cajas estan en
malas condiciones. No se obtuvieron fotografias debido a que no se tuvo acceso al archivo.
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VILLA DE RAMOS.

El municipio se encuentra localizado en la parte noroeste del estado, en la zona altiplano. Por haberse
descubierto mineral en Domingo de Ramos, se dio ese nombre al pueblo. En decreto Num. 61
promulgado el 8 de octubre de 1827 fraccién 28 se declara municipio. Segun trabajos realizados por
historiadores dedicados al estudio de esta regién, nos dicen que el descubrimiento del mineral de
ramos fue hecho en 1608 y la poblacién comenzd a formarse hasta 1610. En 1612 se edifico la iglesia
parroquial, siendo derribada porque en los cimientos se encontrd una veta rica.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 34,432 habitantes. La agricultura tiene como principales cultivos el maiz,
frijol, chile seco y cebada; como cultivos perennes que tienen importancia en la regidn esta la alfalfa. El
municipio se encuentra integrado por 91 localidades, contando Villa de Ramos cabecera municipal con
2,203 habitantes, la mayor concentracién de poblacién se localiza en la localidad de El Zacatéon con
5,176 habitantes y en las localidades de: dulce Grande, Salitral de Carrera, El Barril, Hernandez, La
Herradura, Sauz de Calera, La Dulcita, Santa Lucia y Yoliatl con mas de 500 habitantes. 81

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable de archivo de
concentracién, con un rango de edad entre los 15 y 30 afios de edad, adscrito desde hace un afio
aproximadamente, de tiempo completo, y que ademas ha recibido capacitacién en la materia de
archivos por parte del Archivo General de la Nacidn, en Octubre de 2007, recibiendo constancia del
mismo, abordando temas como clasificacion, ordenacién, identificacidn, conservacién y valoracion
documental, entre otros temas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservaciéon de los archivos del municipio, también no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacidn, ni alguna norma de archivos que regule su organizacidn, teniendo un total
desconocimiento de los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y resguardo de la
Informacidn Publica del Estado de San Luis Potosi.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y la consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién estd en un espacio
designado dentro de la institucién, cuenta con iluminacidn, temperatura y estanteria, pero no cuenta
con control de plaga e incendios, los expedientes estan en cajas, la informacidon contenida en el
archivo esta organizada por afios. No cuenta con un Archivo de Tramite. Cuenta con un libro de control
de correspondencia, que incluye datos como invitaciones y gestiones. No cuentan con un sistema
informatico para el archivo, ni tampoco generan catdlogos de expedientes en sistemas electrdnicos de
control y consulta.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial de los archivos de concentracion
municipal, se detectd la falta de estanteria y de organizacién documental. No se obtuvieron fotografias
debido a que no se tuvo acceso al archivo.
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AXTLA DE TERRAZAS

Ubicado al oriente de la zona huasteca, a 349 kildmetros de la Capital Potosina.; Su primer nombre fue
“Santa Catarina de Astla” nombre por el cual era conocido en 1749, se tienen datos que la palabra
Axtla se deriva de Aztlan que significa el lugar de las garzas debido a que esta ubicado a orillas del rio
Huichihuayan y el Tancuilin de Matlapa, y en estos rios abundaban este tipo de ave. Y Terrazas se tomo
del revolucionario Alfredo M. Terrazas.®

Tiene una poblacién de 31, 405 habitantes hasta el afio 2000, de acuerdo al Xl Censo General de
Poblacién y Vivienda efectuado por el INEGI, la mayor parte de su poblacién tiene ingresos econdmicos
por las actividades de agricultura ganaderia caza y pesca.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Se cuenta con dos personas para la custodia y resguardo del
archivo, su edad estd en el rango de 15 a 30 afios, las que fueron adscritas desde 2007 para llevar a
cabo la organizacion de los documentos; esta actividad, no es de tiempo completo debido a que sus
funciones principales son al interior del Ayuntamiento.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. De la informacion proporcionada por el funcionario, se cuenta
con un Cuadro de Clasificacion Archivistica sin mencionar la estructura que tiene, el que se aplica
desde la administracion actual para organizar la informacién. Para la identificacion recuperacion y
control de los documentos se tiene un inventario general de documentos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. Conforme se esta haciendo la organizacién y generacion de
inventarios a decir del responsable del archivo, se comienza a hacer la difusién por medio del internet.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. Se tiene el archivo de concentracidn dentro de la
institucion el cual cuenta con control de incendios, humedad y temperatura, para la conservacion de la
informacién que esa contenida en archiveros; la que se tiene identificada por afio y la administracion
qgue generd la informacion.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. No se cuenta con muestras visuales debido a que la resolucidn
y calidad no era dptima para presentar el estado actual de la documentacidn, en las notas escritas del
visitador se observé los documentos de acta generados por el Cabildo que datan del afio de 1930.

& |nstituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los municipios de
Meéxico. [en lineal. México D.F.: Secretaria de Gobernacién. Recuperado el 30 de enero de 2009, de
http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/
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MATLAPA

Ubicado al sureste de la Capital, en la zona huasteca, no existen datos precisos o ciertos que nos
permitan dar a conocer la fecha exacta de la fundacién de Matlapa, Es un municipio de reciente
creacién que empez6 a funcionar como tal el 2 de diciembre de 1994.%

De acuerdo al Xll Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el Instituto Nacional de
Estadistica Geografia e Informatica (INEGI) la poblacién total de indigenas en el municipio asciende a
17,737 personas. La principal etnia es la ndhuatl, organizados en un sistema de gobierno paralelo; las
autoridades municipales, asi como una asamblea general indigena cuyo érgano maximo de decision
comunitario es el consejo de ancianos.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El responsable de la custodia de la informacion también funge
como recepcionista del Ayuntamiento, sus estudios son nivel medio superior con edad que oscila entre
los 31 y 50 afios y su adscripcion al archivo esa entre 1 y 3 afios. No ha recibido capacitacion en
organizacién documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacioén de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal, no cuenta con servicios de difusién vy
consulta al publico, en caso de que algun particular necesite algin documento se localiza ubicando el
area generadora y su reproduccion es por medio de fotocopias.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentraciéon se localiza fuera de la
Presidencia Municipal, el cual contiene la informacién de la administracién de 1997 que fue la primera
en entrar en funciones Constitucionales a la actual. Este espacio destinado a la conservacion de los
documentos sirve como depdsito general, no hay indicios de humedad lo cual es bueno para evitar la
rapida descomposicion de los documentos.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Debido a su reciente creacidon no cuenta con documentos con
mas de 20 afios, pero si tiene una cantidad considerable de documentos, no tiene una organizaciéon
adecuada y el espacio no es el idéneo para la conservacién de los documento.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

8 Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los
municipios de México. [en linea]. México D.F.: Secretaria de Gobernacion. Recuperado el 30 de enero
de 2009, de http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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Como se observa la documentacion aunque es de no muchas administraciones no estd organizada, se
puede identificar por dreas y afios, ademds sirve como almacén general en donde se envia cosas que
han dejado de ser utiles. Asi también se observa dreas que permiten la entrada de polvo y animales que
aceleran la descomposicion del papel.
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EL NARANJO

Ubicado en la parte noreste del Estado Este municipio, es al igual que Matlapa, de reciente creacion
segln el decreto 225 de fecha 2 de diciembre de 1994 por tanto no se cuenta con datos histéricos el
nombre de “El Naranjo” surgié a raiz de una planta de Naranjo que se encontraba a un costado de un
camino vecinal el cual se dirigia al municipio de Ciudad del Maiz, mismo que servia de referencia para
los pobladores que en su trayectoria lo usaban para descansar y seguir su camino en busca de viveres.
Actualmente es el Bulevar.®

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 18,898 habitantes dentro de su principales actividades econdmicas se
encentra la agricultura especificamente la siembre de cafia de azucar y la ganaderia .

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo de concentracidon no cuenta con personal adscrito
para su organizacién y resguardo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se conoce la normatividad estatal para la organizacidon vy
conservacién de los archivos del municipio, dicho del Secretario General del Ayuntamiento, se
pretende comenzar con la organizacion de la informacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo Municipal de El naranjo no cuenta con servicios de
difusién y consulta al publico, sin embargo en el caso de que un particular desee consultar tiene acceso
a los documentos.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. De la documentacién contenida el este depdsito, se
encuentra en estantes y cajas de plastico en su mayoria identificadas por area productora y afio, este
espacio tiene entradas de polvo por el acceso principal.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial se observd que no se tiene control de
ningun tipo de los documentos, se identifica informacién de 1996 a la fecha.

84 Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los municipios de México. [en linea]. México D.F.: Secretaria de

Gobernacién. Recuperado el 30 de enero de 2009, de http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa que se ha tratado de dar orden a la documentacion, de un muestreo
realizado se identificé que se tiene generacion masiva de comunicacion interna y por tanto se conserva
informacion que carece de valores documentales.
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VILLA DE ARISTA.

Ubicado a 97kilomentros al norte de la capital del Estado, a principios del siglo XllI llegaron los
chichimecas debido a la caida de Tula, los que se extinguieron totalmente a principios del siglo XVI,
Villa de Arista permanecié totalmente deshabitada durante los siglos XVI y XVII. No fue sino hasta el
ano de 1717 cuando comienza a establecerse la primera familia para poblar este sitio conocido como
“Jagiiey de los Reyna”. Para 1899 se publico su nombre como Valle de Arista en Memoria del General
Potosino Don Mariano Arista.

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacion y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 13,747 habitantes, la poblacidn total de indigenas en el municipio asciende a
21 personas. Su lengua indigena es mixteco y en segundo lugar nahuatl.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con un responsable, pero el cronista Municipal es
quien se encarga del rescate documental, el cual su edad oscila entre los 31 y 50 anos de edad, y es
adscrito desde hace un afio al resguardo del archivo. Ha recibido capacitacién solo en materia de
transparencia pero no en control documental.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y consulta al publico, y sélo
se facilita la documentacion a personal del Ayuntamiento previa identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién se encuentra ubicado
dentro del Municipio, para este fin se utilizé una de las celdas, cuenta con iluminaciéon no adecuada la
documentacion estd en cajas de cartdn y solo se identifica en base al afio y el drea productora.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. Es clara la explosiéon documental que impera en este archivo,
ademas aunado a esto, se afecta la documentacion debido a que existe mucha humedad provocada
por el lugar a desnivel.

& Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los
municipios de México. [en linea]. México D.F.: Secretaria de Gobernacion. Recuperado el 30 de enero
de 2009, de http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

g1 i AN

Es clara la diversidad de cosas que se
resguardan en este espacio y que afectan de
sobremanera la documentacion, asi también la
humedad acelera la aparicion de hongos. Como
se menciona en pdrrafos anteriores el Cronista
se ha dado a la tarea de rescatar documentos
con caracteristicas historicas.

Se observé informacion de 1970 a la fecha.
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VILLA HIDALGO

Villa Hidalgo llamado también a principios del siglo pasado “Municipio de lturbide”, se localiza en la
parte centro norte del Estado, a 47 kildmetros de la capital, el cual en el afio de 1928 la Legislatura
local, dicto su decreto que ordeno cambiar de nombre, con el que se conoce actualmente

De acuerdo al XIl Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién
total del municipio es de 14,989 habitantes, las principales actividades econdmicas que desarrolla son
agricultura, ganaderia, silvicultura, industria manufacturera, comercio.®®

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. La responsabilidad del archivo esta a cargo de una sola persona
la cual funge como Secretario General del Ayuntamiento y solo se responsabiliza de la custodia del
lugar. En cuanto a la organizacion de la documentacién se lleva a cabo a través del trabajo de tres
personas entre las que figura la responsable de la Unidad de Informacién Publica.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No aplica ninguna norma para la organizacién y conservacion
de los archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El municipio de Villa Hidalgo no ofrece servicios de difusion y
consulta al publico, en caso de que un ciudadano requiera informacion el responsable de la unidad de
informacién publica le proporciona fotocopia de dichos documentos, solicitdndoles nombre y direccion
para su registro de consulta

INFRAESTRUCTURA FiSICA E INFORMATICA. No cuenta con sistemas informaticos para el control de
los documentos. El lugar que sirve como depédsito de los documentos, estd ubicado dentro de la
Presidencia Municipal, cuenta con iluminacién que no es la apropiada y la mayor parte de los
documentos se encuentran agrupados en cajas y algunos de ellos amarrados, no se tiene organizacion
solo se identifican grupos de documentos por area y por afio. En cuanto al espacio se observa que se
tiene acceso sin control y entrada de roedores, aves y polvo que afecta a los documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS En el archivo se detectaron documentos histéricos que datan
de 1929, los cuales tiene dafios por conservacion. Muchos de los documentos ya son afectados
considerablemente por los factores de riesgo como lo es el polvo y la humedad generada por las
condiciones de exposicion al medio ambiente. Existen documentos de 1926, 1943, 1977 1990 en la
mayoria de los casos pertenecen al registro civil, de anteriores administracion y gran cantidad de
volimenes del Diario Oficial del a Federacion.

® |nstituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los municipios de
Meéxico. [en lineal. México D.F.: Secretaria de Gobernacién. Recuperado el 30 de enero de 2009, de
http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/
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Las imdgenes del lugar que sirve de repositorio para la documentacion exponen la desorganizacion de
la informacion, y en muchos casos la destruccion de documentos por factores ambientales, que puede
ser respaldo para conocer la administracion publica de funcionarios de administraciones pasadas. y
generar investigacion sobre el Municipio.
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XILITLA

Este municipio ubicado en la zona huasteca a una distancia de 350 kildmetros de la capital, cuenta con
datos interesantes de lo que destacan que la orden de San Agustin de dispuso a evangelizar la Sierra
alta a la cual partencia Xilitla. En el afio de 1537 se construyd el convento en estas tierras a principios
de 1553; permanecio en pie hasta 1567 debido a que fue atacado por los Chichimecas y esto propicio
la retirada de Xilitla de los frailes Agustinos a fines del siglo XVI. Durante la época de la revolucién se
vio afectada por los huestes revolucionarios y por el ejército por lo que quedo casi en completo
abandono.?’

De acuerdo al Xll Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el Instituto Nacional de
Estadistica Geografia e Informatica (INEGI) la poblacién total de indigenas en el municipio asciende a
18,751 personas. Su lengua indigena es el nahuatl y en segundo lugar el huasteco.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. No cuenta con personal adscrito a la custodia y conservacién
de la informacién generada por las administraciones del Municipio.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacion de los archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusion y consulta al publico.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. En cuanto al depdsito de documentos se encuentra
ubicado fuera de las areas administrativas del Municipio, en cual cuenta con algunas estructuras de
estanteria que alberga cajas identificadas con el area productora y el afio de la administracidn. Este
lugar también sirve como bodega para elementos ajenos a los archivos.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del espacio que funge como depdsito
de la documentacidn, muestra gran cantidad de humedad en sus paredes y piso, esto propicia la
alteracion de los documentos y su rapida descomposicién. En este espacio se encontraron libros que
corresponden al registro civil que por sus caracteristicas fisicas se deduce que podrian contener
informacién con caracteristicas histdricas.

8 Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los
municipios de México. [en linea]. México D.F.: Secretaria de Gobernacion. Recuperado el 30 de enero
de 2009, de http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

'/ rl”.'!
-

El local y el espacio destinado al archivo, muestra la desorganizacion documental, la acumulacion
indiscriminada de cajas y carpetas, y su exposicion a humedad.
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ZARAGOZA

El municipio de Zaragoza se encuentra ubicado al sureste a 31 kildmetros de la Capital del Estado, en el
afio de 1882 a la poblacién de San José de la Carrera por el de Zaragoza, *® De acuerdo al XIl Censo
General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI, la poblacién total del municipio es de
21,962 habitantes, de sus principales actividades econdmicas se encuentran la agricultura, ganaderia,
silvicultura, mineria, y la manufactura.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo no cuenta con personal adscrito directo, estd como
responsable un funcionario publico adscrito a otra area administrativa, el cual tiene carera profesional
y su rango de edad esta entre los 31 y 50 afios de edad, fue designado como responsable de la
custodia de los documentos hace aproximadamente un afio, y no ha recibido capacitacion en materia
de organizacién de archivos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion
de la informacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El archivo municipal, no cuenta con servicios de difusién vy
consulta al publico, pero si algin ciudadano desea consultar informacién solo es necesario presentar
una identificacion y la reproduccion del documento de su interés se hace a través del fotocopiado.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El lugar designado para conservar la documentaciéon de
administraciones anteriores, se encuentra dentro del Palacio Municipal, y se conserva sélo en cajas
identificadas por ano. No muestra indicios de estar organizada y el lugar contiene materiales tanto de
construccion, eléctrico, limpieza y entrada indiscriminada de polvo.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la visita se observd que los documentos se encuentran
separados por afio entre los que destacan, 1950, 1967, 1972, no hay indicios de humedad pero si de
roedores.

8 Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. (2005).Enciclopedia de los
municipios de México. [en linea]. México D.F.: Secretaria de Gobernacion. Recuperado el 30 de enero
de 2009, de http://www.e-local.gob.mx/work/templates/enciclo/sanluispotosi/ .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

Una prdctica comun pero no la adecuada es usar bodegas para conservar documentos y a la vez como
depdsito de herramienta, materiales para construccion y cosas que han dejado de ser utiles.
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AHUALULCO

El municipio de Ahualulco de se encuentra localizado en la parte noroeste de la capital del estado, en
la zona centro, a una distancia aproximada de 38 Km de la misma. Fundado como asentamiento en
1542 por Cristébal de Ofiate y formalmente como pueblo en 1799, para erigirse en villa en 1859 y en
1944 se publica el decreto que crea al actual municipio de Ahualulco.*

De acuerdo al Xl Censo General de Poblacién y Vivienda 2000 efectuado por el INEGI®, la poblacién
total del municipio es de 19,192 habitantes, con una poblacién econédmicamente activa total del
municipio de 3,721 personas. La cabecera municipal se denomina Ahualulco del Sonido 13, y sus
principales actividades econdmicas son el comercio, jornal, obrero, maquila y migracién; su nimero de
habitantes aproximado es de 4000.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable, el Secretario
General del Ayuntamiento, quien tiene bajo su custodia el archivo de concentracidn por mandato de la
Ley Organica del Municipio Libre, en el que directamente laboran dos personas, con un rango de edad
entre los 31 y 55 afios de edad, adscritos desde hace mas de seis afios, y de los que se desconoce su
grado de estudios, y que ademas no han recibido —ninguna de las tres personas relacionadas al
archivo- capacitacion en la materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizacion y
conservacién de los archivos del municipio, no se cuenta con instrumentos de control y recuperacion,
y dicho del Secretario General del Ayuntamiento, se lleva una cierta organizacion de los documentos
desde el afio 2006.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y consulta al publico, y sélo
se facilita la documentacion a personal del Ayuntamiento previa identificacion.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracion estd contenido en dos
espacios designados dentro de la institucion para albergar la documentacion de administraciones
pasadas. Cuenta con iluminacidon inadecuada, con estanteria de metal y madera, se tiene una
constante fumigacion insecticida, la mayoria de los documentos estdn en gran parte protegidos por
folders y se encuentran en cajas de plastico y carton, éstas, organizadas por administraciones y por
afios, en algunos casos se identifica el area productora de la informacion.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisién presencial del archivo municipal, se detectaron
archivos histdricos datados de 1898 a 1950 aproximadamente, principalmente relativos a registros de
poblacién y del estado civil. Particularmente se observa un vacio documental de las administraciones
municipales que comprenden del afio 1955 a 1985.

¥ Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.

% |nstituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la existencia de documentacion histdrica referida con antelacion, el local y

el espacio destinado al archivo, asi como la exposicion de la documentacion a factores ambientales y
climatoldgicos. Se observa también la desorganizacion documental, la acumulacion indiscriminada de
cajas y carpetas, y su exposicion a humedad en piso y paredes.
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MATEHUALA

Matehuala esta localizado al norte del Estado, en el altiplano potosino, a 180 km aproximadamente de
la capital. Fue fundada por D. Cayetano Medellin el 10 de Junio de 1550 junto con varias familias
tlaxcaltecas; en el afio de 1778 se le da la categoria de Villa y en el afio de 1826 se le denomina como
municipio. Residencia de los poderes federales y por lo tanto de la capital de la Republica en el afio
1863. %

De acuerdo a los resultados que presenta el || Conteo de Poblacidn y Vivienda, realizado en 2005 por el
INEGI®?, el municipio cuenta con un total de 82,726 habitantes, con una poblacion econdmicamente
activa total del municipio de 26,745 personas. La cabecera municipal se denomina Matehuala, y su
principal actividad econdmica es el comercio, que representa el 58% de la ocupacién de su poblacién;
su numero de habitantes aproximado es de 64,300.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable, el Secretario
General del Ayuntamiento, quien tiene bajo su custodia el archivo de concentracidén por mandato de la
Ley Organica del Municipio Libre, en el que directamente laboran cinco personas que no estan
avocadas al mismo de tiempo completo, con un rango de edad entre los 31 y 50 afios de edad, de los
gue se desconoce su grado de estudios, y que ademas no han recibido —nhinguna de las cinco personas
relacionadas al archivo- capacitacién en la materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se conoce ni se aplica normatividad en la organizaciéon y
conservacién de los archivos del municipio, y no se cuenta con instrumentos de control y
recuperacion, salvo un inventario general de documentos elaborado por el personal del archivo, en
base a la informacidn dada por las areas del ayuntamiento.

DIFUSION DE ARCHIVOS. No cuenta con servicios de difusién y consulta al publico, y sélo
se facilita la documentaciéon a personal del Ayuntamiento previa identificacién, con opcién a su
fotocopiado.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién se encuentra fuera de la
institucion, dentro del auditorio municipal, en un depdsito genérico de desechos, materiales, muebles
y documentos. No tiene arquitectura alguna, y la documentacion se contiene en cajas comerciales de
cartén ubicadas en el piso y en estantes, sin organizacidén u ordenacién alguna.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para el control de los
documentos, y sélo se tiene un inventario general de documentos elaborado en formato .xls.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revision presencial del archivo municipal, se puede
apreciar la acumulacidn sin organizacién de la informacidn, ésta se contiene en cajas plasticas y
comerciales de cartdn, se percibe humedad en el ambiente y se puede observar en paredes y piso. La
documentacion se encuentra en cajas en estantes y piso.

" Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.

%2 |nstituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la fachada del auditorio municipal y la entrada a la seccion destinada al
archivo de concentracion, la disposicion de carpetas Lefort en estanteria, y el acomodo sin orden ni
control de contenido de cajas en estanteria y piso, estibadas y acumuladas sin criterios de
organizacion.
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MEXQUITIC DE CARMONA

Estad ubicado a 22 km aproximadamente de la capital en direccidon oeste. Fue fundado por fray Diego
de la Magdalena en 1583 y lo habitaban chichimecas. En el afio de 1947, el Congreso del Estado, en su
decreto 120 ordena que se le denominara “Mexquitic de Carmona”, en honor de su hijo mas afamado
el soldado Damian Carmona. **

De acuerdo a los resultados que presenta el || Conteo de Poblacion y Vivienda, realizado en 2005 por el
INEGI*, el municipio cuenta con un total de 48,484 habitantes, con una poblacién econdmicamente
activa total del municipio de 11,653 personas. La cabecera municipal se denomina Mexquitic de
Carmona, y su nimero de habitantes aproximado es de 900.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable directo,
licenciado en biblioteconomia, con un rango de edad entre los 31 y 50 afios de edad, y adscrito al
archivo desde hace mas de 6 afios, encargado también de la biblioteca municipal y Unico trabajador
del archivo municipal; capacitado en dos ocasiones en 2007 por el Archivo General de la Nacién en
temas de organizacidon y recuperacion de documentos.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. En la organizacion del archivo se aplica el Reglamento de la
Secretaria de Gobernacidn desde 1998 y se conoce la normatividad estatal, sin embargo no se cuenta
con ningun instrumento de control y recuperacion archivistico.

DIFUSION DE ARCHIVOS. La difusion del contenido del archivo se lleva a cabo a través de
tripticos y folleteria, se pueden consultar documentos en sala previa identificacién del interesado, se
cuenta con un supervisor en dicha sala de consulta, y existe la posibilidad de reproduccién de la
informacién en fotocopia siempre y cuando lo autorice el Secretario General del Ayuntamiento.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracién se encuentra fuera de la
institucion en el mismo local que ocupa la biblioteca municipal, en un espacio de aproximadamente 15
metros cuadrados. Dentro del local, el techo se sostiene por polines y ello limita considerablemente el
espacio para el usuario, las paredes presentan grietas notables, la iluminacién es pobre, y la
documentaciéon se contiene en cajas comerciales de cartdn ubicadas en el piso y en estantes,
ordenadas orgdnicamente, cronolégicamente y por colores.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo municipal, se aprecia una
seccion de documentacién ordenada por colores, y una segunda sala con documentacion sin organizar.
La documentacién se encuentra expuesta a factores ambientales y a fauna nociva, acumulada sin
orden y directamente sobre el piso.

» Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.

% Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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MOCTEZUMA

La fecha mas antigua de su fundacion se sefala en el afo de 1552 por el Lic. Don Primo Feliciano
Veldzquez, para en 1826 ser elevado a la categoria de municipio. %

De acuerdo a los resultados que presenta el Il Conteo de Poblacidn y Vivienda, realizado en 2005 por el
INEGI®®, el municipio cuenta con un total de 18,344 habitantes, con una poblacién econdmicamente
activa total del municipio de 3,674 personas, de las cuales el 47.9% se dedica a la agricultura,
ganaderia, caza y pesca.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal carece de toda persona responsable o
dedicada al mismo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Existe desconocimiento pleno de normatividad y técnica
orientada a la organizacion de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento no cuenta con métodos o sistemas de difusidn
de la documentacion de su archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidn se encuentra dentro de la
institucion, en un depdsito genérico de objetos, en cajas y acomodados a ras del piso y en estantes
metalicos. En completa desorganizacion.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de una bodega o almacén de objetos inservibles, material de limpieza e incluso plantas. Los
documentos se encuentran en total abandono, expuestos a humedad, roedores e insectos.

% Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

AUL TORIA!

En las imdgenes se observa la entrada al almacén que funciona como archivo de concentracion (puerta
metdlica, imagen Superior Izquierda.), el acomodo de documentos en el tnico estante y la acumulacion
indiscriminada de cajas con documentos y demds objetos en desuso. No hay signos de humedad por el
clima seco del municipio, sin embargo la rotura de cristales en ventanas y puerta, permite el acceso a
fauna nociva y polvo.
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RIOVERDE

El pueblo se fundé originalmente en el sitio que hoy ocupa la cabecera municipal de Ciudad Fernandez,
San Luis Potosi, y la fecha de fundacidn del asentamiento actual data del dia 1 de julio del afio de 1617
por orden de Fr. Juan Bautista Mollinedo con categoria de Mision. En 1821, el brigadier Juan José
Zendn Fernandez proclamd la Independencia en Rioverde, para ser declarada ciudad un afio después
de la proclamacién de la primera Constitucidn de San Luis Potosi, en 1826.%

Segun los resultados que presenta el Il Conteo de Poblacién y Vivienda, realizado en 2005 por el
INEGI®, el municipio cuenta con un total de 85,945 habitantes, con una poblacion econdmicamente
activa total del municipio de 24,627 personas, principalmente dedicadas al comercio y servicios. En el
sector econémico primario, los cultivos de importancia en la regidn son la naranja y la alfalfa.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. Cuenta con un responsable y se auxilia de dos personas mas,
licenciado en Derecho y rango de edad de 31 a 50 afos, tiene mas de tres afios bajo su encargo el
archivo. El responsable del archivo ha sido capacitado en dos ocasiones en la materia, por el Archivo
General de la Nacién y el Colegio de San Luis, en 2004 y 2007 respectivamente, recibiendo constancia
de las mismas.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. No se tiene conocimiento de la normatividad local en la
materia, y no se cuenta con herramientas de organizacion y control de archivos, salvo un inventario de
expedientes elaborado sin técnica archivistica.

El archivo municipal cuenta con constancia de inscripcion en el Registro Nacional de Archivos,
administrado por el Archivo General de la Nacion.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento cuenta sistemas de difusion de |Ia
documentacion de su archivo al interior del ayuntamiento, ésta se realiza mediante platicas dentro de
la institucidn, se presta la documentacidn para su consulta previa inscripciéon en un registro de de
usuarios, y se solicita identificacion para su entrega.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo municipal cuenta con documentacion
historica datada desde 1740, y administrativa hasta 2001; su acervo comprende dos secciones:
documentos generados por el ayuntamiento y organismos que le precedieron, como es el caso de una
Prefectura Politica, y documentos generados por instancias judiciales.

Se evidencia la confusidn entre archivo histdrico y archivo de concentracidén, donde el segundo por su
condicién y desorden contamina el primero.

El archivo de concentracion se encuentra dentro de la institucion, en un depdsito genérico de objetos,
amarrados, en cajas y acomodados en el piso y en estantes metalicos, en orden cronoldgico algunos de
ellos.

7 Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.
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Existen varias dreas expuestas al agua y rapifia, cuenta con ventiladores, extinguidores y programa de
fumigacidn semestral. El volumen del archivo comprende aproximadamente 100 metros lineales, en
cajas archivadoras en estanteria y pertenecientes al archivo histdrico, y aproximadamente 60 metros
cuadrados amontonados en cajas de plastico, correspondientes al archivo de concentracidn.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidon presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de un local especifico para destino del archivo de concentracién, dividido en varias
secciones para resguardar archivos histéricos, administrativos y judiciales, respectivamente.

Los documentos histdricos se encuentran en cajas y conservados adecuadamente, sin embargo no
estan organizados y se encuentran mezclados con informacidn administrativa que los puede
contaminar.

La documentacién del archivo de concentracién se conserva en cajas plasticas, desordenadas vy
expuestas, amontonadas y directamente sobre el suelo y estibadas. Se observa la presencia de
humedad, insectos, exposicion al ambiente y materiales potencialmente dafiinos.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS
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En las imdgenes se observa la fachada del local del archivo municipal, la parte trasera del mismo, la
oficina de su responsable, un ejemplar del diario “El Liberal” de 1809, documentacion histérica, el drea
de conservacion de ésta, la mezcla de archivos histdricos y de concentracion, y el grueso del archivo de
concentracion, que se encuentra amontonado en otras dreas del local, en la parte trasera.
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SALINAS DE HIDALGO

A Juan de Tolosa se le llama el conquistador, fundador y poblador de “Salinas del Pefién Blanco”. El
nombre de Salinas deriva de las salineras que se localizan en el lugar. El 17 de octubre de 1826 se dictd
la primera Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi, y un decreto posterior, el No. 61 de
fecha 8 de octubre de 1827, ya menciona en su articulo 28 a Salinas como Ayuntamiento compuesto
de un alcalde, dos regidores y un procurador sindico. Es la Legislatura del Estado, en 1960, quien por
decreto ordend que esta poblacién se llamase “Salinas de Hidalgo”, como se denomina actualmente. *°

Con una cabecera municipal ubicada aproximadamente a 99 km de distancia de la capital, de acuerdo

al Il Conteo de Poblacién y Vivienda, realizado en 2005 por el INEGI*®

, €l municipio cuenta con un total
de 26,985 habitantes, con una poblacién econdémicamente activa total del municipio de 6,059

personas.
DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un encargado, quien a su vez
es la Unica persona que labora en él, aunque de tiempo completo; de escolaridad secundaria, con un
rango de edad de entre 15 y 30 afios, sindicalizado, y sin capacitacién en la materia, tiene mas de 6
afios de adscripcidn al archivo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Se tiene conocimiento de la normatividad archivistica local, sin
embargo no se cuenta con instrumentos de recuperacién y control archivistico.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento no cuenta con métodos o sistemas de difusidn
de la documentacion de su archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentraciéon se ubica fuera de las
oficinas del ayuntamiento, en un almacén que a la vez sirve como depdsito de objetos. Los
documentos se encuentran amarrados, en cajas comerciales y de plastico, en el piso, desorganizados
completamente.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de una bodega o almacén de objetos desechados, y la documentacién se encuentra
expuesta a humedad, roedores e insectos, y se observa salitre y hongos en las paredes y piso del local.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

No se cuenta con muestras visuales en razon de fallas mecdnicas de la cdmara fotografica al momento
de realizar la visita.

* Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de Meéxico.
2002.
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SAN ANTONIO

Originalmente comunidad bajo el gobierno del municipio de Tampamoldn, San Antonio goza del
101

caracter de municipio libre por disposicion de decreto legislativo de fecha 1984.
De acuerdo a los resultados que presenta el Il Conteo de Poblacidn y Vivienda, realizado en 2005 por el
INEGI'®, el municipio cuenta con un total de 9,274 habitantes, con una poblacién econdmicamente
activa total del municipio de 2,504 personas, con mas del 50% dedicada al sector primario de la
economia. Es el municipio con mayor porcentaje de poblacidn indigena en el Estado, con un 80%.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal cuenta con un responsable cuyo cargo es
auxiliar de la Direccidon de Desarrollo Agropecuario del ayuntamiento, por lo que dedica sélo 1 hora
diaria al archivo; con educacién preparatoria y un rango de edad entre 31 y 50 afios, dicha persona
tiene menos de 1 afio como encargado del archivo municipal, sin haber recibido capacitacion al
respecto.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Existe desconocimiento pleno de normatividad y técnica
orientada a la organizacion de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento no cuenta con métodos o sistemas de difusidn
de la documentacion de su archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidn se encuentra fuera del
edificio municipal, bajo las escaleras de acceso a palacio municipal, a un costado de una cancha de
usos multiples, en una bodega que funge como depdsito de materiales de construccién, limpieza y
desechos, protegido sélo por una reja que impide el acceso a personas.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de una bodega o almacén de objetos inservibles, material de limpieza y de construccion. Los
documentos se encuentran en total abandono y completamente desorganizados, expuestos a
humedad, roedores, insectos y fauna mayor.

101 . . . . . . . ... s .
Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal. Enciclopedia de los municipios de México.

2002.

San Antonio se constituye como municipio por asi establecerlo la Ley Organica del Municipio Libre de San Luis
Potosi, promulgada el 2 de febrero de 1984. Anteriormente ya se habia erigido en villa en 1826, sin embargo, en
1944 fue anexado nuevamente al territorio de Tampamoldn.

102 | stituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se observa la entrada al almacén que funciona como archivo de concentracion. El
acceso se impide soélo por una reja, y el interior estd completamente expuesto a humedad y fauna
nociva; se observa también material de construccion en el interior, asi como diversos objetos
inservibles. La documentacion se encuentra en total abandono.
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SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA

Sin tener fecha exacta de fundacidn, se presume el asentamiento del pueblo por incursiones aztecas
hacia finales del siglo XV. Es en 1827 que se erige en Villa y por tanto, posee ayuntamiento. '

Es el municipio mas distante de la capital del Estado al situarse a 398 km de ésta; de acuerdo a los

104
, el

resultados que presenta el Il Conteo de Poblacién y Vivienda, realizado en 2005 por el INEGI
municipio cuenta con un total de 21,576 habitantes, con una poblacién econdmicamente activa total
del municipio de 5,907 personas, de las cuales el 70% se dedica a la agricultura, ganaderia, caza y

pesca.
DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El archivo municipal carece de persona responsable o
encargada al mismo.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Existe desconocimiento pleno de normatividad y técnica
orientada a la organizacion de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento no cuenta con métodos o sistemas de difusidn
de la documentacion de su archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidon se encuentra dentro del
edificio de la presidencia municipal, en la parte trasera, frente a la carcel y los bafios publicos. Es un
depdsito genérico de objetos, los documentos estdn resguardados en cajas y algunos dispuestos
directamente en el piso, sin estanteria ni arquitectura basica. Desorganizados completamente.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de una bodega o almacén de objetos inservibles, material de limpieza y construccion. Los
documentos se encuentran en total abandono, expuestos a humedad, roedores e insectos. La falta de
vidrios en las ventanas provoca que la lluvia penetre al interior del archivo, y el local se encuentra
exactamente a un costado de una corriente de agua, lo que aumenta la presencia de humedad.

Cabe destacar el hallazgo de documentos datados de 2004, en avanzado estado de putrefaccion.

103 . . . .. . . e s .
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ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

En las imdgenes se puede apreciar el local que ocupa el archivo, el volumen del mismo, el nivel de
humedad de paredes y piso, asi como el notable desorden y abandono de los documentos. Notese
también el depdsito de muebles inservibles y el avanzado grado de putrefaccion de los documentos.
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SAN NICOLAS TOLENTINO

El pueblo de San Nicolas Tolentino supone su fundacion hacia el afio 1600, habitado ya por tribus
indigenas, y es hasta 1827 que la Legislatura del Estado ordend que el ayuntamiento de San Nicolas
Tolentino, tendra su municipio como hasta la fecha, pues para entonces este municipio pertenecia al
partido de Guadalcazar. '®®

El municipio esta ubicado a 70 kilometros de la capital del Estado, y de acuerdo a los resultados que

106

presenta el Il Conteo de Poblacién y Vivienda, realizado en 2005 por el INEGI™, el municipio cuenta

con un total de 5,547 habitantes, con una poblacidn econdmicamente activa total del municipio de
1,536 personas. La cabecera municipal tiene 751 habitantes.

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO PUBLICO

PERSONAL DEL ARCHIVO. El responsable del archivo municipal es el Contralor Interno del
ayuntamiento por orden administrativa, cuenta con educacidn preparatoria y rango de edad de 15 a
30 aiios, y no dedica tiempo laboral a las tareas del archivo. No ha recibido capacitacién en la materia.

NORMATIVIDAD EN ARCHIVOS. Existe desconocimiento pleno de normatividad y técnica
orientada a la organizacion de archivos.

DIFUSION DE ARCHIVOS. El ayuntamiento no cuenta con métodos o sistemas de difusidn
de la documentacion de su archivo.

INFRAESTRUCTURA FISICA E INFORMATICA. El archivo de concentracidn se encuentra dentro del
edificio de la presidencia municipal, en la parte superior. Cuenta con 9 estantes metdlicos y 2 de
madera, pero la documentacion estd desorganizada y existe ventilacidn, control de incendios ni
iluminacion. Es un depdsito genérico de objetos.

El archivo municipal no cuenta con infraestructura o sistemas informaticos para su control.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS. En la revisidn presencial del archivo municipal se aprecia la
existencia de una bodega o almacén de objetos desechados. Los documentos se encuentran en total
abandono, expuestos a humedad y fauna nociva. La falta de ventilacidon provoca humedad.

ESTATUS DE LOS DOCUMENTOS

No se cuenta con evidencias visuales por causa de problemas técnicos de fotografia en el momento de
la visita.
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Vil RECOMENDACIONES

Se ha destacado el valor histérico y la representacién para la identidad nacional, de la adecuada
organizacién y el acceso a los archivos publicos. Con el buen funcionamiento de los archivos publicos
se cumplira el objetivo de elevar el nivel de vida democratica y garantizamos el acceso y la
organizacién de los mismos.

La informacion es un recurso central para la politica documental y archivistica. Los documentos
juridicos, cientificos, técnicos y de cualquier otra indole son recursos para el desarrollo de la nacién;
pero, si no son conocidos por las personas y, por tanto, no es extraida y utilizada la informacién que
contienen, los documentos poseen una utilidad minima. Es menester difundir la informaciéon contenida
en los documentos, de modo que llegue a todos y todas, la procesen y puedan aplicar la informacion
ahi contenida para la solucién de problemas. (Vazquez, 2008).'"

La documentacién vinculada a la funcidén publica esta inevitablemente ligada a la transparencia
administrativa, al derecho universal de las personas a la informacidn, y de ninguna manera puede
separarse o desligarse de los principios fundamentales que cimentan a nuestra Nacidn bajo principios
de desarrollo democratico y participacién permanente de sus habitantes en la vida publica, tanto en la
unidad individual como en la sociedad organizada.

La informacidén inherente a las actividades gubernamentales sobre seguridad publica, procuracién e
imparticidon de justicia, asi como salud publica o derechos de terceros, deben estar formuladas sobre
normas especificas de reserva y confidencialidad, plasmadas en documentos de interpretacion
normativa'® que no deben ser absolutas, los limites deben procurarse dentro de los margenes de:

® No abarcar indiscriminadamente a todos los documentos.

® Los plazos de secreto nunca serdn perpetuos; deben ser lo mas breves que sea posible.

e Abundar en la explicacién de motivos y no limitarse al genérico “razones de Estado” o “de
seguridad nacional”.

Es por ello que debemos empezar por aplicar politicas para optimizar la informacién contenida en los

documentos de los archivos del Estado:

1. Crear centros de informacion especializada, préximos a los distintos usuarios. Estos centros
deben estar vinculados y coordinados bajo un Sistema Estatal de Documentacién y Archivo. **°
El proceso de difusiéon de la informacidn puede iniciarse a partir de los documentos facilmente
procesables: los documentos dispositivos y juridicos y los Registros del Estado; luego, los

107 Vazquez Murillo, Manuel. “Administracion de Documentos y Archivos. Planteos para el siglo XXI.”Ed.
Alfagrama Ediciones. 32 ed. Buenos Aires, Argentina. 2008.

1% En el caso de San Luis Potosi, el 23 de agosto de 2008 se publicaron oficialmente los Lineamientos Generales

para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi, emitidos por la
CEGAIP.

109 .
Igual que el primero

M0 F| articulo 17 bis de la Constitucién Politica del Estado de San Luis Potosi establece la creacién de un Sistema

Estatal de Documentacion y Archivo como la instancia responsable de aplicar las regulaciones en materia de
administraciéon de documentos e informacién de las entidades publicas del mismo Estado.
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cientifico-técnicos, y por ultimo, los que presentan mas dificultad, como lo que contienen
datos de personas o de hechos y sucesos.

Centralizar la informacién no significa sdlo reunirla. Al procesarla, obtenemos estadisticas y
tabulaciones de los datos dispersos. Estos datos dispersos procesados se convierten en
conocimiento que, a su vez, puede volver a ser procesado de diverso modo para ser utilizado
cada vez con mayor amplitud.

2. Educar a quienes deben ser usuarios de la informacién. Cualquier autoridad, antes de
redactar un documento dispositivo, debe diagnosticar la realidad actual, identificar los
factores en juego y conocer la trayectoria del tema. Ha de terminarse la frase: “Se derogan las
disposiciones en contrario”, que es una manera de cubrir la ignorancia. Para esto, la
informacidn sobre lo que disponen todas las normas anteriores relacionadas es esencial.

3. Compilar digestos (colecciones tematicas) de leyes, decretos y reglamentos. Por ejemplo:
obligaciones y derechos de los partidos politicos; de los electores; prerrogativas de los
legisladores y los jueces, etc.

4. Difundir entre los profesionales, investigadores y planificadores, la costumbre de requerir
informacién contenida en los documentos pertinentes, y dominar la busqueda de los datos
que se encuentran dispersos.

Para ser utilizada la informacion como recurso, exige la regulacién o reglamentacién de
algunos puntos:
® |os limites entre la confidencialidad y la apertura a la consulta.
e El respeto a los derechos de autor, de tal modo que se permita la investigacion y se
evite el perjuicio a la propiedad intelectual.
e El procesar estadisticamente la informacion.'*!

Ademas se deben implementar politicas publicas que plasmen acciones minimas que se deben adoptar
en la administracién publica respecto de los archivos publicos, y dentro de éstas en las politicas
documentales, que deben ser al menos las siguientes:

“Primera: Creacion, fortalecimiento y formalizacion de estructuras organizacionales sin distintas al
seno de las administraciones publicas, Bajo la Figura de Sistemas Institucionales de Archivos, como
continente operativo que combata el aislamiento de los archivos publicos en su medio ambiente
institucional y social.

Segunda: Propiciar un permanente proceso de planeacion del desarrollo archivistico, que ademds
de generar diagndsticos actualizados y procesos de redisefio institucional de la funcion documental
al seno de las instituciones gubernamentales, cohesione y articule el desempefio de proyectos de
corto, mediano y largo alcance, capaces de transformar el ejercicio rico de la gestion documental y
superar los problemas histéricos de su administracion.

m Vazquez Murillo, Manuel. “Administracion de Documentos y Archivos. Planteos para el siglo XXI.”Ed.

Alfagrama Ediciones. 32 ed. Buenos Aires, Argentina. 2008. Tomado del capitulo 8.3.2.5, referente a “Modos
prdcticos para usufructuar la informacion”.
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Tercera: Propiciar la modernizacion de los archivos, de sistemas, métodos e instrumentos de
trabajo al tiempo que se vigile su constante actualizacion.

Cuarta: Mejorar la adquisicion y uso de los recursos archivisticos, materiales y tecnoldgicos vy,
especialmente, propiciar el desarrollo, estabilidad, crecimiento institucional y profesionalizacion de
los archivista es y, sefialadamente, la capacitacion de los administradores en la materia, en tanto
productores y usuarios de la informacion archivistico.

Quinta: Incrementar ordenada e inteligentemente el uso de nuevas tecnologias de la informacion
para la administracion de archivos, que garanticen su acceso equitativo a informacion documental,
asi como el control archivistico de la informacion electrénica como memoria de largo plazo.

Sexta: Consolidar una accion permanente de dotacion de recursos financieros para los archivos, en
el marco de las acciones de programacion y presupuestacion de las entidades publicas.

Séptima: Divulgar la importancia de los archivos como instrumento de cesidon y espacios del amor y
de cultura, propiciando una activa participacion de la sociedad en las acciones de difusion
archivista.

Octava: Consolidar el marco juridico de los archivos, con la emision de leyes de archivos,
plenamente consensadas, que propicien y enmarcan el desarrollo de los sistemas institucionales y
archivo.

Novena: Establecer, consolidar y sostener mecanismos de cooperacion y comunicacion permanente
entre los archivos y la administracion, entre los archivos y entre los archivos y sus usuarios
institucionales y sociales.

Décima: Establecer metas y propdsitos que incurrid la sociedad y gobierno en la construccion de una
cultura institucional y social de los archivos y su papel en el marco de la transparencia y la rendicion
de cuentas.”

Por otra parte, se deben instituir manuales de procedimientos que faciliten el procesamiento de tareas
al interior de las administraciones publicas y especificamente en la tarea archivistica. Tales
procedimientos deben atender a tdpicos tales como:

1. Perfil de los usuarios, de tal manera que el acceso a los documentos se ajuste a las
necesidades de los interesados en conocerlos.

2. Los requisitos, de modo que las formalidades requeridas para el acceso a los documentos del
archivo sean minimas y garanticen un acceso expedito.

3. Afirmacion de responsabilidades sobre los custodios de los documentos, y una adecuada
relacién de infracciones y sanciones.

La legislacion en materia de archivos publicos es otro tema pendiente en las politicas publicas. La
legislacidén incluye diversas medidas dispositivas de distintos niveles: Decretos, Reglamentos, Manuales
de Procedimientos.
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Mas alla de regular conductas que tiendan a sancionar la destruccion de los documentos o su descuido
o comercializacion, como en el caso de las layes de transparencia administrativa o cédigos penales, es
necesario contar con normatividad preventiva y no sdlo reactiva.

Es tarea inmediata del legislador y de los organismos normativos crear disposiciones que contribuyan a
la construccion de una cultura archivistica y a la construccion formal y material de los archivos
propiamente dichos.

Los temas pendientes de legislar se pueden acotar a seis grandes rubros (Vazquez 2008):'*?

Legislaciéon sobre Documentos y Archivo.

e Definicion legal de lo que es documento original en soporte papel y en otros soportes.
e Definicion legal de lo que es copia, y de su uso y depuracion.

Legislacién sobre Administracion de Documentos en fase Administrativa.

e Normalizacion de procedimientos y simplificacién de tramites.

e Confidencialidad de los documentos y apertura de consulta de los que se necesitan para dar
transparencia a los actos de gobierno.

e Reglamentacion de todo el proceso de la seleccion documental.

Legislacién sobre Patrimonio Documental y Documentos de valor permanente.

e |ley que declare al Patrimonio Documental de los documentos de archivo, parte del Patrimonio
Cultural.

® Prohibicién de exportar o destruir los documentos incluidos en la lista minima.

¢ Enumeracién legal de métodos de salvaguarda o recuperacién de documentos que forman
parte del Patrimonio Documental de la Nacién, la Providencia o el Municipio.

Legislacidn sobre sistemas de Administracién de Documentos y Archivos.

e C(Creacion e implementacion de los distintos sistemas de administracion de documentos vy
archivos: del Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos.

e Reglamentacidn del funcionamiento de cada sistema integrado de archivos.

e Exigencia de que todo plano de edificio estatal que conste la ubicacidn del archivo.

Legislacién sobre el Uso de la Informacion.

e Derecho a la privacidad. Sus alcances y limites.

e Reglamentacidon sobre la manipulacidn de papeles del area.

e Intercomunicacion de la informacién cientifico-técnica, con conexiones hacia los poderes
Ejecutivo y Legislativo.

Legislacién sobre los Administradores de Documentos y Archivos y Archiveros.

12 Vazquez Murillo, Manuel. “Administracion de Documentos y Archivos. Planteos para el siglo XXI.”Ed.

Alfagrama Ediciones. 32 ed. Buenos Aires, Argentina. 2008. Tomado del capitulo 8.4, referente a “La legislacion
sobre documentos y archivos”.
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Jerarquizaciéon de los Administradores de documentos en el escalafén administrativo.
Reconocimiento econémico del titulo.

Exigencia del titulo para desempefiar archivos.

Reglamento sobre la capacitacion de quienes se encuentren desempefiando tareas de
archivos.
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